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CERTIFICACION

MUNICIPALIDAD DE TOTONICAPAN

ADMINISTRACION 2020 - 2024
CONSEJO MUNICPAL DE DESARROLLO -COMUDE.-

DEL MUNICIPIO Y DEPARTAMENTO DE TOTONICAPAN

PUBLICA

“ION DIARIO OFICIAL DE CENTRO AMERICA.

El Consejo Municipal de Desarrollo ~-COMUDE- del municipio y departamento de Totonicapan, en
cumplimiento al Articulo 10, numeral 26 de la Ley de Acceso a la Informacion Publica, Decreto No. 37-2008
del Congreso de la Republica, COMUNICA que el informe sobre el funcionamiento y finalidad del archivo,
su sistema de registro y sus categorias de informacion, procedimientos v facilidades de acceso al archivo. Son
los siguientes:

1. Funcionamiento y finalidad del Archivo COMUDE.: La informacién que se maneja en el Consgjo
Municipal de Desarrollo ~-COMUDE- del municipio y departamento de Totonicapan, se encuentra
funcionando bajo su propio archivo, para el gjercicio de sus funciones, de acuerdo a los parametros de
proteccion que existen en forma fisica y electronica, con €l objetivo de recibir, gestionar, organizar,
clasificar, administrar y resguardar los documentos generados por cada uno, permitiendo la
disponibilidad inmediata de la informacion

2. Finalidad del Archive de COMUDE

El archivo documental del Concejo Municipal de Desarrollo ~-COMUDE- del municipio y
departamento de Totonicapan tiene como finalidad reunir, conservar, ordenar y describir los
documentos que conforma parte del cataloge municipal, encontrandose esta documentacién en el
Archivo Central de la Municipal del municipio v departamento de Totonicapan.

Sistema de registro y categorias de la informacién del COMUDE: Con el objetivo de resguardar
la integridad fisica de los archivos, actas del Consejo Municipal de Desarrollo ~-COMUDE- queda
bajo el resguardo de la Secretaria, quien es la encargada de llevar el registro de las mismas. esto de
acuerdo a lo estipulado en el Reglamento de la Ley de los Consejos de Desarrolle Urbane y Rural,
Acuerdo Gubernativo 461-2002.

El sistema de registro es cardinal con secuencia cronoldgica en tiempo, mediante la categoria que toda
la informacién es publica y por lo tanto de facil acceso para el solicitante o sujeto activo.
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4. Procedimientos y facilidades de 8ccesg}f§rchiy’ JEl acceso a los ;?shi“x@s del Consejo Municipal
de Desarrollo ~-COMUDE- del Municjgic y depapsmento de To(onicap\af.n, se facilita a través de la
atencion que se brinda a los vecinos e formaf nal. ¢ escrita, } Sglectronica o sitio web.
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Publicacién realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centro América, del
lunes quince (15) de noviembre de dos mil veintiuno (2021)
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