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La Infrascrita Secretaria Municipal del municipio de Totonicapan, del departamento de
Totonicapan CERTIFICA: Tener ala vista para el efecto el ACTA NUMERO 86-2020, Sesion Pablica
Ordinaria celebrada por el Concejo Municipal del municipio de Totonicapan del departamento de
Totonicapan, constituidos en el saldn de sesiones del Palacio del Ayuntamiento, el dia martes
seintinueve de diciembre del aflo dos mil veinte, bajo la presidencia del sefior Alcalde Municipal
nzeniero Luis Alfredo Herrera Amado, la asistencia de los sefiores integrantes del Concejo Municipal

S

/ Secretaria Municipal, en dicha acta se encuentra el punto que copiado en lo conducente dice:
PRIMERO: . . .TERCERO: f) El Concejo Municipal del municipio de Totonicapan,
epartamento de Totonicapdn, conocio la documentacion referente al PLAN DE MANEJO CEMENTERIO
GENERAL MUNICIPALIDAD DE TOTONICAPAN. POR TANTO: Después de analizar y previa deliberacion
sor el Concejo Municipal y conformidad con los articulos 3, 9, 33 y 42 del Cédigo Municipal, el
Honorable Concejo Municipal del municipio de Totonicapdan ACUERDA: Articulo Primero: Aprobar el
PLAN DE MANEJO CEMENTERIO GENERAL MUNICIPALIDAD DE TOTONICAPAN. Articulo Segundo: El

oresente acuerdo municipal surte sus efectos en forma inmediata para ser transcrito a donde
corresponde. ]

SEXTO: No habiendo mas. . .Damos fé. (fs) llegibles. Ing. Luis Alfredo Herrera Amado. Alcalde
“unicipal. - FCL de Amézquita. Profa. Fabiola Carina Lopez de Amézquita. Secretaria Municipal.

¥, para remitir a donde corresponde se extiende la presente debidamente firmada y sellada, en
= municipio de Totonicapan del departamento de Totonicapan a treinta dias del mes de diciembre del
270 dos mil veinte.
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2- INTRODUCCION

1

£| Municipio de Totonicapan estd ubicado en la Region Suroccidente del pais, se ubica
snroximadamente a 2,495 metros sobre el nivel del mar. Por tal motivo el clima es bastante
frio. La cabecera departamental tiene 164,006 habitantes, segin el ultimo censo realizado,
~onformando un total de 21,200 viviendas. El casco urbano se divide en 4 zonas y el drea rural
en 48 cantones. La etnia que predomina es la Quiché con alrededor de un 97%, un 0.5% de
otras etnias, y por Ultimo de un 1.7% de personas no indigenas que se concentra en el casco
urbano.

4 pesar del gran desarrollo que a través del servicio que presta la Municipalidad del municipio

/ que se ha adquirido en los dltimos afios a nivel infraestructura, acceso a las comunidades
-~on la mayoria de calles pavimentadas, existen servicios que deben mantenerse en 6ptimas
~ondiciones para la poblacion, tales como: el servicio de agua, tren de aseo, alumbrado
blico municipal, atencién al servicio del cementerio municipal entre otros. Los cuales
necesitan de permanente mantenimiento, para responder adecuadamente a las necesidades
e |2 poblacidn urbanay rural.

|8

>or tal motivo, la municipalidad se ha propuesto mejorar el servicio del cementerio general




3- JUSTIFICACION

£l municipio de Totonicapdn, cuenta con un cementerio general que proporciona un espacio
2 los vecinos de las aldeas, caserios, cantones, colonias, zonas, y poblacién en general donde

antenimiento, mejoramiento y limpieza en los diversos sectores del cementerio general.

Por tal motivo surge la necesidad de implementar un plan de mejoramiento y mantenimiento

para gue con ejecucion de cada accion se brinde un servicio a la poblacién empético y cordial

disposicion inmediata de los espacios necesarios para las inhumaciones y servicios
zfines en el cementerio.
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garantizarles a los habitantes de la republica la vida, la libertad, la justicia, la seguridad, la paz
desarrollo integral de la persona”.

oordinacion con las municipalidades y la Comision Nacional del Medio Ambiente, establecer
normas para la construccion, funcionamiento, ampliacion o cierre de los cementerios en el
s,y 113: “La construccién y administracion de los cementerios de la Republica estara a
2o de las municipalidades, funcién que podra ser concesionada a entidades privadas. Las
unicipalidades podran autorizar también la construccién e instalacién de nuevos
ementerios, asi como la ampliacién y cierre de los mismos, previo dictamen del Ministerio

Szlud y de la Comisién Nacional del Medio Ambiente”

“odigo Municipal articulo que establece en el articulo 68, literal a) “Abastecimiento
“omicilizrio de agua potable debidamente clorada; alcantarillado; alumbrado publico;
=rcacos; rastros; administracion de cementerios y la autorizacion y control de los
~=mentenios privados; recoleccion, tratamiento y dirsposicién de desechos sdlidos; limpieza




4- OBIJETIVOS
4.1 OBJETIVO GENERAL

Zoordinar con la direccién de servicios publicos acciones para que las necesidades de la
poblacion dentro del cementerio se cubran y que la atencién a los usuarios sea la

4.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

1.Velar por el ornato, mantenimiento y seguridad del cementerio general para contar con un
cementerio limpio, seguro y ordenado.

Mantener en buenas condiciones los espacios designados para las inhumaciones en
Zementerio General.

s ~

ontar con informacion fidedigna mediante los registros y actividades que se llevan en el
- - . . - ol .- 7
cementerio general para prestar un servicio eficiente a la poblacion.

5. Conservar el buen estado de las instalaciones fisicas del cementerio general.

5. METODOLOGIA.

1. Controles: Libro de Registro de defunciones, Registro de predios, nichos y panteones
particulares y municipales del cementerio municipal; control de construcciones;
control de traspasos de titulos de espacios, libro de control de propiedades.

2. Coordinar con ladireccion de servicios publicos la planificacion ejecuciéon y monitoreo
de las actividades anuales para prestar el servicio en el Cementerio General del

unicipio.
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Coordinar con la direccion de servicios publicos la adquisicion de insumos para el
funcionamiento del Cementerio General.

Supervisar el mantenimiento de la limpieza de calles y avenidas asi las areas
destinadas para las inhumaciones del cementerio general durante todo el afio.

Actualizar los libros de inhumaciones y exhumaciones, asi como del cumplimiento de
los requisitos legales, incluyendo las tasas municipales establecidas.

Coordinar con las autoridades de salud el registro de las exhumaciones que se lleguen
a realizar en el cementerio general.

Verificacidn constante del estado fisico de las instalaciones del cementerio general,
elaborar el informe y presentarlo a la direccion de servicios publicos para determinar
si es necesario el remozamiento, construcciones o las mejoras que se requiera para
a prestacion de un buen servicio a la poblacion.

Relacion interinstitucional con el Registro Nacional de Personas (RENAP), encargada
de recibir la informacién sobre las defunciones, que es responsabilidad de los
Alcaldes comunales, brindando informacién cuando asi lo requiera.

6. RESPONSABLES DE LAS ACTIVIDADES.

£

ACTIVIDAD RESPONSABLE

I

'aboracion del plan operativo anual Custodio del Cementerio General- Direccién

de Servicios Publicos Municipales

Gestion de materiales e insumos
éctricos para brindar el
mantenimiento al alumbrado publico
municipal.

Custodio del Cementerio General- Direccion
de Servicios Publicos Municipales

Supervisar gue se realice la limpieza Custodio del Cementerio General —Direccion

(815

neral del cementerio

de Servicios Publicos Municipales

rificar que los libros de registro del | Custodio del Cementerio General
menterio General estén actualizados

nhumaciones y exhumaciones se

ficar que los procedimientos de | Custodio de Cementerio General

en  en observancia de los




establecido en el cédigo de salud y leyes

| relacionadas al tema de cementerios.

(3]

| Presentar informes de las actividades

' realizadas en el Cementerio General a la
| Direccién de Servicios Publicos.

Custodio del Cementerio General

(&)

| Presentar informe de las reparaciones,

| construcciones u otras actividades
' realizadas en relacidén al mantenimiento

del Cementerio General

Custodio del Cementerio General

| Evaluacion de la ejecucion del POA.

Director de Servicios Publicos-Custodio
Cementerio General

7. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

No.

ACTIVIDADES

b

Elaboracién del plan operativo anual

Gestidn de materiales e insumos para el
funcionamiento del Cementerio General

Supervisar que se realice la limpieza general del
Cementerio

Verificar que los procedimientos de inhumaciones
y exhumaciones se realicen en observancia de los

'establecido en el cédigo de salud y leyes

relacionadas al tema de cementerios.

Verificar que los libros de registros de

lini’mmaciones, exhumaciones, construcciones que
'se realizan en el Cementerio general estén

actualizados

o

Presentar informes de las actividades realizadas en

2| Cementerio General

Presentar informe de las  reparaciones,
construcciones u otras actividades realizadas en

(8 3

~=lzcion al mantenimiento del Cementerio General
“vzluacion de la ejecucion de POA




8. CUADRO DE PRESUPUESTO

No. | CONCEPTO CANTIDAD COSTO TOTAL
1| Computadora 1 equipo completo
2  Resma de papel bond tamafio carta 3 resmas
32 | lapiceros rojos, azules, negros 1 caja de cada color
4 | Escobas 12 unidades
5 | cera liquida 2 galones
5 | Desinfectante 6 galones
7  detergente % fardo
2 trapeadores 3 unidades
3 galdn de cloro 6 galones
10| galon de gel, 6 galones
11| Galones de insecticidas de mata grama. 6 galones Q. 5,500.00
12 Alguiler de maquinaria para limpieza Q. 15, 000.00
13 | Materiales de construccion Q. 6,000.00
Q. 26,500.00

9. CUADRO DE RECURSOS HUMANOS

: RESPONSABLE No.
Direccion de Servicios Publicos ~ Municipales 3
Z_ementerio General s 3
10.EVALUACION

PRIMERA EVALUACION DE LA EJECUCION DEL POA

zar2 en la primera semana de abril, verificando que todas las compras y la gestion de
0 recursos e insumos se estén realizando al 100% para tener los mismos, en disposicion del

EVALUACION INTERMEDIA DE LA EJECUCION DEL POA

== zz2rz en la tercera semana de agosto y se evaluaran todos los trabajos de
g ento, construcciones y otros, para verificar si se estan cumpliendo con los

dos en la funcionalidad y la prestacion del servicio en el cementerio




TERCERA EVALUACION FINAL DE LA EJECUCION DEL POA:

Se realizara en la tercera semana de diciembre se evaluara el logro alcanzado mediante la
revision, confrontacion de los informes presentados por el custodio del cementerio y los
nformes de las supervisiones e inspecciones realizadas de parte de la direccién de servicios

publicos municipales.




10. ANEXOS




Fuente: Municipalidad de Totonicapan
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