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NUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES
Y CONTRATACIONES PARA LA MUNICIPALIDAD DE
TOTONICAPAN, DEPARTAMENTO DE TOTONICAPAN.

Articulo 1.- El presente manual de normas y procedimientos de adquisiciones
contrataciones de la Municipalidad del Municipio de Totonicapan, del Departamento de
Totonicapan, define y explica los procesos relacionados a todas las modalidades de
adquisiciones y contrataciones publicas y evaluacion de ofertas con criterios imparciales,
determinando los documentos que deban conformar el expediente y los casos en que no se

exigira oferta electronica.

Articulo 2.- Objeto. El presente Manual de Normas y Procedimientos de Adquisiciones y
Contrataciones de la Municipalidad de Totonicapan, tiene por objeto describir
detalladamente los procesos relacionados a todas las modalidades de adquisiciones y
contrataciones publicas, asi como determinar quiénes seran las autoridades competentes y
los procedimientos para la aplicacién de las modalidades de adquisiciones que realice la
municipalidad, para que puedan realizar los procedimientos de forma eficiente y

transparente, cumpliendo con la normativa vigente.

Articulo 3.- Autoridades competentes. De conformidad con lo que para el efecto
establece el articulo ochenta del Acuerdo Gubernativo ciento veintidés guion dos mil
dieciséis y sus modificaciones, y las disposiciones contenidas en el presente Manual de
Procedimientos, seran competentes para los efectos de aplicacion del presente instrumento

en las adquisiciones bajo la modalidad de baja cuantia:
a) Para autorizar pagos:
e El Alcalde Municipal.

b) Para iniciar, tramitar y revisar las adquisiciones y contrataciones modalidad de baja

cuantia:




El Encargado (a) de Compras de la Municipalidad,
El alcalde Municipal.

Comision de finanzas Municipal

El Encargado (a) de Almacén de la Municipalidad.
Encargado (a) de presupuesto Municipal
Encargado (a) de fondo rotativo Municipal
Director (a) Financiero (a) Municipal

Encargado (a) de contabilidad de la Municipalidad

Secretario (a) Municipal.

Articulo 4.- Definiciones. Para la correcta aplicacion del presente Manual de Normas y
Procedimientos de Adquisiciones y Contrataciones de la Municipalidad de Totonicapan, y
con base a lo que contempla el Acuerdo Gubernativo Niimero Ciento Veintidos guion dos

mil dieciséis, (122-2016), emanados del Ejecutivo, se entendera por:

a) La Ley: Ley de Contrataciones del Estado

b) El Reglamento: Reglamento de la Ley de Contrataciones (122-2016).

¢) Oferente: persona individual o juridica que presenta una oferta.

d) Adjudicatario: oferente a quien se ha adjudicado la negociacion.

¢) Contratista: persona individual o juridica con quien se suscribe un contrato.

f) Plazo contractual: periodo computado en dias calendario, meses o afios de que
dispone el contratista para el cumplimiento del objeto del contrato.

g) Vigencia del contrato: periodo comprendido de la fecha de aprobacion del contrato
a la fecha de entrega final del bien, servicio u obra o aprobacién de la liquidacion

del mismo.
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h) Monto o valor total de la negociacion: es el valor de contratacion de obras, bienes,
suministros o servicios con ¢l impuesto al valor agregado (IVA) incluido.

i)Servicios Profesionales Individuales en General: se denomina asi a aquellos
servicios prestados por una persona individual que acredita un grado académico a
través de un titulo universitario y ha cumplido con los requisitos que establece la

Ley de Colegiacion Profesional Obligatoria, Decreto 72-2001.




'] Servicios Técnicos: se llama asi al conjunto de actividades que requieren cierto
grado de conocimiento, experiencia, calificacion, capacitacion o acreditacion,
realizadas por una persona individual o juridica.

k) Adjudicacion aprobada: es la aprobacion de la actuacion de la Junta de
Cotizacion, Licitacion o Calificacion realizada por la autoridad competente.

)Adjudicacion definitiva: se entenderd que la adjudicacién es definitiva cuando ha
transcurrido el plazo sefialado por el articulo 101 de la ley sin que se hubiera
interpuesto recurso alguno

m) Bienes o Servicios Estandarizados y Homologados: son aquellos bienes o
servicios que son sustituibles para el mismo fin 0 uso, que permiten uniformizar sus
requisitos basicos y esenciales. Sirven como tipo modelo, norma, patrén o
referencia.

n) Precio de Referencia: Valor pecuniario en que se estima un bien, insumo, matenal

0 servicio y que como limite superior en los procesos y procedimientos establecidos

en la ley. Igual significado tendran las acepciones “Precio de Mercado Privado
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Nacional” o “Precio de Referencia Techo™.

0) Oferta Econémica: Es la propuesta economica que realiza un proveedor expresada
a través de un precio o de un valor en toda modalidad de contratacion regulada en la
ley.

p) Programacién de Negociaciones: Se re refiere a la lista de bienes, obras y
servicios que pretende adquirir la Municipalidad de Totonicapan, durante el afio
fiscal siguiente para cumplir con los objetivos y resultados institucionales. Igual
significado tendran las acepciones “Programa Anual de Compras”; “Plan Anual
de Compras”, “Plan Anual de Compras y Contrataciones” “Programacion
Anual de Compras” y “Programaciéon Anual de Negociaciones Publicas”.

fee

GLOSARIO DE SIGLAS:

SIGLAS SIGNIFICADO 1

ART. Articulo |
CDP Constancia de Disponibilidad '
Presupuestaria J

CGC Contraloria General de Cuentas |

L




Comprobante {inico de registro

Fondo rotativo interno

LCE | Ley de Contrataciones del Estado

REG Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado

SICOINGL Sistema de Contabilidad Integrada para

Gobiernos Locales.

GLOSARIO DE TERMINOS:

TERMINO

SIGNIFICADO

Compra de baja cuantia

servicios en forma directa. El monto no
' sobrepasa los Q25,000.00.

I
' Adgquisicién y/o contratacién de bienes y
|

Compra Directa, a través de oferta
electronica

Modalidad de compra y/o contratacion
establecida en el articulo 43, literal b) de la
Ley de Contrataciones del Estado, cuyo
monto estd comprendidoe entre Q25,000.01
" a Q90,000.00

Contrato Abierto

Modalidad de Compra y/o contratacion,
establecida en el articulo 46 de la ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento

Cotizacion

' Modalidad de compra establecida en el
Articulo 38 de la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento. El monto para
esta modalidad de compra esta
- comprendido entre (Q90,000.01 hasta
1 ©900,000.00

Licitacion

| Modalidad de compra establecida en el
Articulo 17 de la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento. El monto para
esta modalidad de compra es a partir de los
1 Q900.000.01 en adelante.

GUATECOMPRAS

"Sistema de Adquisicion y contrataciones
- del Estado de Guatemala

" Solicitud de pedido

‘ Documento mediante el cual se realiza una
| peticion con el fin de obtener productos,
| bienes o servicios.




Marco Normativo

- Ley de Contrataciones del Estado

s Ley Organica del Presupuesto

»  Ley General del Presupuesto de Ingresos y Egresos del ejercicio fiscal Vigente
>  Normas para el uso del Sistema de Informacion de Contrataciones y Adquisiciones
del Estado “GUATECOMPRAS”.

»  Ley Contra la Corrupcion

>  Leyes por la Transparencia

>  Normas de Control Interno de la Contraloria General de Cuentas

»  Manual de Administracién Financiera Municipal Version I1I

>  Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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NORMAS:

El Encargado de Compra directa efectia las adquisiciones de bienes o
contratacion de servicios por un monto de hasta VEINTICINCO MIL
QUETZALES EXACTOS (Q.25000.00), con una sola cotizacion, (Art.43 de la
Ley).

Las compras de baja cuantia deben ser previamente aprobadas por la autoridad
Competente.

Si las compras no estan incluidas en el plan anual de compras la encargada de
compras debera actualizar el mismo.

Pueden realizarse estas compras a través del fondo rotativo toda vez que no se
exceda de los limites y procedimientos regulados en el MAFIM III.

Se debe tomar en cuenta que no se pueden comprar por un monto mayor a
Q.25000.00, en un periodo de cuatro meses para evitar erogar de forma
fraccionada como lo establece la Ley de Compras y Contrataciones del Estado,
caso contrario aplica el procedimiento de cotizacidon electronica, (Art.81 de la
Ley).

No se pueden efectuar 6rdenes de compra cuando la afectacién presupuestaria sea
a una estructura que contenga los reglones del grupo 0 Servicios personales,
grupo 1 servicios no personales, grupo 4 transferencias corrientes, grupo 5
transferencias de capital v grupo 7 servicios de la deuda publica y amortizacion de
otros pasivos, como lo establece el Manual de Administracion Financiera

Integrada Municipal 111

. Las compras que se realicen con fondo rotativo hasta por el maximo que establece

el MAFIM III, no requiere orden de compra.

i



proceda a comprar lo requerido.

DESCRIPCION DEPROCEDIMIENTO | RESPONSABLE

Elabora el requerimiento (solicitud o requisicién), de los bienes,
materiales o suministros requeridos, y obtiene la autorizacion de la Unidad
Comision de Finanzas Municipales. Solicitante
Verifica la solicitud y si esta de acuerdo la firma y traslada al Comision De
encargado de almacén. Finanzas
Verifica en Almacén la existencia de los bienes, materiales o
suministros requeridos.
(HAY EXISTENCIA? .
NO: entrega a la unidad solicitante el requerimiento firmado y Encargado De
sellado en la parte superior, como constancia de que no existe lo Almacén
solicitado y continua con el paso 4.
SI: se entrega lo requerido con base al procedimiento establecido
en el MAFIM 1L
Verifica la existencia de disponibilidad presupuestaria y consigna
la estructura presupuestaria que se le asignara segin el presupuesto ERcagiloLl

i Presupuesto
municipal.
Obtiene la autorizacion de la Autoridad Competente y presenta a
la unidad de compras la solicitud devuelta por el encargado de
almacén, para que esta proceda a realizar la compra conforme a los
procedimientos establecidos en el MAFIM IIL
En caso que la compra se realice con fondo rotativo, el encargado
de compras procede a realizar la compra, debiendo cumplir con los Unidad
procedimientos siguientes: a) presentar la factura razonada y Solicitante
firmada por el jefe de la unidad solicitante y quien recibe el bien,
b) la compra debe estar comprendida dentro de los montos de Q.01
a Q.5,000.00, el encargado de fondo rotativo debera conformar los
expedientes para la liquidacion del mismo como lo establece el
MAFIN III.
Procede a emitir la certificacion de acuerdo de alcaldia para que se .

Secretaria

Procede a emitir la orden de compra desde el SICOINGL, y

gestionar las firmas correspondientes. Eacatgaio De
Compras
Recibe el expediente y lo aprueba en el SICOINGL, para continuar Encargado De
con la compra. Presupuesto
Procede a realizar las compras requeridas bajo los criterios de Encargado De
economia probidad y calidad del gasto. Compras
Recibe los bienes comprados para darle ingreso a almacén y Encargado De
posterior entrega a la unidad solicitante. Almacén

il




DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO | RESPONSABLE
1 _ N Upidad
Recibe los bienes solicitados. Solicitante
12 Encargado De
Recibe factura y la adjunta al expediente de compra conformado. Compras
Recibe el expediente conformado revisa estructuras especificas de Encargado De
13| afectacion lo aprueba para realizar el Pago respectivo. Contabilidad
Revisa expediente y realiza la aprobacion del pago en el Sistema, Director
14 emite, imprime el cheque y lo firma. Financiero
15 Autoridad
Firma el cheque y lo regresa al Director Financiero. Competente
16 Director
Entrega cheque al proveedor con la leyenda no negociable. Financiero
17 Recibe el expediente para la publicacion en GUATECOMPRAS, Encargado De
de la documentacion de respaldo. Compras
Recibe v archiva el expediente de egresos. Encargado De
18 -
Contabilidad

FIN DEL PROCESO







NORMAS

1. El Encargado de Compras debe veriﬁcar la Solicitud de Pedido y del bien o
servicio, asi como las especificaciones técnicas, términos de referencia o
caracteristicas especiales de lo solicitado, asi como la inclusion de lo solicitado en el
Plan Anual de Compras.

2. El Encargado de Compras verifica que las especificaciones técnicas, términos de
referencia o caracteristicas de los bienes solicitados, no hagan referencia a marcas.

3. El Encargado de Compras verifica que las especificaciones técnicas, términos de
referencia y demas documentos de respaldo, estan firmados y éellados por los
solicitantes.

4. El Director Municipal de Planificacion elabora las bases de cotizacion y el
formulario de oferta que se publica a través del sistema GUATECOMPRAS.

5. El encargado de compras verifica que las ofertas electronicas cumplan con los
requisitos establecidos en las bases publicadas en Guatecompras

6.El Encargado de Compras revisa y firma el cuadro comparativo, adjudica la compra
conforme a lo establecido en los términos de referencia y criterios de calificacion
suscribiendo el acta respectiva de recepcion de plicas.

7.La autoridad competente debe aprobar o autorizar la adjudicacion.

o



'RESPONSABLE
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itein DESCR]PCION DE PROCEDIMIEN TO
Elabora y entrega requermuento (solicitud o requlslclon) de los

1 bienes, materiales o suministros requeridos, a la comision de Unidad
finanzas. Solicitante

2 Verifica la solicitud y si esta de acuerdo la firma y traslada al | Comision De
encargado de almacén. Finanzas
Verifica en Almacén la existencia de los bienes, materiales o
suministros requeridos.

JHAY : EXISTENCIA?

3 | NO: entrega a la unidad solicitante el requerimiento firmado y Encargado De
sellado en la parte superior, como constancia de que no existe lo Almacen |
solicitado y continua con el paso 4 '
SI: se entrega lo requerido con base al procedimiento establecido
en el MAFIM IIL
Verifica la existencia de disponibilidad presupuestaria y emite la

4 | constancia de disponibilidad presupuestaria caso contrario tramita | Encargado De
la transferencia presupuestaria bajo la normativa establecida en el Presupuesto
MAFIM IIL
Presenta a la unidad de compras la solicitud devuelta por el
encargado de almacén, para que esta proceda a gestionar la

5 autorizacion de la Autoridad Competente para realizar la Unidad
adquisicion o contrataciones conforme al procedimiento de Solicitante
cotizacion electronica como lo establece el articulo 43 de la Ley de
Contrataciones del Estado y sus Reformas.

6 Autoriza la elaboracion de las bases de cotizacion electronica Autoridad |

Competente |
Emite certificacién del acuerdo para elaborar las bases de .

7 — Secretana
cotizacion.

8 | Elabora las bases de cotizacion electronica para iniciar el evento Dmp

9 Aprueba las bases de cotizacion y el formulario de cotizacién Autoridad

Competente

10 | Emite certificacion del acuerdo de aprobacion de las bases Secretaria
Procede a emitir la certificacion de acuerdo de alcaldia para que se

11 | proceda a la contratacion o adquisicién conforme a lo establecido Secretaria

- en Ley.

i Inicia la publicacion dql evento conforme lo establece el articulo 43 | Encargado De
de la Ley de Contrataciones del Estado. Compras

3 Transcurrido el plazo acordado se recepcionan las ofertas mediante | Encargado De
el portal de Guatecompras. Compras

- Se procede a elaborar un acta de recepeion de plicas en la fecha | Encargado De

que se presentaron las ofertas y publicarlo en GUATECOMPRAS.

Compras
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_ DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO | RESPONSABLE

Califica las oferta bajo criterios cuantificables que establecen las
bases de precio, tiempo y calidad, dejando constancia en acta

15 respectiva, si no presentan ofertas debe de ampliar el plazo para un | Encargado De
nueva presentacion si aun asi no presentan ofertas se suscribe el Compras
acta para declarar el evento desierto por ausencia de oferentes, y
proceder a la compras directa.

16 Publica el acta de adjudicacion para dar el espacio legal a las | Encargado De
inconformidades. Compras
Se traslada para la aprobacion de la adjudicacion o decision tomada

17 | ala autoridad administrativa superior. Alcaldia
Independiente de cualquiera de las circunstancias mencionadas en
el numeral 15 se debe suscribir el acta y publicarlo en Encargado De

18 | Guatecompras, para efectos de que quien sea la oferta adjudicada el Compras

proveedor sede por notificado.

Recibe el expediente y lo aprueba en el SICOINGL, para continuar

Encargado De

19 con la compra. Presupuesto
20 Procede a realizar las compras requeridas bajo los criterios de Encargado De
economia probidad y calidad del gasto. Compras
21 Recibe los bienes comprados para darle ingreso a almacén vy Encargado De
posterior entrega a la unidad solicitante. Almacén
2 N Unidad
Recibe los bienes solicitados. Solicitante
23 Recibe factura y la adjunta al expediente de compra conformado. Unidad De
Compras
Recibe el expediente conformado revisa estructuras especificas de
24 afectacion lo aprueba para realizar el Pago correspondiente. Contabilidad
Revisa expediente y realiza la aprobacion del pago en el Sistema, Director
o~ emite, imprime el cheque v lo firma. Financiero
Autoridad
26 Administrativa
Firma el cheque y lo regresa para entregar al proveedor. Superior
27 _ Direc’gor
Entrega cheque al proveedor con la leyenda no negociable. Financiero
)8 Recibe €l expediente para la publicacion en GUATECOMPRAS, | Encargado De
de la documentacién de respaldo. Compras
Recibe el expediente para su archivo correspondiente. Encargado De
29 .
Contabilidad

FIN DEL PROCESO







f'
®
o
®
&
&
'
®
°
)
)
)
E)
2
&
®
®
)
®
®
®
®
®
®
o
®
®
e
e
®
®
s
®
s

CONTRATAC!ONES X ADQUISICIONES

- ‘Sin Limite de Mon 6-

NORMAS:

‘L)J

. El Encargado de Cotizaciones y Licitaciones realiza las compras por medio de Contrato

Abierto, de acuerdo a lo regulado en el articulo 46 y 46 BIS del Decreto 57-92,
reformado por el Decreto 9-2015 del Congreso de la Republica, Ley de Contrataciones
del Estado, y por los articulos 40, 41, 42, 43, 44 y 45del Acuerdo Gubernativo 122-2016,

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

. La Municipalidad adquirira en forma directa sin limites de montos y que éstos sean

aprobados por el Concejo Municipal.

El Encargado de Cotizaciones y Licitaciones conforma el expediente con Ia
documentacion indicada para generar la orden de compra.

El Encargado de Cotizaciones y Licitaciones no puede solicitar la entrega de bienes y/o
servicios hasta contar con la notificacion de que existe Disponibilidad Presupuestaria.

El Encargado de Cotizaciones y Licitaciones solicita la constancia de ingreso al
almacén y constancia de bienes cuando proceda v la traslada a Operador de SICOINGL.
El Encargado de Cotizaciones y Licitaciones revisa los documentos y procede a realizar
el CUR de devengado.

El Encargado de Cotizaciones y Licitaciones traslada los documentos al Operador de

GUATECOMPRAS, para que lo publique en el portal respectivo.




~ Compra por Contrato Abierto

PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

Elabora y entrega requerimiento (solicitud o requisicién), | Unidad
de los bienes, materiales o suministros requeridos, a la | Solicitante
comision de finanzas.

2 Verifica la solicitud y si estd de acuerdo la firma y | Comisién de
traslada al encargado de almaceén. Finanzas

3 Aprueba el inicio de la adquisicidon o contratacién por la | Concejo
modalidad de Contrato Abierto. Municipal

4 Revisa y recibe documentacion de soporte, | Operador de
especificaciones técnicas y Generales de lo requerido. Guatecompras

5 Genera el NOG y lo traslada al Comprador Hijo I(:Cc(;m;;rador

adre).

6 Recibe documentos y verifica en el Portal de | Operador de
GUATECOMPRAS que el bien o suministro se | Guatecompras
encuentre en Contrato Abierto. (Comprador Hijo).

Fi Emite constancia de disponibilidad presupuestaria y | Encargado de
asigna estructura presupuestaria. presupuesto.

8 Traslada documentos al Encargado de Compras para | Encargado de
generar orden de compra. presupuesto.

9 Recibe documentos y genera orden de compra en | Encargado de
SICOINGL Compras

10 Gestiona Aprobacién de orden de compra en SICOINGL
al Encargado de Contabilidad.

11 Imprime orden de compra aprobada. Encargado de

12 Traslada documentos al Operador de Guatecompras | Compras
Comprador hijo.

13 Recibe documentos, gestiona firmas y sellos del | Operador de
Director Financiero y autoridades competentes. Guatecompras

(Comprador Hijo).

14 Solicita al Proveedor la entrega de los bienes y | Encargado de

| suministros Compras

16 Recibe bienes y suministros. Encargado de

| Almacen

16 Recibe constancia de ingreso a almacén y factura del | Encargado de

- | proveedor. Compras

17 Traslada documentos al Operador de SICOINGL | Encargado de
(FACTURACION E INGRESO DE INVENTARIO O | Compras

| ALMACEN)
Autoriza realizar el pago al proveedor. Concejo

Municipal




~__ Comprapor Contrato Abieto
e RE_SPONSABL‘E-

PROCEDIMIENTO
19 Recibe el expediente conformado revisa estructuras | Encargado de
especificas de afectacion lo aprueba para realizar el | contabilidad
Pago correspondiente.
20 Revisa expediente y realiza la aprobacién del pago en el | Director
Sistema, emite, imprime el cheque y lo firma. Financiero
21 Firma el cheque y lo regresa para entregar al proveedor. | Autoridad
Competente.
22 Entrega cheque al proveedor con la leyenda no | Director
negociable. Financiero
23 Recibe el expediente para la publicacion en | Encargado de
Guatecompras de la documentacidon de Respaldo. Compras
24 Recibe el expediente para el Archivo Correspondiente. Encargado de
contabilidad

FIN DEL PROCESO







_ CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES

 Compras y contrataciones por Excepcién

NORMAS:

1.

L)

Servicios Profesionales Individuales en General: Se denomina asi a aquellos
servicios prestados por una persona individual que acredita un grado académico a
través de un titulo universitario y ha cumplido con los requisitos que establece la
Ley de Colegiacion Profesional Obligatoria, Decreto Numero 72-2001.

Servicios Técnicos: Se llama asi al conjunto de actividades que requieren cierto
grado de conocimiento, experiencia, calificacion, capacitacion o acreditacion,
realizadas por una persona individual o juridica.

Cuando la institucion adquiera, alimentos no preparados y otros productos
perecederos, que presentan dificultad para almacenamiento, pues su descomposicion
es acelerada, también no se sometera a proceso de cotizacion electronica.

Para la contratacion a que se refiere la literal e) del articulo 44 de la Ley, debera
generarse como minimo términos de referencia que definan el alcance y objetivo de
la contratacion, el detalle de actividades y resultados esperados, perfil de la persona
individual a contratar, definiendo la capacidad técnica y/o calificacion académica
profesional requerida para su evaluacion, asi como el periodo y monto de la
contratacion dentro de un mismo ejercicio fiscal. Queda bajo la responsabilidad de

las autoridades que suscriban y aprueben el contrato, verificar su cumplimiento.




DESCRIPCION DEPROCEDIMIENTO | RESPONSABLE
Contratacion de servicios profesionales, técnicos, con base a lo que
establece el Articulo 44 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado
y sus Reformas.
1 Presenta ante la autoridad competente la necesidad de la contratacion y Recursos
gestiona la aprobacion para iniciar el proceso. Humanos
2 Realizar convocatoria para realizar la conformacion de una terna para la Recursos
seleccién. Humanos
3 Conoce terna o expedientes participantes para seleccionar al profesional Concejo
o técnico a contratar. Municipal
4 Establece si existe disponibilidad presupuestaria y emite la constancia Encargado De
de disponibilidad presupuestaria respectiva. Presupuesto
5 Aprueba o desaprueba la propuesta de contratacion Concejo
Municipal

6 Elabora contrato por los servicios a contratar
Firma de Contrato

Secretario

Profesional O

. . ‘ Téctlico Y
Funcionario
Municipal
Presentacién de fianza de cumplimiento de contrato. Profesional O
. Técnico.
i 5 Aprobacién del contrato Concejo
Municipal
10 | Presentacién de Contrato a Contraloria General de Cuentas Secretario
| Recibeel expediente para la publicacion en GUATECOMPRAS, de la Unidad De
1 documentacién de respaldo. Compras
o FIN DEL PROCESO "
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CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES

Cdmpra ylc contratac:on por Régl I
‘ Rango de Q.90,000.01 hasta Q.900, 000.00

NORMAS:

o

Gl

10.

1l

El Comprador padre registrado en Guatecompras recibe unicamente los documentos
que cumplan con los requisitos.

El Comprador padre registrado en Guatecompras revisa que la solicitud de pedido esté
conforme a lo solicitado, incluidos sus anexos respectivos.

El Director de Planificaciéon elabora el proyecto de bases de cotizacion v las bases de
cotizacion definitivas, conforme a la documentacién respectiva.

El Comprado hijo registrado en Guatecompras gestiona la

respuestas a las preguntas relacionadas a especificaciones técnicas del proyecto de
bases de cotizacion y las preguntas relacionadas con aspectos de contratacion
contenidos en el proyecto de bases las responde el Director Financiero.

El Comprado hijo registrado en Guatecompras imprime ¢l reporte de finalizacion del
plazo de presentacion de observaciones.

El Comprado hijo registrado en Guatecompras revisa que los formularios, bases y
demas documentos de cotizacion estan aprobados por el Concejo Municipal.

El Comprado hijo registrado en Guatecompras solicita el nombramiento de la Junta, al
dia siguiente de la publicacion en GUATECOMPRAS, se adjunta listado con nombres
de las personas que intervienen en la elaboracion de documentos.

El Comprado hijo registrado en Guatecompras adjunta el Acuerdo de nombramiento
de la Junta de Cotizacion.

El Comprado hijo registrado en Guatecompras traslada documentos a la Junta de
Cotizacion.

Se debe cumplir con las normas para el uso del sistema de informacién de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado -GUATECOMPRAS-, especificamente lo
relacionado a los documentos elaborados por la Junta de Cotizacion.

. Las juntas de cotizacion deben integrarse por tres miembros titulares y tres miembros

suplentes.




_Compra y/o contratacién por Régimen de Cotizaci6

__ Rango de Q.90,000.01 hasta Q.900,000.00
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_ PROCEDIMIENTO
! Recibe y revisa expediente de obra a contratar. Comprador
Padre en
2 Traslada al Director de DMP Guatecompras
3 | Recibe, elabora proyecto de bases de cotizacion y las traslada | Director de
al Operador de GUATECOMPRAS. Planificacion
4 Recibe el proyecto de bases, las registra y publica en
GUATECOMPRAS, e imprime reporte de publicacion.
5 Revisa diariamente en el Sistema GUATECOMPRAS si hay | Comprador
preguntas o sugerencias al proyecto de bases. Hijo en
; ) . Guatecompras
Imprime formulario de preguntas generadas por el sistema
6 GUATECOMPRAS, lo traslada también en forma electronica
a la DMP
7 | Recibe formulari erifica tipo d tas. .
ecibe formulario y verifica tipo de pregun e ——
R Traslada las _respuestas escancadas al Operador de | planificacién
GUATECOMPRAS.
Recibe y publica las respuestas firmadas y selladas en el
9
sistema GUATECOMPRAS. g%l(’)"g;ad‘”
10 Imprime reporte‘ de publicacion en GUATECOMPRAS vy lo Guatecompras
adjunta al expediente.
1 Concejo
Aprueba las bases y anexos Municipal
12 Secretario
~ | Certifica aprobacion de bases Municipal
Comprador
13 | Recibe documentos con Resolucion de Aprobacion de bases | Padre en
definitivas y lo traslada al Comprador Hijo. Guatecompras
Comprador
14 | Recibe documentos, los registra en el sistema | Hijoen
GUATECOMPRAS, v lo traslada al comprador padre. Guatecompras
15 | Recibe documentos, revisa y publica bases definitivas de Comprador |
cotizacion en el sistema GUATECOMPRAS. Padre en
16 | Imprime constancia de publicacion y la traslada al comprador Guatecompras
hijo en Guatecompras.
17 | Recibe constancia de publicacion y la adjunta al expediente. Comprador
18 | Solicita el nombramiento de la Junta de Cotizacion. b
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) de Q.90,000.01 hasta Q.900,

”]? Trasléda e;(pedleﬁfe a _]unta de cotizacion | Guafécom[;)fés- —

5o | Realiza acto publico de recepcion y apertura de plicas, como | Junta de
lo establecen las bases y la Ley de Contrataciones del Estado. | Cotizacién

21 Comprador
Publica Acta de Recepcidn y Apertura de plicas. Hijo en

22 | Publica Listado de oferentes Guatecompras

53 | Califica y evaluar las ofertas recibidas para establecer la mas | junta de
conveniente a los intereses de la municipalidad Cotizacion

24 Suscribe acta de adjudicacion, y lo traslada al comprador | Junta de

- hijo. Cotizacion

25 | Publica acta de adjudicacién, para establecer si existen Comprador
inconformidades. Hijo en

26 | Recibe Inconformidades relacionadas con la adjudicacion Guatecompras

27 | Traslada las inconformidades a la junta de licitacién

78 Analiza y da respuesta a las inconformidades, en los plazos | J unta dﬁ:
que establece la Ley de Contrataciones el Estado. Cotizacion

Comprador

29 Hijo en
Publica las respuesta a las inconformidades Guatecompras

30 Concejo
Aprueba la adjudicacion realizada por la junta de cotizaciéon | Municipal

3] Secretario
Certifica el acta de adjudicacion Municipal

32 . : o
Publica la aprobacion de la adjudicacion Cc;{rzilj];rzior

33 Traslad_a el expediente para la elaboracion del contrato Guatecompras
respectivo.

34 . s Secretario
Elabora el Contrato para las firmas respectivas Muicipal

35 | Envia Contrato ala Contraloria General de Cuentas

Fin del procedimiento







CONTRATAClONES Y ADQUISICI_ONES
de "1c1tac:6n

NORMAS

10.

El Comprador Padre recibe inicamente documentos que cumplan con los requisitos.

El Comprador Padre revisa que la solicitud de pedido este conforme a lo solicitado.

La direccion municipal de planificacion eiabora el proyecto de bases de licitacion y las
bases de cotizacion definitivas, conforme a la documentacion

Comprador hijo gestiona con el solicitante las respuestas a las preguntas relacionadas a
especificaciones técnicas del proyecto de bases de licitacion y las preguntas
relacionadas con aspectos de contratacion contenidos en el proyecto de bases las
responde el Director de Planificacion.

Comprador hijo imprime el reporte de finalizacion del plazo de presentacion de
observaciones y lo adjunta.

El Comprador hijo revisa que los formularios, bases y demas documentos de licitacion
estan aprobados por el Consejo Municipal. Segin el caso, de acuerdo a lo estipulado
en la Ley de Contrataciones del Estado,

El Comprador hijo solicita el nombramiento de la Junta, al dia siguiente de la
publicacion en el Diario de Centroamérica, se adjunta listado con nombres de las
personas que intervienen en la elaboracion de documentos.

El Comprador hijo adjunta a los documentos el Acuerdo de nombramiento de la Junta
de Licitacion.

El Comprador hijo traslada documentos a la Junta de Licitacion.

Las juntas de licitacion deben estar integradas por cinco integrantes titulares y cinco

integrantes suplentes.
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Compra y/o contratacion por Régimen de Licitacién

Rangod¢Q90000001 enadelante

~ PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
] Recibe y revisa expediente de obra a contratar. Comprador
Padre en
2 Traslada al Director de DMP Guatecompras
3 | Recibe, elabora proyecto de bases de Licitacion y las traslada | Director de
al Comprador hijo. Planificacion
4 Recibe el proyecto de bases, las registra y publica en
GUATECOMPRAS, e imprime reporte de publicacion.
5 Revisa diariamente en el Sistema GUATECOMPRAS si hay | Comprador
preguntas o sugerencias al proyecto de bases. Hijo en
. : 3 Guatecompras
Imprime formulario de preguntas generadas por el sistema
6 | GUATECOMPRAS, lo traslada también en forma electronica
a la DMP
7 Recibe formulario y verifica tipo de preguntas. Director de
8 Traslada las respuestas escaneadas al Operador de | planificacion
GUATECOMPRAS.
Recibe ublica las respuestas firmadas y selladas en el
9 yp p y
sistema GUATECOMPRAS. g‘i’i‘;lg;ador
10 | Imprime reporte de publicacion en GUATECOMPRAS vy lo Gﬁatecompras
adjunta al expediente.
Concejo
12 e
Aprueba las bases y anexos Municipal
13 Secretario
Certifica aprobacion de bases Municipal
Comprador
14 | Recibe documentos con Resolucion de Aprobacion de bases | Padre en
definitivas v lo traslada al Comprador Hijo. Guatecompras
Comprador
15 | Recibe documentos, los registra en el sistema | Hijoen
GUATECOMPRAS, v lo traslada al comprador padre. Guatecompras
16 '
Realiza publicacion de la licitacion en el Diario Oficial
17 | Recibe documentos, revisa y publica bases definitivas de | Comprador
Licitacion en el sistema GUATECOMPRAS. Padre en
1§ | Imprime constancia de publicacion y la traslada al comprador Guatecompras

hijo en Guatecompras.




Compra “y!o,contrataclon por Réglmen de Llcltaclén

Rango de Q 900,000 01 en adeiante

19 | Recibe constancia de publicacion y la adjunta al expediente. Comprador
20| solicita el nombramiento de la Junta de Licitacion. G Hijo en
21 | Traslada expediente a junta de Licitacion RS QuIS
22 Realiza acto publico de recepcion y apertura de plicas, como | Junta de
lo establecen las bases y la Ley de Contrataciones del Estado. | Licitacién
23 Comprador
Publica Acta de Recepcion y Apertura de plicas. Hijo en
24 | Publica Listado de oferentes Guatecompras
»s | Califica y evalua las ofertas recibidas para establecer la mas | Junta de
conveniente a los intereses de la municipalidad Licitacién
2% Suscribe acta de adjudicacion, y lo traslada al comprador | Junta de
2 hijo. Licitacion
27 | Publica acta de adjudicacion, para establecer si existen Comprador
inconformidades. Hijo en
28 | Recibe Inconformidades relacionadas con la adjudicacion Guatecompras
29 | Traslada las inconformidades a la junta de licitaciéon
30 | Analiza y da respuesta a las inconformidades en los plazos | J unta d?
que establece la Ley de Contrataciones el Estado. Licitacion
Comprador
31 Hijo en
Publica las respuesta a las inconformidades Guatecompras
1 Concejo
Aprueba la adjudicacion realizada por la junta de Licitacion Municipal
33 Secretario
Certifica el acta de adjudicacion Municipal
34 : - T
’ Publica la aprobacion de la adjudicacion Cc;;%;;r igor
5% Traslad_a el expediente para la elaboraciéon del contrato Guatecompras
| respectivo.
36 | . 1
Elabora el Contrato para las firmas respectivas i:ﬁ;?é?;;
33 | Envia Contrato ala Contraloria General de Cuentas

Fin del procedimiento

-~

P







TTTTTTTTIITITTSIIIIIOOOOIIIOIOOIUIOIIOIOUIIUIIIITIITOY

CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES

odalidad de Adquisicion con Proveedor Unico

NORMAS

1. Realizar las adquisiciones de bienes y/o la contratacion de servicios a
través de la modalidad de proveedor (nico, conforme a lo establecido en
la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

2. El Comprador Padre recibe unicamente los documentos que cumplan con
los requisitos

3. El Comprador Padre verifica que la compra y/o contratacion que
necesita realizar es a un proveedor Unico.

4. El Comprador Padre revisa que la Unidad solicitante entregue las
especificaciones técnicas y generales para realizar el proceso.

5. El Comprador Padre para establecer la existencia de proveedor unico,
procede conforme lo establecido en el articulo 43, literal c) de la Ley de
Contrataciones del Estado.

6. El Concejo Municipal es responsable de aprobar la compra y/o
contratacion. (Art. 9, numeral 3.1, 3.3y 3.5 de la LCE).



© Modalidad de Adquisicién con ProveedorUnico

 PROCEDIMIENTO

Rvevis'a y recibe docﬁufnéhtbé

Comprador

E
;g

1
2 |Traslada a Comprador hijo. Padre
Recibe documentos y elabora invitacidn para presentar
3 manifestacion de interés en ofertar.
Solicita a DMP las especificaciones técnicas del bien o
4 servicios requerido. Comprador
Recibe y registra en sistema GUATECOMPRAS las Hijo
5 |especificaciones técnicas y la invitacibn a presentar
manifestacion de interés en ofertar.
6 |Traslada al comprador padre
- Revisa que la documentacioén registrada esté correcta y publica Foriorades
en GUATECOMPRAS. P
8 |Traslada al comprador hijo P
Recibe documentos y elabora bomrador de arte para
9 |publicacion en Diario de Centroamérica y en otro de mayor
circulacion.
10 |Elabora borrador de arte para publicacion
11 |Solicita proformas para la publicacién en medios escritos.
12 Tramita pago de publicacion y solicita la publicaciéon de laj Comprdor hijo
convocatoria.
Solicita el nombramiento de la Comisién Receptora al Concejo
L Municipal.
Recibe del Concejo Municipal nombramiento y notifica a la
@ Comisién Receptora.
15 Secretario
Elabora Contrato para firmas. municipal
16 Concejo
Aprueba Contrato Municipal
17 _ _ Comision
Recibe los bienes comprados Receptora
Recibe de Comision Receptora el acta de recepcion la
18 escanea y publica en de GUATECOMPRAS. Comprador
19 Imprime y traslada el reporte generado en GUATECOMPRAS hijo
al comprador padre
=0 Recibe y revisa los documentos completos, ordenado y foliado. Gamprador
21 |Los traslada a Director Financiero. PRt
22 |Recibe contrato y acuerdo y o traslada Comprador
23 |Recibe documentos y lo publica en GUATECOMPRAS. Ko
23 ' w Director
Recibe documentos para tramite de pago. Financiero

Fin del Procedimiento
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DECRETO NUMERO 57-92

Ei Congreso de la Republica de Guatemala,

CONSIDERANDO:

Que como consecuencia de la aplicacion del Decreto nimero 35-80 del Congreso de la Republica, Ley de
Compras y Contrataciones, se han confrontado serios obstaculos para la pronta ejecucién de obras y
adquisicidon de bienes, suministros y servicios que requiere el Estado, sus entidades descentralizadas y
auténomas, unidades ejecutoras, las municipalidades y las empresas publicas estatales y municipales, con el
consiguiente atraso en la realizacion de los programas de desarrollo nacional;

CONSIDERANDO:

Que las contrataciones administrativas se encuentran en diferentes cuerpos legales con criterios obsoletos

que no permiten el desarrollo eficiente de la administracion publica, siendo necesario emitir una sola ley de
facil aplicacién;

CONSIDERANDO:

Que es deber del Estado promover el desarrollo econémico de la Nacién, en beneficio de sus habitantes y
para la realizacién del bien comun,

POR TANTO,

En ejercicio de la potestad y la facultad que le confieren los Articulos 157 y 171 inciso a) de la Constitucion
Politica de la Republica de Guatemala,

DECRETA:
La siguiente:
LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO
TITULO !
CAPITULO UNICO

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. Objeto de la ley y ambito de aplicacion.*

Esta Ley tiene por objeto nommar las compras, ventas, contrataciones, arendamientos o cualquier otra modalidad de
adquisicion publica, que realicen:

a) Los Organismos del Estado;

b) Las entidades descentralizadas y auténomas, incluyendo las municipalidades:

) Las entidades o empresas, cualquiera sea su forma de organizacién, cuyo capital mayoritariamente esté
conformado con aportaciones del Estado;

d) Las Organizaciones No Gubernamentales y cualquier entidad sin fin de lucro, que reciba, administre o ejecute
fondos publicos. Se exceptian las Organizaciones de Padres de Familia -OPF-, Comités, Consejos Educativos y

Juntas Escolares del Ministerio de Educacion para los programas de apoyo escolar; y las subvenciones y subsidios
otorgados a los centros educativos privados gratuitos;



e) Todas las entidades de cualquier naturaleza que tengan como fuente de ingresos, ya sea total o parcialmente,
recursos, subsidios o aportes del Estado, respecto a los mismos;

f) Los fideicomisos constituidos con fondos publicos y los fondos sociales;
g) Las demds instituciones que conforman el sector pablico.

Las entidades anteriores se sujetan a la presente Ley, su regiamento y a los procedimientos establecidos por la
Direccién General de Adquisiciones del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, dentro del &mbito de su
competencia, en lo relativo al uso de fondos publicos. El reglamento establecers los procedimientos aplicables para
el caso de las entidades incluidas en las literales d), e) y f).

*En los procesos de adquisiciones que se realicen con recursos de préstamos extemos provenientes de operaciones
de crédito publico o donaciones a favor del Estado, sus dependencias, instituciones o municipalidades, se aplicaran
las politicas y los procedimientos establecidos por los entes financieros o donantes considerandose estas
disposiciones como norma especial. Se debera aplicar de forma complementaria, las disposiciones contenidas en la
presente Ley, siempre que estas no afecten o contradigan las politicas y procedimientos de adquisiciones
establecidos por los entes financieros o donantes. Si dichos entes financieros o donantes no tienen regulacion
establecida para tal fin, se aplicara lo establecido en La presente Ley. En todas las adquisiciones que se realicen con
recursos de préstamos extemes provenientes de operaciones de crédito publico, se deberd cumplir con un proceso
de concurso competitivo, bajo responsabilidad del organismo ejecutor. En todos los casos, debera utilizarse el
sistema de Informacién de Contrataciones y Adquisiciones del Estado, denominado GUATECOMPRAS. En el caso
de Obra fisica, debe respetarse y cumplirse todos los indicadores de divulgacion de la Iniciativa de Transparencia en
el Sector de la Construccion (COST por sus siglas en inglés).

*Las disposiciones contenidas en el pamafo anterior, seran aplicables, de igual forma, en los casos que exista
contrapartida nacional en efectivo.

*Reformado por el Articulo 2. del Decreto Del Congreso Namero 11-2006 el 30-05-2006

*Se reforman los pamafos tercero v cuarto por ¢l Articulo 1, del Decreto Del Congreso Numero 46-2016 ¢l 28-10-20106

ARTICULO 2. Negociaciones entre las entidades del sector publico.

Se autoriza la adquisicion de bienes, servicios personales y no personales y de suministros entre las dependencias
de los organismos del Estado y entre éstas y las entidades descentralizadas, auténomas, unidades ejecutoras y las
municipalidades, las cuales se regulan conforme lo establezca el reglamento de esta ley.

ARTICULO 3.* Disponibilidades Presupuestarias.

Los organismos del Estado, entidades descentralizadas y auténomas, unidades ejecutoras y las municipalidades a
que se refiere el articulo primero, podran solicitar ofertas aun si no se cuenta con las asignaciones presupuestarias
que permitan cubrir los pagos. Para la adjudicacién definitiva y firma del contrato, si se requeriré la existencia de
partida y créditos presupuestarios que garanticen los recursos necesarios para realizar los pagos por los avances de
ejecucion a ser realizados en el ejercicio fiscal comespondiente. Solicitadas las ofertas no podré transferirse la
asignacion presupuestaria para otro destino, salvo que se acredite que los recursos no seran utilizados durante el
ejercicio fiscal en vigor para cubrir avances de ejecucion. Cuando el contrato continie vigente durante varios
ejercicios fiscales, la entidad contratante debe asegurar las asignaciones presupuestarias comespondientes.

La contravencién a lo dispuesto por el presente articulo, hace responsables a los funcionarios o empleados
correspondientes de lo establecido en el articulo 83 de la presente Ley, sin perjuicio de las demas responsabilidades
a que haya lugar.

*Reformado por el Articulo 1, del Decreto Del Congreso Numero 27-2009 el 17-03-2009

ARTICULO 4. Programacidn de negociaciones.

Para la eficaz aplicacion de la presente ley, las entidades publicas, antes del inicio del ejercicio fiscal, deberan
programar las compras, suministros y contrataciones que tengan que hacerse durante el mismo.



ARTICULO 4 Bis.” Sistema de informacién de Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

El Sistema de informacion de Contrataciones y Adquisiciones del Estado denominado GUATECOMPRAS, es un sistema
para la transparencia y la eficiencia de las adquisiciones plblicas. Su consulta sera publica, irrestricta y gratuita, y proveera
informacion en formatos electronicos y de datos abiertos sobre los mecanismos y las disposiciones normadas en esta Ley y
su reglamento.

El sistema serd desarrollade, administrado y normado por el Ministerio de Finanzas Publicas, el cual es el érgano rector del
sistema, y serd utilizado por todos los sujetos obligados por esta Ley, para las compras, ventas, contrataciones,
arrendamientos o cualquier otra modalidad de adquisicion publica. En él se debe publicar la informacién relativa a todas las
fases del proceso de adquisicion publica, asi como las codificaciones o catalogos que se establezcan para las adquisiciones
publicas.

El sistema GUATECOMPRAS proveera las herramientas necesarias para que la informacién sea publicada y suministrada
en forma completa y oportuna, segun lo establezca el érgano rector, incorporando de manera continua y dinamica las
herramientas y formularios electrénicos necesarios para cada fase de los procesos de adquisicion plblica, incluyendo la
contratacion, ejecucion y liquidacion. La informacién electronica y digital que debera publicarse en el sistema incluira, pero
no se limitara a: los llamados a presentar ofertas, la recepcion de las ofertas, aclaraciones, inconformidades, respuestas,
modificaciones, ofertas, adjudicaciones, contratos y sus modificaciones, variaciones o ampliaciones, seguros de caucion y
todo aquel documente que respaide el expediente de la adquisicion hasta la finalizaciéon del proceso de adquisicién. Ningan
funcionario plblico limitara, alterara o restringira la informacién publica que debe contener el sistema GUATECOMPRAS.

Los sujetos obligados de conformidad con la presente Ley, publicaran en el sistema GUATECOMPRAS la informacién que
la normativa vigente establezca como requisitos obligatorios, en los plazos establecidos en las normas, disposiciones
reglamentarias y las resoluciones respectivas.

Es obligatorio el uso de formularios electrénicos en todos los procesos de adquisicién plblica.

Las programaciones de las adquisiciones publicas y sus modificaciones deberan publicarse en GUATECOMPRAS,
pudiendo ser ajustados cuando sea necesario por la autoridad superior, mediante resolucién debidamente justificada.

El sistema GUATECOMPRAS permitira acceder a otros registros y sistemas relacionados con las adquisiciones publicas.

El incumplimiento por parte de los usuarios de GUATECOMPRAS de lo establecido en este articulo se sancionara segin lo
previsto en el articulo 83 de la presente Ley.

*Adicionado por el Articulo 2, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 ef 16-12-2015

ARTICULO 4 Ter*

Transparencia de obra. En el caso de obra fisica, debe respetarse y cumplirse todos los indicadores de divuigacién de la
Iniciativa de Transparencia en el Sector de la Construcciéon (COST por sus siglas en inglés), para incrementar la
transparencia y rendicion de cuentas en el sector de la construccién de obras plblicas, por medio de la divulgacion de
informacion clave, que permita la adopcién de procedimientos y buenas practicas internacionales, para ejercer un control
mas eficiente en las contrataciones y ejecuciones de obra publica.

El reglamento de esta Ley establecera las condiciones relacionadas con esta materia.

* Se adiciona por el Articulo 2. del Decreto Del Congrese Numero 46-2016 el 28-10-2016

ARTICULO 5. Bienes y suministros importados.

Los organismos del Estado y las entidades a que se refiere el Articulo 1 de esta ley, podran, por excepcion, importar bienes
directamente cuando:

a) El valor en cada casc no exceda del monto establecido para adquisiciones por el régimen de cotizacion;

b) No se produzcan en el pais, o se produzcan en cantidad insuficiente para la necesidad respectiva;

c) No haya existencia de procedencia importada, ni representantes de proveedores o distribuidores debidamente
acreditados en el mercado nacional, o que, habiéndolos, el precio de importarios directamente, incluyendo derechos
aduanales, impuestos, seguros, pasajes, viaticos y demas gastos atribuibles, sea mas bajo que el que tengan los mismos
bienes en el mercade nacional.
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Tratandose de suministro de bienes importados debera tomarse en cuenta la tasa de cambio para la compra de divisas,
vigente ocho (8) dias antes de la presentacion de la oferta. El reglamento determinarad especificamente lo relativo a la
aplicacion de este articulo y sus limitaciones.

ARTICULO 6. Precios unitarios y totales.

Las ofertas y contratos que se presenten y/o suscriban, para el suministro de bienes y servicios, para la contratacién de
obras, deben contener el precio unitario de cada uno de los renglones que lo integran, expresados en quetzales, tanto en
ndmero como en letras, cuando corresponda.

ARTICULO 7.* Fluctuacién de precios.

Se entiende por fluctuacion de precios el cambio en mas (incremento) o en menos (decremento), que sufran los costos de
los bienes, suministros, servicios y obras, sobre la base de los precios que figuran en la oferta de adjudicatarios e
incorporados al contrato los que se reconoceran por las parfes y los aceptaran para su pago o para su deduccion.
Tratandose de bienes importados, se tomara como base, ademas, el diferencial cambiario y las variaciones de costos. En
todo case, se seguira el procedimiento que establezca el reglamento de la presente Ley.

Salvo que en las condiciones de contratacion se pacte un precio cerrado, cuando se realice un ajuste por fluctuacién de
precios, las entidades sujetas a la presente Ley elaboraran un informe detallado que justifique dicho ajuste. Este informe se
publicara en GUATECOMPRAS y constituira un anexo del contrato original.

*Reformado por el Articulo 3, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 8.* Precios e indices.*

El Instituto Nacional de Estadistica -INE-, elaborara y publicaré mensualmente en GUATECOMPRAS y en su pagina web,
los precios de referencia o precios promedio, salarios e indices que se requieran en las modalidades de contrato abierto y
subasta electronica inversa.

Las entidades sujetas a la presente Ley, quedan obligadas a proporcionar la informacion de precios de los bienes y
servicios en la forma y frecuencia que el Instituto Nacional de Estadistica -INE- les requiera.

En ei caso de bienes y suministros importados, el precio lo establecerad una comisién conformada por un representante del
Instituto Nacional de Estadistica -INE-, un representante de la Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT-, y un
representante de las entidades interesadas.

La autoridad contratante debera solicitar al Institute Nacional de Estadistica -INE-, los precios e indices necesarios para los
procesos de centrato abierto y subasta electrénica inversa. El reglamento establecera la forma y especificaciones en las que
se deberan hacer estas solicitudes. El Instituto Nacional de Estadistica -INE-debe publicar mensualmente en
GUATECOMPRAS, en su pagina web y por los medios a su alcance, las notas metodolégicas y procedimientos utilizados.

Las autoridades de conformidad a esta Ley, seran responsables gue los precios e indices que se apliquen en las demas
modalidades de adquisicion publica correspondan a los precios de un mercado en condiciones de competencia. Las
autoridades seran responsables de velar porque en el sistema GUATECOMPRAS se publiquen todos los documentos que
sustenten los precios empleados en la adjudicacién de concursos o empleados en modalidades no competitivas o de
excepcion.

El Instituto Nacional de Estadistica -INE- debera asesorar a las entidades sobre las metodologias estandar de calculo de
indices de precios y otros instrumentos técnicos propios de su especialidad y competencia.

En el marco de su mandato y competencia, la Contraloria General de Cuentas, debera fiscalizar el cumplimiento de estas
disposiciones.

*Reformado por el Articulo 4, del Decreto Del Congreso Numere 9-2015 el 16-12-2015

*Reformado por e Articulo 3. del Decreto el Congrese Numero 46-2016 el 28-10-2016




TITULOII
CAPITULO UNICO

ORGANOS COMPETENTES
ARTICULO 9. * Auteridades competentes.*
Para efectos de aplicacion de la presente Ley, se entenderan por autoridades superiores las siguientes:

1) PARA EL ORGANISMO LEGISLATIVO:

a) Cuando el monto no exceda de novecientos mil Quetzales (Q.900,000.00), la autoridad administrativa superior, sera el
Director General.

b) Cuando el monto exceda de novecientos mil Quetzales (Q.900,000.00), la autoridad competente sera la Junta Directiva,
en calidad de autoridad superior, para la aplicacién de esta Ley.

2) PARA EL ORGANISMO JUDICIAL: )

a) Cuando el monto no exceda de novecientos mil Quetzales (Q.900,000.00), la autoridad administrativa superior, sera el
Gerente General.

b} Cuando el monto exceda de novecientos mil Quetzales (Q.200,000.00), la autoridad competente sera la Corte Suprema
de Justicia, en calidad de autoridad superior, para la aplicacién de esta Ley.

3) PARA LA CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD Y EL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL:

a) Cuando el monto no exceda de novecientos mil Quetzales (Q.800,000.00) al Presidente de la Corte de Constitucionalidad
o al Presidente del Tribunal Supremo Electoral, respectivamente, en calidad de autoridad administrativa superior.

b) Cuando el monto exceda de novecientos mil Quetzales (Q.900,000.00) al Pleno de la Corte de Constitucionalidad o del
Tribunal Supremo Electoral, en su caso, en calidad de autoridad superior.

4) PARA EL ORGANISMOQO EJECUTIVO:

4.1 Para la Presidencia y Vicepresidencia de la Republica y las dependencias adscritas a las mismas:

a) El Presidente y el Vicepresidente de la Republica, respectivamente, deberan designar, en forma permanente y por plazo
indefinido, a los funcionarios que se desempefien como autoridad administrativa superior para el caso en que el monto no
exceda de novecientos mil Quetzales (Q.800,000.00).

b) Para la Presidencia y Vicepresidencia de la Republica y las dependencias adscritas a las mismas, el Presidente y el

Vicepresidente de la Republica, respectivamente, deberan designar, en forma permanente y por plazo indefinido, a los
funcionarios que se desempefien como autoridad superior, para el caso en que el monto exceda de novecientos mil

Quetzales (Q.900,000.00).

4.2 Para los Ministerios y Secretarias de la Presidencia de la Republica:

a) Cuando el monto no exceda de novecientos mil Quetzales (Q.900,000.00), el funcionario o funcionarios designados per el

Ministro © Secretario, segin corresponda, como autoridad administrativa superior, en forma permanente y por plazo

indefinido, segun la estructura organica del Ministerio o Secretaria y sus dependencias, incluyendo unidades ejecutoras o

entidades adscritas a las mismas.

b) Cuando el monto exceda de novecientos mil Quetzales (Q.900,000.00), el Ministro del ramo o el Secretario

correspondiente, en calidad de autoridad superior.

4.3 Para ofras dependencias o entidades de la Administracion Central, no adscritas a otro Despacho:

a) Cuandoe el monto no exceda de novecientos mil Quetzales (Q.900,000.00), el funcionario designado por la autoridad

jerarquicamante supenor de la entidad, en forma permanente y por plazo indefinido, en calidad de autoridad administrativa

superior

b) Cuamndo el monto exceda de novecientos mil Quetzales (Q.900,000.00), el funcionario u o6rgano colegiado

jerarquicamente suparior responsable de la entidad, en calidad de autoridad superior.

5) PARA LAS ENTIDADES ESTATALES CON PERSONALIDAD JURIDICA, DESCENTRALIZADAS Y AUTONOMAS:

a) Al Geranta o funcionatio equivalente, cuando el valor total no exceda de novecientos mil Quetzales (Q.900,000.00), en

calidad de autondad adminmtrstiva superior

b) La Junta Diredtiva, autoridad maxima, o en su caso, quien ejerza las funciones de ellas, cuando el valor total exceda de

novecientos mil Guetzales ((3 B0 000.00), en calidad de autoridad superior.
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6) PAF;A LAS MUNICIPALIDADES Y SUS EMPRESAS:

a) Cuando el monto no exceda los novecientos mil Quetzales (Q.900,000.00), el Alcalde Municipal, Gerente o funcionario
equivalente de la empresa, segln sea el caso, en calidad de autoridad administrativa superior.

b) Cuando el monto exceda de novecientos mil Quetzales (Q.900,000.00), el Concejo Municipal, en calidad de autoridad
superior.

7) Para las entidades o empresas cuyo capital mayoritariamente esté conformade con aportaciones del Estado; las
Organizaciones No Gubemamentales o entidades sin fines de lucre que reciban, administren o ejecuten fondos publicos; las
entidades de cualquier naturaleza cuyos ingresos provengan de recursos, subsidios o aportes del Estado; los fideicomisos
constituidos con fondos plblicos y fondos sociales; y, cualquier otra entidad o institucién sujeta a la presente Ley, no
contemplada en los numerales anteriores:

a) Cuando el monto no exceda de novecientos mil Quetzales (QfQO0.000.GO}, el Gerente, Director Ejecutivo, Representante
Legal o autoridad equivalente, segun el caso, en calidad de autoridad administrativa superior.

b) Cuando el monto exceda de novecientos mil Quetzales (Q.900,000.00), el érgano o autoridad superior de la entidad de
que se trate, conforme su estructura organica, en calidad de autoridad superior. En el caso de fideicomisos, el Comité
Técnico del mismo.

La autoridad administrativa superior en los casos contemplados en este Articulo, podra delegar la suscripcién de los
contratos en los funcionarios o personeros de la entidad contratante. Estos funcienarios y personeros designados, deberan
tener atribuciones y ejercer funciones jerarquicamente superiores dentro de la estructura orgéanica, relacionadas con la
administracién o las adquisiciones que realice la entidad.

Cuando se trate de negociaciones que se financien con recursos provenientes de préstamos otorgados por el Instituto de
Fomento Municipal o de entidades financieras del exterior al Concejo Municipal, las actuaciones de la autoridad superior
requieren dictamen previo favorable de dicho Instituto. Si el Instituto de Fomento Municipal no evacua la consulta o emite el
dictamen correspondiente en un plazo de treinta (30) dias, contados a partir de ila fecha de recibido el expediente, se
entenderad gue su opinidn es favorable.

En los casos no previstos en el presente articulo, se entendera como autoridad superior y autoridad administrativa superior,
ia que se establezca en el contrato, convenio, reglamento organico interno o las que correspondan de acuerdo con la
organizacién funcional interna de la entidad de que se trate.”

* Reformado por el Articulo 1 del Deereto Del Congreso Numere 34-2001 ¢l 07-08-2001

*Reformado por ¢l Articulo 5, del Decreto Del Congreso Namero 9-2015 el 16-12-2013

*Reformado por ¢l Articulo 4. del Decreto Del Congreso Namero 46-2016 ¢l 28-10-2010

ARTICULO 10.* Juntas de cotizacion, licitacion o calificacién.

Las juntas de cotizacion, licitacién o calificacidbn son los Gnicos érganos competentes para recibir, calificar ofertas y
adjudicar el negocio, las decisiones las tomaran por mayoria simple de votos entre sus miembros. Los miembros de la junta
pueden razonar su voto.

Los miembros de las juntas no podran abstenerse de votar ni ausentarse o retirarse del lugar en donde se encuentren
constituidos durante la jornada de trabajo en el procesc de la adjudicacién.

Las juntas de cotizacién, licitacion o calificacién deben dejar constancia de todo lo actuado en las actas respectivas.

*Reformado por el Articulo 6, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 11." Integracion de las juntas de cotizacion, licitacion o calificacion.

Los miembros titulares y suplentes de las juntas de cotizacion, licitacién o calificacion deberan ser servidores publicos,
nombrados por la autoridad competente de las entidades, segtin cada modalidad de adquisiciéon. La autoridad competente
sera la responsable de verificar la idoneidad de los servidores publicos nombrados para integrar las juntas.

La idoneidad se verificara mediante la acreditacion de la experiencia o el conocimiento suficiente en alguno de los ambitos
legal, financiero y técnico del negocio a adjudicar, debiendo la junta contar con miembros idéneos en cada uno de estos
ambitos. Los miembros suplentes deberan acreditar experiencia o conocimiento suficiente en el mismo ambito del miembro
titular que supliran.
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En caso los servidores publicos nombrados no presenten excusa de conformidad con el articulo 13 de esta Ley, la autoridad
correspondiente, bajo su responsabilidad, dejara constancia por escrito de la verificacion de la idoneidad de los miembros

nombrados.

En caso la o las entidades no cuenten con personal idoneo, se podré nombrar a servidores plblicos de otras dependencias
del Estado, toda vez se verifique y asegure su idoneidad, segtn el criterio del parrafo anterior.

La integracién de las juntas se hara de la forma siguiente:

*a) En el caso de la modalidad de licitacién publica, la junta de licitacion estara integrada por tres (3) miembros titulares y
dos (2) suplentes, los cuales deberan ser nombrados por la autoridad superior de la entidad contratante.

*b) En el caso de la modalidad de cotizacién pablica, la junta de totizacion estara integrada por tres (3) miembros titulares y
dos (2) miembros suplentes, los cuales deberan ser nombrados por la autoridad administrativa superior de la entidad
contratante.

*c) En el caso de la modalidad de compra por contrato abierto, la junta de calificacion estara integrada por representantes
titulares y suplentes de la entidad o entidades u organismos que hayan solicitado o requerido el concurso, nombrados por la
autoridad superior de la entidad o entidades u organismos de cada solicitante o requirentes. Cuando sea una Unica entidad
la que gestione el mismo, la junta de calificacion se integraré en un nimero no menor a tres (3) representantes titulares y
dos (2) suplentes, nombrados por la autoridad superior del organismo o entidad interesada.

La junta de calificacién podra solicitar asistencia de asesores, tanto de la Direccion General de Adquisiciones del Estado,
como de las entidades requirentes, cuando lo considere necesario.

En los casos en los que el nimero de entidades u organismos que hayan solicitado o requerido el concurso de compra por
contrato abierto, y por ende el nimero de integrantes de la junta de calificacion sea par, cada vez que en una votacién se
tenga igual numero de votos favorables y desfavorables, se repetird la votacion hasta una tercera vez. Si en las tres
votaciones consecutivas se obtiene igual nimero de votos favorables y desfavorables, la junta declararé imposibilidad para
tomar decisién. La junta de calificacién debera dejar en el acta respectiva constancia por escrito de este procedimiento.

Para el adecuado desarrolic de sus funciones, las juntas de licitacion, cotizacion o calificacién podran solicitar asistencia de
asesores de entidades del sector publico con rectoria, atribuciones o especialidades relevantes al negocio a adjudicar.

La autoridad responsable del nombramiento de los miembros de las juntas, debera dejar constancia por escrito de todas sus
actuaciones relativas a la integracion de las juntas.

*Relormado por el Articulo 7. del Decreto Del Congreso Numere 9-2015 el 16-12-201

I

* Se reforman las bterales a), by v ¢) por el Articulo 3. del Decreto el Congreso Niimero 46-2016 ¢l 28-10-2016

ARTICULO 12.* Impedimentos para integrar las juntas de cotizacién, licitacién o calificacion.

No podran ser miembros de las juntas de licitacion, cotizacion o calificacidn, quienes tengan alguno de los
impedimentos siguientes:

a) Ser parte en el asunto.

b) Haber sido representante legal, gerente o empleado, o alguno de sus parientes, asesor, abogado o perito,
en el asunto o en la empresa oferente.

¢) Tener, o alguno de sus parientes dentro de los grados de ley, interés directo o indirecto en el asunto.

d) Tener parentesco dentro de los grados de ley, con alguna de las partes.
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e) Ser pariente dentro de los grados de ley, de la autoridad superior o la autoridad administrativa superior de
la institucion.

f) Haber aceptado herencia, legado o donacion de alguna de las partes.
g) Ser socio o participe con alguna de las partes.
h) Haber participado en la preparacion del negocio, en cualquier fase.

“Reformado por el Articulo 8, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 13.* Excusa obligatoria para integrar las juntas de cotizacién, licitacién o calificacién.
No podran ser miembros de las juntas de licitacion, cotizacién o calificacion, y deberan excusarse en los casos
siguientes: :

a) Cuando tengan amistad intima o relaciones con alguna de las partes, que segln las pruebas y
circunstancias hagan dudar de la imparcialidad.

b) Cuando el o la integrante o sus descendientes tengan concertado matrimonio con alguna de las partes, o
con parientes consanguineos de alguna de ellas.

c) Cuando el o la Integrante viva en la misma casa con alguna de las partes, exceptuandose el caso de
hoteles o pensiones.

d) Cuando el o la integrante haya intervenido en el asunto que se convogue.

€) Cuando el o la integrante o sus parientes dentro de los grados de ley, hayan sido tutores, protutores,
guardadores, mandantes o mandatarios de alguna de las partes o de sus descendientes, cényuges o
hermanos.

f) Cuando el conyuge o los parientes consanguineos del integrante hayan aceptado herencia, legado o
donacidén de alguna de las partes.

g) Cuando alguna de las partes sea comensal o dependiente del integrante o éste de aquellas.

h) Cuando el o la integrante, su conyuge, descendientes, ascendientes o hermanos, hermanas y alguna de [as
partes hayan otorgado un contrato escrito del que resuite una relacién juridica que aproveche o dafie al
integrante o a cualquiera de sus parientes mencionados.

i} Cuando el integrante, su cényuge o parientes consanguineos tengan juicio pendiente con alguna de las
partes o lo haya tenido un afio antes.

j) Cuando el integrante, antes de adjudicar, haya externado opinién en el asunto que se ventila.

k) Cuando el asunto pueda resultar en dafio o provecho para los intereses del integrante, su conyuge o alguno
de sus parientes consanguineos.

) Cuando el integrante, su conyuge, o alguno de sus parientes consanguineos, tengan enemistad grave con
alguna de las partes. Se presume que hay enemistad grave por haber dafiado o intentado dafar unas de las
partes al integrante o éste a cualquiera de aquellos, en su persona, su honor o sus bienes, o a los parientes
de unos y otros mencionados en este inciso.

m) Por no cumplir ninguno de los criterios de idoneidad establecidos en el articulo 11 de esta Ley.
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n) Por razones establecidas en esta Ley o en otras leyes vigentes.

Los servidores plblicos que sean nombrados para integrar una junta y que deben excusarse segun lo
establecido en este articulo, en un plazo no mayor a un dia habil a partir del momento que conozcan el
impedimento, deberan presentar su excusa por escrito, razonando y acreditando las causales que justifican la
excusa. La autoridad nominadora de la Junta debera resolver en un plazo no mayor a un dia habil. El
reglamento establecera el procedimiento. Los servidores publicos que presenten excusas frivolas, o que
teniendo obligacion de presentar excusa no lo hicieren, seran sancionados conforme al régimen sancionatorio
administrativo del Estado o entidad que se refiere, sin perjuicio de las responsabilidades civiles y penales que
se puedan derivar.

*Reformado por el Articulo 9, del Decreto Del Congreso Namero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 14. Recusacion.

Son causas de recusacion como integrante de una junta de cotizacion, licitacion o calificacion, las mismas de
los impedimentos establecidos en el articulo 12 y de las excusas establecidas en el articulo 13 de esta Ley.

*Reformado por el Articulo 10, del Decreto Del Congreso Namero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULC 15.” Direccion General de Adquisiciones del Estado.

La Direccidén General de Adquisiciones del Estado es el ente rector de las adquisiciones publicas, responsable
de facilitar procesos, proponer o aprobar la normativa en el ambito de su competencia. El objeto de la
Direccién General de Adquisiciones del Estado es procurar que las adquisiciones publicas se desarrolien en
un marco general de transparencia, certeza, eficiencia y competencia en las adquisiciones publicas. Entre sus
funciones se encuentra:

a. Ser el drgano rector de las adquisiciones publicas y del Sistema de Informacién de Contrataciones y
Adaquisiciones del Estado GUATECOMPRAS;

b. Disefiar, administrar, normar e implementar politicas destinadas para el desarrolio de GUATECOMPRAS:

c. Establecer procedimientos para la adecuada aplicacién de la legislacion en materia de adquisiciones
publicas;

d. Coordinar la modalidad de compra por contrato abierto;

e. Decidir el destino de los fondos privativos de la Direccién, para el fortalecimiento, desarrollo y
modernizacién de los sistemas, procesos y procedimientos de adquisiciones publicas;

f. Capacitar periédicamente a las entidades del sector pablico en materia de procedimientos para las
adquisiciones publicas;

g. Certificar a los funcionarios o empleados, publicos responsables de las adquisiciones, en las entidades
sujetas a la presente Ley;

h. Requerir a todas las entidades del sector pulblico, por medio del sistema GUATECOMPRAS, su
programacion anual de compras, para su optimizacién y elaboracién de estadisticas y sus modificaciones:

i. Estandarizar los procesos de contrataciones de las entidades publicas;
i- Generar y mantener actualizadas estadisticas, las cuales seran de acceso publico; vy,

k. Otras que establezca el reglamento, la ley y el despacho ministerial, en el &mbito de su competencia.



*Reformado por el Articulo 11, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 16.* Recursos privativos de la Direccion General de Adquisiciones del Estado.

El régimen econdmico financiero para la Direccién General de Adquisiciones del Estado esté constituido con
los siguientes recursos:

a) Recursos financieros del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado;

b) Fondos privativos provenientes de los pagos que realicen los proveedores o contratistas adjudicados,
correspondientes a tasas por servicios de GUATECOMPRAS. El reglamento especificara estas tasas y los
procedimientos correspondientes.

Estos recursos seran adminisirados, en concepto de fondo privativo, por la Direccién General de
Adquisiciones del Estado.

*Reformado por el Articulo 12, del Decreto Del! Congreso Numero 8-2015 ef 16-12-2015

TITULO Il
REGIMEN DE LICITACION Y COTIZACION PUBLICA

CAPITULO |
REGIMEN DE LICITACION

ARTICULO 17. Monto.

Cuando el monto total de los bienes, suministros y obras, exceda de las cantidades establecidas, en el articulo
38, la compra o contratacién debera hacerse por Licitacién Pablica, salvo los casos de excepcion que indica la
presente ley, en el capitulo Ill del Titulo lll. Si no excede de dicha suma, se sujetara a los requisitos de
cotizacion o a los de compra directa, conforme se establece en esta ley y en su reglamento.

ARTICULQO 18. Documentos de licitacion.

Para llevar a cabo la Licitacion Publica, deberan elaborarse, segun el caso, los documentos siguientes:
1. Bases de Licitacion.

2. Especificaciones generales.

3. Especificaciones técnicas.

4. Disposiciones especiales, y

5. Planos de construccion, cuando se trate de obras.

ARTICULO 19. Requisitos de las bases de licitacion.

Las bases de licitacion, segun el caso, deberan contener como minimo lo siguiente:
1. Condiciones que deben reunir los oferentes.

2. Caracteristicas generales y especificas, cuando se trate de bienes y/o servicios.
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3. Lgar y forma en donde sera ejecutada la obra, entregados los bienes o prestado los servicios.

4. Listado de documentos que debe contener la plica, en original y copias requeridas, una de las cuales sera
puesta a disposicion de los oferentes.

5. Indicacion de que el oferente debera constituir, segun el caso, las garantias a que se refiere el Titulo V,
Capitulo Unico de la presente ley.

6. En casos especiales y cuando la autoridad superior lo considere oportuno, las garantias que debera
constituir el contratista, con indicacién de los riesgos a cubrir, su vigencia y montos.

7. Forma de pago de la obra, de los bienes y servicios.
8. Porcentaje de anticipo y procedimiento para otorgario, cuando este se conceda.

9. Lugar, direccion exacta, fecha y hora en que se efectuara la diligencia de presentacién, recepcion vy
apertura de plicas.

10. Declaracion Jurada de que el oferente no es deudor moroso del Estado ni de las entidades a las que se
refiere el Articulo 1, de esta ley, o en su defecto, compromiso formal de que, en caso de adjudicarsele la
negociacion, previo a la suscripcion de contrato acreditara haber efectuado el pago correspondiente.

11. Indicacién de la forma de integracion de precios unitarios por renglén.

12. Criterios que deberan seguir la Junta de Licitacion para calificar las ofertas recibidas.
13. Indicacion de los requisitos que se consideren fundamentales: y

14. Modelo de oferta y proyecto de contrato.

Los requisitos anteriores también regiran en lo que fuere aplicable para los efectos de cotizacién, elaboracién
de términos de referencia y contratacion en los casos de excepcion comprendidos en el Articulo 44 de esta
ley. El reglamento desarrollara los requisitos para casos especificos.

ARTICULO 19 Bis*. Modificaciones a las bases de Licitacién.

La entidad contratante en el cursc de una licitacion y antes de la presentacion de ofertas, puede modificar las
bases de licitacién, para lo cual debe publicar las modificaciones en GUATECOMPRAS. A partir de la
publicacién de la modificacion, las personas interesadas contaran con un plazo no menor de ocho (8) dias
habiles para presentar sus ofertas.

*Adicionado por el Articulo 3, del Decreto Del Congreso Numero 11-2006 el 30-05-2006

“Reformado por el Articuio 2, del Decreto Del Congreso Numero 27-2009 e} 17-09-2009

ARTICULO 20. Especificaciones generales, técnicas, disposiciones especiales y planos de
construccion.*

La autoridad superior velara porque las especificaciones generales, técnicas, disposiciones especiales o
planos de construccién, sean congruentes o se ajusten al contenido de las bases y con las necesidades que
motiven la contratacion. En el reglamento de esta ley se determinara todo lo relativo a esta materia.

La entidad licitante o contratante no debera fijar especificaciones técnicas o disposiciones especiales que
requieran o hagan referencia a determinadas marcas, nombres comerciales, patentes, disefios, tipos,
origenes especificos, productores o proveedores, salvo que no exista otra manera suficientemente precisa y




comprensible para describir los requisitos de la licitacion o contratacion, y siempre que en tales casos, se
incluyan en las especificaciones, requisitos y documentos de licitacién o contratacién, expresiones como: o
equivalente, o semejante, o similar, o anélogo.

* Adicionado el parrafo sequndo por el Articulo 4, del Decreto Del Congreso Numero 11-2006 el 30-05-
2006

ARTICULO 21. Aprobacion de los documentos de licitacién.

Los documentos a que se refiere el Articulo 18 de esta ley, deberan ser aprobados por la autoridad
administrativa superior de la dependencia, previo los dictamenes técnicos que determinen el reglamento. En
todo caso se respetaran los Convenios y Tratados Internacionales acordados entre las partes, si fuere el caso.

ARTICULO 22.* Entrega de bases.

La entidad requirente debe publicar las bases de los eventos en GUATECOMPRAS, de donde las personas
interesadas las podran obtener de forma gratuita. En el caso que las obras, bienes o servicios requieran
documentos que no puedan ser incluidos en GUATECOMPRAS, tales como planos no elaborados por medios
electronicos o cualquier otro que por su naturaleza no lo permita, se debera indicar en el portal de
GUATECOMPRAS el lugar donde se pondran a disposicion los documentos.

El pago correspondiente por los documentos anexos que no puedan ser elaborados por medios electrénicos,
podran cobrarse al costo de su reproduccién, fondos que seran considerados privativos, utilizados
exclusivamente para la modernizacion institucional de la entidad.

*Reformado por el Articulo 3, del Decreto Del Congreso Niumero 27-2009 el 17-09-200%

ARTICULO 23. Publicaciones.*

Las convocatorias a licitar se deben publicar en el Sistema de Informacién de Contrataciones y Adquisiciones
del Estado, denominado GUATECOMPRAS, y una vez en el diario oficial. Entre ambas publicaciones debe
mediar un plazo no mayor de cinco (5) dias calendario. Entre la publicacién en GUATECOMPRAS y al dia
fijlado para la presentacion y recepcion de ofertas deben transcurrir por lo menos cuarenta (40) dias
calendario.

En los procesos de cotizacidon y de licitacion, la entidad contratante debe publicar en GUATECOMPRAS,
como minimo, la siguiente informacién: bases de cotizacion o licitacion, especificaciones técnicas, criterios de
evaluacion, preguntas, respuestas, listado de oferentes, actas de adjudicacidn y los contratos de las
contrataciones y adquisiciones.

En lo relativo a lo dispuesto en convenios y tratados internacionales de los cuales la Republica de Guatemala,
sea parte, las disposiciones contenidas en los mismos se aplicaran en forma complementaria, siempre y
cuando no contradigan el contenido del presente articulo.

*Reformado y adicionado el segundo parrafo por el Articujo 5, del Decretoc Del Congreso NUumero 11-
2006 el 30-05-2006

*Reformado por el Articulo 4, del Decreto Del Congreso Numero 27-2009 el 17-09-2008

ARTICULQ 24. Presentacion de ofertas y apertura de plicas.

Las ofertas y demas documentos de licitacion deberan entregarse directamente a la Junta de Licitacién, en el
lugar, direccion, fecha, hora y en la forma que sefialen las bases. Transcurridos treinta (30) minutos de la hora
sefalada para la presentacion y recepcion de ofertas, no se aceptara alguna mas y se procedera al acto
publico de apertura de plicas. De todo lo actuado se levantara el acta correspondiente en forma simultanea.

ARTICULO 24 Bis.* Presentacién de ofertas electrénicas.
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deberan acatarse las disposiciones establecidas en el reglamento y las normas de uso del sistema
GUATECOMPRAS.

*Adicionado por el Articulo 13, dei Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 25. Presentacion de una sola oferta por persona.

Cada persona individual o juridica, nacional o extranjera, podra presentar una sola oferta. En ningln caso se
permitira a un compareciente la representacion de mas de un oferente. Quien actie por si no puede participar
representando a un tercero. Si se determinare la existencia de colusion entre oferentes, seran rechazadas las
ofertas involucradas, sin perjuicio de la adopcioén de las medidas que determine el reglamento de ia presente
ley.

ARTICULO 25 Bis.” Pacto colusorio en las adquisiciones publicas.

Comete el delito de pacto colusorio en las adquisiciones publicas, quien realice un convenio, acuerdo,
decision, recomendacion colectiva o practica concertada o conscientemente paralela, en la presentacién de
ofertas en procesos de adquisicion publica, que tenga por objeto o produzca el efecto de impedir, restringir o
afectar la libre competencia en un determinado proceso o acto.

También se entendera que existe pacto colusorio, cuando dos 0 mas sociedades que formen parte de un
mismo grupo empresarial o corporativo, segln la definicion de partes relacionadas, contenida en la Ley del
impuesto Sobre la Renta, participen en el mismo proceso de adquisicién publica.

Los responsables de este delito seran sancionados con prision de uno a cuatro afios y con multa de cinco mil
a veinticinco mil Quetzales.

Las personas individuales o juridicas que hayan participado o se hayan beneficiado del pacto colusorio, ya
sea de manera directa o por medio de sus accionistas o representantes, seran sancionadas con la
cancelacién de su inscripcién en el Registro General de Adquisiciones Publicas, la que debera efectuarse a la
mayor brevedad posible.

Los miembros de la Junta que tengan conocimiento de indicios de pacto colusorio, estan obligados a realizar
la denuncia a las autoridades correspondientes.

*Adicionado por el Articulo 14, del Decreto Del Congreso Numero 8-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 26. Declaracién jurada.

Los oferentes que participen en las licitaciones, cotizaciones y quienes estuvieran comprendidos en los casos
de excepcion contemplados en esta ley, presentard junto con la oferta, declaracién jurada de no estar
comprendidos en ninguno de los casos a que se refiere el Articulo 80 de esta ley. Si se descubriere falsedad
en la declaracion, la autoridad a que corresponda la adjudicacion descalificara a aguel oferente, sin perjuicio
de poner el hecho en conocimiento de los tribunales de justicia.

En caso de que la falsedad de la declaracién fuere descubierta estando en ejecucion o terminando el servicio
o la obra respectiva, los adjudicatarios responderan por los dafios o perjuicios que se produzcan por tal causa,
aplicandoles las sanciones previstas en la presente ley y trasladando lo conducente a los tribunales de
justicia.

ARTICULO 27.* Aclaraciones y muestras.



La Junta podré solicitar a los oferentes las aclaraciones y muestras que considere pertinentes, siempre y
cuando se refieran a requisitos y condiciones relacionados con la compra o contrataciéon de que se trate, que
hayan sido solicitados en las bases y que sea economica y fisicamente posible.

*Reformado por el Articulo 5, del Decreto Del Congreso Numero 27-2009 el 17-09-2008

ARTICULO 28.* Criterios de calificacién de ofertas.

Para determinar cudl es la oferta mas conveniente y favorable para los intereses del Estado, se utilizaran los
criterios siguientes: calidad, precio, tiempo, caracteristicas y demas condiciones que se fijan en las bases, en
los cuales también se detemminara el porcentaje en que se estimara cada uno de los referidos elementos,
salvo que en éstas se solicite Unicamente el precio, en cuyo caso, la decision se tomara con base en el precio
mas bajo. Cuando se trate de obras, la Junta tomara en cuenta el costo total oficial estimado.

*Para el caso de productos medicinales, material médico quirdrgico, dispositivos médicos, gases médicos,
formulas infantiles, material de diagnostico por imagenes y productos sucedaneos de la leche materna que
sean adquiridos a través de contrato abierto o subasta electronica inversa, una vez calificado el cumplimiento
de los requisitos que establece el Reglamento para el Control Sanitario de los Medicamentos y Productos
Afines, en lo que se refiere a seguridad, eficacia y calidad, se utilizara el precio mas bajo como criterio de
calificacién, siempre y cuando este precio no sea igual o superior al precio de referencia otorgado por el
Instituto Nacional de Estadistica -INE-.

*Reformado por el Articulo 1, del Decreto Del Congreso Numero 45-2010 ¢l 22-11-2010

*Reformado el segundo parrafo por el Articulo 1. del Decreto Del Congreso Numero 6-2011 ¢l 31-(
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*Sec reforma ¢l segundo parrafo por el Articulo 6, del Decreto Del Congreso Namero 46-2016 ¢l 28-10-2016

ARTICULO 29. Integracién del precio oficial.

Tratandose de obras, después de la apertura de plicas, la Junta de Licitacién calculara en definitiva el costo
total oficial estimado que servirda de base para fijar la franja de fluctuacién y lo dara a conocer de inmediato a
los oferentes. Para este calculo tomara el cuarenta por ciento (40%) del costo estimado por la entidad
interesada, al cual se sumara el sesenta por ciento (60%) del promedio del costo de las ofertas presentadas
que cumplan con los requisitos fundamentales de las bases y que estén comprendidas dentro de la franja del
veinticinco por ciento (25%) arriba y el veinticinco por ciento (25%) abajo del costo estimado por dicha entidad.

Los limites maximos de fluctuacién con respecto al costo total oficial estimado, se establecen en un diez por
ciento (10%) hacia arriba y en un quince por ciento (15%) hacia abajo.

Los porcentajes indicados en mas y en menos respecto al costo total oficial estimado, daran la franja limite
entre la cual deberan estar comprendidas las ofertas para que sean aceptadas por las juntas para su
calificacién. Las ofertas recibidas que estén fuera de la franja establecida seran descalificadas.

El costo estimado por la entidad interesada sera aprobado por la autoridad administrativa superior de dicha
entidad, el cual debe darse a conocer después de la presentacion de ofertas y antes de abrir la primera plica.
De los emrores que se detecten en el cdlculo de este costo, seran responsables quienes lo elaboraron. Estas
infracciones se sancionaran de conformidad con lo dispuesto en los Articulos 83 y 87 de la presente ley

En el acta que se levante deberan hacerse constar los extremos a que se refiere el presente Articulo, en su
orden.

ARTICULO 30. Rechazo de ofertas.

La Junta de Licitacién rechazara, sin responsabilidad de su parte, las ofertas que no se ajusten a los requisitos
fundamentales definidos como tales en las bases o cuando los precios, calidades u otras condiciones
ofrecidas sean inconvenientes para los intereses del Estado. Los requisitos no fundamentales contemplados
en las bases podran satisfacerse en la propia oferta o dentro del plazo comun que fije la Junta. Dentro de este
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mismo plazo se llenara los requisitos formales que no se hubieren cumplido satisfactoriamente al presentar la
oferta.

ARTICULO 31. Un sdélo oferente.

Si a la convocatoria a la Licitacidn se presentare Unicamente un oferente, a este se podra adjudicar la misma,
siempre que a juicio de la Junta de Licitacién la oferta satisfaga los requisitos exigidos en las bases y que la
proposicion sea conveniente para los intereses del Estado. En caso contrario, la Junta esta facultada para
abstenerse de adjudicar.

ARTICULO 32. Ausencia de ofertas.

En el caso de que a la convocatoria a la Licitacion no concurriere ningun oferente, la Junta levantara el acta
comrespondiente y lo hara del conocimiento de la autoridad administrativa superior respectiva, para que se
prorrogue el plazo para recibir ofertas. Si atn asi no concurriere algin oferente, la autoridad superior quedara
facultada a realizar la compra directa a que se refiere el Articulo 43 de esta ley.

ARTICULO 33.* Adjudicacidn.

Dentro del plazo que sefialen las bases, la Junta adjudicara la licitacion al oferente que, ajustandose a los
requisitos y condiciones de las bases, haya hecho la proposicion mas conveniente para los intereses del
Estado. La Junta hara también una calificacion de los oferentes que clasifiquen sucesivamente. En el caso

que el adjudicatario no suscribiere el contrato, la negociacién podra llevarse a cabo con solo el subsiguiente
clasificado en su orden.

En el caso del contrato abierto, no se llevara a cabo la adjudicacion si el precio de la oferta es igual o superior

a los precios de mercado privado nacional que tenga registrados la Direccién Normativa de Contrataciones y
Adquisiciones del Estado.

En ningln caso se llevaran a cabo adjudicaciones, si existe sobrevaloracién del suministro, bien o servicio
ofertado. Para los efectos de esta Ley, sobrevaloracién significa ofertar un producto, bien, servicio o
suministro a un precio mayor al que los mismos tienen en el mercado privado nacional, tomando en cuenta las
especificaciones técnicas y la marca del mismo.

*Reformado por el Articuio 2, del Decreto Del Congreso Namero 45-2010 el 22-11-2010

ARTICULO 34. Adjudicacion parcial.

La Junta, cuando proceda, adjudicara parcialmente la Licitacion: a) Si asi se establecié en las bases; b)
Siempre que convenga a los intereses del Estado; ¢) Atendiendo a la naturaleza de los bienes, suministros,
obras o servicios; d) Si no forma parte de una obra unitaria.

ARTICULO 35.* Notificacion electronica e inconformidades.

Las notificaciones que provengan de actos en los que se aplique la presente Ley, seran efectuadas por via
electronica a través de GUATECOMPRAS, y surtirdn sus efectos al dia siguiente de su publicacién en dicho
sistema.

Las personas inconformes por cualquier acto que contravenga los procedimientos regulados por la presente
Ley, su reglamento o los reglamentos de los registros, pueden presentar a través de GUATECOMPRAS sus
inconformidades.

Las inconformidades relacionadas con la adjudicacién de la Junta, sélo pueden presentarse dentro del plazo
de cinco (5) dias calendario, posteriores a la publicacion de la adjudicacion en GUATECOMPRAS.



Tanto la Junta como la entidad contratante que reciba una inconformidad, debe responderia a través de
GUATECOMPRAS, en un plazo no mayor de cinco (5) dias calendario a partir de su presentacién.

A consecuencia de una inconformidad, la Junta podrd modificar su decision, Gnicamente dentro del plazo
sefialado. Contra esta decision por no ser un acto definitivo, no cabra recurso alguno.

Contra la resolucion definitiva emitida por la entidad contratante podré interponerse, en la fase respectiva, una
inconformidad. El reglamento regulard lo respectivo a esta materia.

*Reformado por el Articulo 6, del Decreto Del Congreso Namero 27-2009 el 17-09-2009

ARTICULO 36.* Aprobacién de la adjudicacion.

Publicada en GUATECOMPRAS la adjudicacion, y contestadas las inconformidades, si las hubiere, la Junta
remitira el expediente a la autoridad superior, dentro de los dos (2) dias habiles siguientes. La autoridad
superior aprobaréd o improbara lo actuado por la Junta, con causa justificada, de conformidad con lo

establecido en la ley, dentro de los cinco (5) dias de recibido el expediente. La autoridad superior dejara
constancia escrita de lo actuado.

Si la autoridad superior imprueba lo actuado por la Junta, deberd devolver el expediente para su revision,
dentro del plazo de dos (2) dias habiles posteriores de adoptada la decisién. La Junta, con base en las
observaciones formuladas por la autoridad superior, podra confirmar o modificar su decision original, en forma
razonada, dentro del plazo de cinco (5) dias habiles de recibido el expediente, revisara lo actuado y hara la
adjudicacion conforme a la ley y las bases.

Dentro de los dos (2) dias habiles posteriores a la decision, la Junta devolvera el expediente a la autoridad
superior, quien dentro de los cinco (5) dias habiles subsiguientes podréd aprobar, improbar o prescindir de la
negociacion. En caso de improbar, se notificara electronicamente a través de GUATECOMPRAS, dentro de
los dos (2) dias habiles siguientes, dando por concluido el evento. En caso de prescindir, aplicara lo
establecido en el articulo 37 de esta Ley. En los casos en los que la autoridad superior decida improbar o
prescindir, razonara la decision en la resolucién correspondiente.

*Reformado por el Articuio 7, del Decreto Del Congreso Numero 27-2009 el 17-09-2009

*Reformado por el Articulo 15, del Decreto Del Congreso Namerc 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 37. Derecho de prescindir.*

Los organismos del Estado y las entidades a que se refiere el Articulo 1 de esta ley, pueden por intermedio de
las autoridades que determina el Articulo 9 de la misma, prescindir de la negociacion en cualquier fase en que
ésta se encuentre, pero antes de la suscripcion del contrato respectivo.

Bajo la responsabilidad de la autoridad que corresponda, la decision de prescindir sélo puede adoptarse si
ocurriere un caso fortuito o de fuerza mayor debidamente comprobado, que diere lugar a la imposibilidad de
continuar con la negociacion. Si la decision de prescindir se adopta con posterioridad a la presentacién de
ofertas y antes de la adjudicacion la junta debera hacer una calificacion para el sélo efecto de compensar al
oferente que ocupen los tres primeros lugares, de los gastos incurridos en la elaboracién de su oferta, por el
equivalente al dos y medio por millar (2.5 o/o0) del monto de la misma. Pero si la decisién de prescindir se
adopta después de la adjudicacion, pero antes de la suscripcion del contrato respectivo, se debera compensar
al oferente ganador que ocup6 el primer lugar, de los gastos incurridos en la elaboracién de su oferta y otros
tramites, por el equivalente al cinco por millar (5 o/oo) del monto de la misma.

En lo relativo a lo dispuesto en convenios y tratados internacionales de los cuales la Repiblica de Guatemala
sea parte, las disposiciones contenidas en los mismos, se aplicaran en forma complementaria, siempre y
cuando no contradigan el contenido del presente articulo.
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* Adicionado el parrafo tercero por et Articulo 6, del Decreto Del Congreso Nimero 11-2006 el 30-05-
2006

CAPITULO Il
REGIMEN DE COTIZACION

ARTICULO 38. Monto. *

Cuando el precio de los bienes, de las obras, suministros o remuneracion de los servicios exceda de noventa

mil Quetzales (Q.90,000.00) y no sobrepase los siguientes montos, la compra o contratacién podra hacerse
por el sistema de cotizacion asi:

a) Para las municipalidades, que no exceda de novecientos mil Quetzales (Q.800,000.00);
b) Para el Estado y otras entidades, que no exceda de novecientos mil Quetzales (Q.900,000.00).

En el sistema de cotizacion, la presentacion de las bases, designacién de la Junta y la aprobacion de la
adjudicacion, compete a las autoridades administrativas que en jerarquia le siguen a las nominadas en el
articulo 9 de esta Ley. Si los bienes, suministros o remuneracién de los servicios se adquieren a través del

contrato abierto, entonces no procedera la cotizacién. De realzarse la misma, sera responsable el funcionario
que le autorizo.

* Reformado por el Articulo 2 del Decreto Del Congreso Numero 34-2001 el 07-08-2001.

* Reformado por el Articulo 1 del Decreto Del Congreso Namero 73-2001 el 10-01-2002.

*Reformado por el Articuio 8, del Decreto Del Congreso Numero 27-2008 el 17-09-2008

ARTICULO 39.* Procedimiento de cotizacion.

El procedimiento de cotizacion consiste en solicitar, mediante concurso publico a través de
GUATECOMPRAS, ofertas firmes a proveedores legalmente establecidos para el efecto y que estén en
condiciones de vender o contratar los bienes, suministros, obras o servicios requeridos. Los interesados
deberan adquirir las bases en papel o en medio electronico descargandolas de GUATECOMPRAS.

En el caso gue las obras, bienes o servicios requieran documentos que no pueden ser incluidos en
GUATECOMPRAS, tales como planos no elaborados por medios electronicos o cualquier otro que por su
naturaleza no lo permita, se debera pagar Gnicamente el costo de reproduccion de los mismos.

Entre la publicacion de la convocatoria y bases en GUATECOMPRAS vy el dia fijado para la presentacion y
recepcién de ofertas, deberd mediar un plazo minimo de ocho (8) dias habiles.

La entidad contratante no debera fijar especificaciones técnicas o disposiciones especiales que requieran o
hagan referencia a determinadas marcas, nombres comerciales, patentes, disefios, tipos, origenes
especificos, productores o proveedores, salvo que no exista otra manera suficientemente precisa y
comprensible para describir los requisitos de la adquisicion y siempre que en tales casos se incluya en las
especificaciones, requisitos y documentos de cotizacidon, expresiones como, o equivalente, o semejante, o
similar o andlogo.

*Adicicnado el parrafo segundo por el Articuio 7, del Decrete Del Congreso Namero 11-2006 el 30-05-
2006

*Reformado por el Articulo 9, del Decreto Del Congreso Numero 27-2008 el 17-09-2009

ARTICULOQO 39 Bis.* Modificaciones de las bases de cotizacion.



La entidad contratante en el curso de una cotizacion y antes de la presentacion de ofertas, puede modificar las
bases de cotizacion, para lo cual debe publicar las modificaciones en GUATECOMPRAS. A partir de la
publicacién de la modificacion, las personas interesadas contaran con un plazo no menor de ocho (8) dias
habiles para presentar sus ofertas.

“Reformado por el Articulo 10. del Decreto Del Congreso Namero 27-2009 el 17-05-200S

ARTICULO 40." Aprobacion del formulario y de documentos para cotizacién.

El fomulario y los documentos indicados en el articulo anterior, deberan ser aprobados por la autoridad
administrativa superior de la entidad contratante, antes de requerirse las ofertas.

“Reformado por el Articuio 16, del Decrete Del Congreso Namero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 41.* Presentacién de cotizaciones.

Los interesados presentaran sus ofertas en forma electronica, en un formulario que proveera el sistema de
GUATECOMPRAS, y la oferta se podrd acompaiiar con la documentacién fisica y demas requerimientos y
formalidades. Los precios unitarios y totales que figuren en las ofertas deberan ser fijos, expresados en
Quetzales, tanto en cifras como en letras. No se aceptara ninguna oferta fuera del plazo que se estipule.

La junta de cotizacién debera evaluar todas las ofertas recibidas.

En caso que no se recibieran ofertas, la junta de cotizacién debera informar a la autoridad administrativa
superior un dia habil después de la fecha establecida para la recepcién de ofertas, quien debera publicar en
GUATECOMPRAS, una extension de ocho dias al plazo para recibir ofertas. Si en este plazo no se recibieran
ofertas, la autoridad administrativa superior queda en libertad de efectuar una contratacién directa, siempre
que se haga utilizando las mismas bases de cotizacion utilizadas en el evento desierto, y el oferente cumpla
con todos los requisitos alli solicitados.

*Reformado por el Articulo 17, del Decrete Del Congreso Nimero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULOQ 42. Aplicacidon supletoria.

Las disposiciones en materia de licitacion, regiran supletoriamente en el régimen de cotizaciones en lo que
fueren aplicables.

) CAPITULC Il
MODALIDADES ESPECIFICAS DE ADQUISICIONES DEL ESTADO Y EXCEPCIONES

*Texto Original: CAPITULO IIl EXCEPCIONES

*Reformado por el articulo 18 dei Decreto 8-2015 de fecha 16-12-2015

ARTICULO 43. * Modalidades especificas.

"a) Compra de baja cuantia: La modalidad de compra de baja cuantia consiste en la adquisicién directa de bienes,
suministros, obras y servicios, exceptuada de los requerimientos de los procesos competitivos de las demas
modalidades de adquisicion piblica contenidas en la presente Ley, cuando la adquisicién sea por un monto de hasta
veinticinco mil Quetzales (Q.25,000.00).

La compra de baja cuantia se realizara bajo la responsabilidad de quien autorice la adquisicién publica. Las compras
de baja cuantia deberan publicarse en GUATECOMPRAS, una vez recibido el bien, servicio o suministro, debiendo
publicar la documentacion de respaldo, conforme al expediente administrativo que ampare la negociacién realizada,
por constituir informacion publica de oficio. Cada entidad determinaré los procedimientos para Ia aplicacion de esta
modalidad.
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*b) Compra directa: La modalidad de compra directa consiste en la adquisicién de bienes, suministros, obras y
servicios a través de una oferta electrénica en el sistema GUATECOMPRAS, prescindiendo de los procedimientos
de licitacion o cotizacién, cuando la adquisicién sea por montos mayores a veinticinco mil Quetzales (Q.25,000.00) y
que no supere los noventa mil Quetzales (Q.90,000.00).

Entre la publicacion del concurso en GUATECOMPRAS v la recepcién de ofertas deberd mediar un plazo no menor
a un (1) dia habil. Para la adjudicacién deberan tomarse en cuenta el precio, la calidad y otras condiciones que se
definan previamente en la oferta electrénica, cuando corresponda. Esta modalidad de compra se realizaré bajo la
responsabilidad de quien autorice la adquisicién.

La oferta electrénica se publicard en GUATECOMPRAS y debe incluir como minimo: detalle del bien o servicio
ofertado, nimero de identificacién tributaria y nombre o razén social del oferente y el monto de la oferta. Luego de la
adjudicacion se publicard en GUATECOMPRAS, como minimo, el nimero de identificacion tributaria y el nombre o
razo6n social del proveedor adjudicado y el monto adjudicado.

c) Adquisicion con proveedor Gnico: La modalidad de adquisicién con proveedor Gnico es, en la que el bien,
servicio, producto o insumos a adquirir, por su naturaleza y condiciones, solamente puede ser adquirido de un solo
proveedor,

Para establecer el extremo al que se refiere el parrafo anterior, el organismo, dependencia o entidad interesada hara
una publicacién en el Diario Oficial, otra en uno de los diarios de mayor circulacion en el pais y en
GUATECOMPRAS, invitando a los interesados en ofertar la contratacion de los bienes, suministros o servicios
solicitados, sefialando dia, hora y lugar para que presenten su disposicién a ofertar.

En dicha invitacion se especificaran las caracteristicas de lo que se desea adquirir y el plazo para presentar la
manifestacién de interés, el cual no podra ser mayor de cinco (5) dias habiles a partir de la tltima publicacién.

Se designara una comision receptora formada por tres miembros nombrados por la autoridad administrativa superior
de la dependencia interesada en la negociacién. Si a la hora sefialada no concurrieren interesados o se presente
uno solo, se hara constar en el acta de recepcion, y la autoridad competente podra contratar con el proveedor anico.

Si se presentare mas de un oferente, la comision receptora, después de levantar el acta respectiva, procederé de
inmediato a rendir un informe escrito a la autoridad superior de la entidad interesada en la negociacién para que
proceda a efectuar la modalidad de adquisicién aplicable.

En este proceso se deberd publicar la documentacién e informacion que el sistema GUATECOMPRAS requiera.

*d) Arrendamientos: Los arendamientos de bienes muebles o equipo se sujetaran a la modalidad de contratacion
que corresponda, segun el monto a contratar. Para establecer el monto que determina la modalidad de contratacion
se tomara como referencia el valor anual del arrendamiento o el valor total del mismo si fuere por un plazo menor.

En cualquier caso, deberan elaborarse bases de contratacién y especificaciones técnicas, las que deberan requerir
como minimo:

1. Valor de compra del bien a arrendar;

2. Valor total del contrato o sumatoria de las cuotas y la opcion a compra en Su caso;

3. Valor mensual de las rentas o cuotas;

4. Causales de resolucion del contrato;

5. En caso hubiere opcién de compra, esta no podra en ningln caso ser mayor al valor de una cuota mensual;

6. Detalle de la integracién de la cuota o renta, especificando cargos por uso 0 goce, mantenimiento, seguros, costes
implicitos u otros cargos, cuando hubiere; y,



En todos los contratos de arrendamiento de bienes muebles o equipo cuyo plazo sea al menos un afio, se incluiré la
obligacion de realizar inspecciones fisicas del bien, como minimo, una (1) vez al afio. Las inspecciones seran
realizadas por el arrendatario por medio de un delegado. Estas inspecciones contendran, como minimo, un reporte
general del estado y funcionamiento de los bienes arrendados, asi como el cumplimiento del programa de
mantenimiento: A las inspecciones se acompafiard la documentacién necesaria para comprobar la veracidad del
reporte, tales como fotografias y videograbaciones, entre otros.

Cuando se ejerza la opcién a compra se debera solicitar la garantia establecida en el articulo 67 de esta Ley.

Los plazos seran establecidos en base a la naturaleza del bien y a la utilidad y necesidad del requirente. El plazo del
arendamiento s6lo podra prorrogarse, por Unica vez, si estd contemplado en el contrato respectivo y no existe
incremento en el valor contratado.

Los arrendamientos con proveedor (nico se regiran de conformidad a la modalidad de adquisicién con proveedor
inico.

*e) Arrendamiento de bienes inmuebles: El arrendamiento de bienes inmuebles puede efectuarse siempre que el
organismo, dependencia o entidad interesada careciere de ellos, los tuviere en cantidad insuficiente o en
condiciones inadecuadas. Para el efecto, la dependencia o entidad interesada debe justificar la necesidad y
conveniencia de la contratacién, a precios razonables en relacién a los existentes en el mercado. Con estos
antecedentes, si lo considera procedente, la autoridad correspondiente de la entidad interesada aprobara el contrato
o acta, segln corresponda, de acuerdo a la ley y al reglamento, sin perjuicio que se podra aplicar cualquier
modalidad de compra de acuerdo al monto.

No sera obligatoria |a licitacién ni la cotizacion en la compra de bienes inmuebles que sean indispensables por su
localizacién, para la realizacién de obras o prestacién de servicios pablicos, que Unicamente puedan ser adquiridos
de una sola persona, cuyo precio no sea mayor al avallo que practique el Ministerio de Finanzas Publicas.”

f) Dragado: La limpieza del fondo de los rios, puertos y zonas navegables que requieran las entidades a que se
refiere el articulo 1 de esta Ley, Gnicamente se podran realizar por administracion; salvo situaciones derivadas de los
estados de excepcion declarados conforme la Ley de Orden Publico, Decreto Nimero 7 de la Asamblea Nacional
Constituyente.

* Reformado por ¢l Articulo 3 del Decreto Del Congreso Nitmero 34-2001 ¢l 07-08-2001.

*Reformado por ¢l Articulo 11, del Decreto Del Congreso Numero 27-2009 el 17-09-2009
*Reformado por el Articulo 19, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015
*Se reforman las literales a), primer parrafo de la literal by, literal d) v literal ¢) por el Articulo 8. del Decreto Del Congrese

Numero 46-2016 ¢l 28-10-2010

ARTICULO 44.* Casos de excepcion.

Se establecen los siguientes casos de excepcion:

a) No sera obligatoria |a licitacién ni la cotizacion en las contrataciones en dependencias y entidades publicas,
conforme el procedimiento que se establezca en el reglamento de esta Ley la adquisicion de bienes,
suministros, obras y servicios indispensables para solucionar situaciones derivadas de los estados de
excepcion declarados conforme la Ley de Orden Publico, que hayan ocasionado la suspension de servicios
publicos o que sea inminente tal suspension;

b) El Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social y el Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-,
podran adquirir, de manera directa, vacunas, medicamentos antirretrovirales, métodos de planificacion
familiar, farmacos, micronutrientes, suministros quirirgicos y de laboratorio, al amparo de convenios o
tratados intemacionales suscritos con los organismos siguientes: la Oficina Panamericana de la
Salud/Organizacién Mundial de la Salud -OPS/OMS-; agencias del Sistema de Naciones Unidas, el Fondo



P

Mundial -FM-; el Fondo de Poblacion de las Naciones Unidas -UNFPA- o por negociacion regional de precios
que efectie la Secretaria Ejecutiva del Consejo de Ministros de Salud de Centroamérica y Republica
Dominicana -SE-COMISCA-. La ejecucion de estas negociaciones se sujetard a los términos de los
instrumentos contractuales suscritos;

c) Las entidades del Estado podran realizar, de manera directa, las adquisiciones que se realicen en el
extranjero;

d) El Banco de Guatemala, por la naturaleza de sus funciones, podra realizar de manera directa, la
contratacion de la acufiacién de moneda metdlica terminada, la compra de metales necesarios para la
acufiacidon de moneda, la compra de sisternas, de equipos y la impresién de formas de billete de banco y de
titulos valores. La compra de oro y plata deberd hacerse a los precios del dia, o a uno menor, segun
cotizacion intermacional de la Bolsa de Valores de Londres;

e) Los sujetos obligados de conformidad con la presente Ley, podran realizar de manera directa, la
contratacion de servicios técnicos y profesionales individuales en general; y,

f) El Tribunal Supremo Electoral podra, durante el ejercicio fiscal en el que se realicen procesos electorales y
de consulta popular, realizar de manera directa, las adquisiciones publicas directamente vinculadas a la
realizacion de estos eventos.

*g) Los sujetos obligados de conformidad con la presente Ley, podran contratar de manera directa los
servicios basicos de energia eléctrica, de agua potable, extraccion de basura y servicios de linea telefénica
fija.

*Adicionado el pumeral 111 por el Articulo 3, del Decreto Del Congreso Numero 45-2010 ¢! 22-11-2010
*Reformado por el Articulo 20, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015
*Se adiciona la literal g)por el Articulo 9. del Decreto Del Congreso Namero 46-2016 ¢f 28-10-2016

ARTICULO 45." Normas aplicables a las modalidades especificas de adquisiciones del Estado y excepciones.

Las adquisiciones en que se aplique cualquiera de las modalidades especificas de adquisiciones del Estado, o
en los casos de excepcidn, guedan sujetas a las demas disposiciones contenidas en esta Ley y su
reglamento.

En cada proceso se debera publicar la documentacién e informacién que el sistema GUATECOMPRAS
requiera.

*Reformado por el Articuio 12, del Decreto Del Congreso Numero 27-2008 el 17-09-20098

*Reformado por el Articulo 21, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015

TITULC IV

CAPITULO!
CONTRATOS

ARTICULQ 46.* Contrato abierto.”

Contrato abierto es la modalidad de adquisicion coordinada por el Ministerio de Finanzas Publicas, a través de
la Direccion General de Adquisiciones del Estado, con el objeto de seleccionar proveedores de bienes,
suministros y servicios de uso general y constante, o de considerable demanda, previa calificacion y
adjudicacién de los distintos rubros que se hubieren convocado a concurso publico, a solicitud de dos o mas
instituciones de las contempladas en el articulo 1 de esta Ley, a excepcion de los Ministerios de Salud Publica
y Asistencia Social, Educacién, Gobernacién y el Instituto Guatemalteco de Seguridad Social, que lo podréan

[
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Para el caso de productos medicinales, material médico quirdrgico, dispositivos médicos, gases médicos,
férmulas infantiles, material de diagnéstico por imagenes y productos sucedéaneos de la leche materna, podran
realizarse a solicitud de una o mas instituciones contempladas en el articulo 1 de esta Ley. Para los efectos
del contrato abierto, debera tomarse en cuenta la compra por volumen que incide en mejores precios y la
estandarizacién de especificaciones que hacen mas econémica y practica la adquisicion.

Queda exonerada de los requisitos de licitacion y cotizacion, la compra y contratacion de bienes, suministros y
servicios que lleven a cabo las entidades a las que se refiere el articulo 1 de esta Ley, quienes lo podran
hacer directamente con los proveedores seleccionados, por medio de contrato abierto, por el Ministerio de
Finanzas Publicas.

Por ningn motivo se realizaran contratos abiertos con proveedores Unicos.

Las unidades ejecutoras, previo a emitir la orden de compra para adquisiciones por contrato abierto, deben
verificar los precios de referencia que publica el Instituto Nacional de Estadistica -INE-, y dejar constancia de
dicha verificacion para garantizar que en el mercado, los precios de los bienes a adquirir son iguales o
mayores a los de contrato abierto.

*Reformado por el Articulo 13, del Decreto Del Congrese Numero 27-2009 ¢l 1 7-09-2(409

*Reformado por el Articulo 4, del Decreto Del Congreso Numero 45-2010 el 22-11-2010

*Reformado por el Articulo 22, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 46 Bis.* Procedimiento de contratacion para la modalidad de contrato abierto.

La contratacion se ajustara al procedimiento siguiente:

a) Convocatoria: El proceso de contrato abierto se iniciara con la solicitud, por escrito, a la Direccidén General
de Adquisiciones del Estado, de acuerdo a lo establecido en esta Ley.

b) Procedimiento: Para el contrato abierto es aplicable el procedimiento establecido para el régimen de
licitacion publica, y se debera cumplir con lo establecido en los articulos 18 al 23, asi como otros aspectos que
le sean aplicables en esta Ley. La Contraloria General de Cuentas acompafiara el proceso de licitacion,
mediante auditorias concurrentes.

c) Bases: La elaboracion de las bases del concurso y especificaciones técnicas del contrato abierto, es
responsabilidad de las instituciones requirentes, con el apoyo técnico de la Direccion General de
Adquisiciones del Estado, en el ambito de su competencia. Las entidades requirentes nombraran personal
técnico para el proceso de elaboracién de las bases Para el nombramiento de este personal técnico se
aplicaran los requisitos, impedimentos, excusas y recusacion que para las juntas de calificacion establece esta
Ley.

Para el caso de productos medicinales, material médico quirurgico, dispositivos médicos, gases médicos,
formulas infantiles, material de diagnéstice por imagenes y productos sucedaneos de la leche matema, por la
naturaleza de los mismos, las bases del concurso y especificaciones técnicas seran elaboradas por las
entidades requirentes, bajo la rectoria del Ministerio de Salud Puablica y Asistencia Social, en coordinacion con
la Direccién General de Adquisiciones del Estado, debiendo tomar en cuenta lo establecido en el Reglamento
para el Control Sanitario de los Medicamantos y Productos Afines, en lo que se refiere a seguridad, eficacia y
calidad.

Una vez elaboradas las bases, se procadard de la siguiente forma:

1. Las instituciones requirentes deberan nombrar al personal técnico en la materia, uno por cada entidad, para
emitir opinién sobre su contenido, Para &l nombramiento de este personal técnico, se aplicaran los requisitos,
impedimentos, excusas y recusacitn que para las juntas de calificacion establece esta Ley.

~



2. Una vez recibida la opinion, el Ministerio de Finanzas Publicas, a través de la dependencia de asesoria
juridica, emitird opinion juridica sobre las respectivas bases de cada concurso.

3. Analizada la opinion juridica, las instituciones requirentes manifestaran su anuencia, por escrito, al
contenido de las bases del contrato abierto, para continuar con el procedimiento de contratacion, y trasladaran
el expediente a la Direccién General de Adquisiciones del Estado.

4. Una vez recibido el expediente, la Direccion General de Adquisiciones del Estado podra aprobar o improbar
las bases, en un plazo no mayor a los cinco (5) dias habiles siguientes, con causa justificada de conformidad
con lo establecido en la ley, de lo cual quedara constancia escrita.

En el caso de no aprobacion, la resolucion debera estar debidamente razonada, y dentro de los dos (2) dias
habiles posteriores a esta decision, la Direccién General de Adquisiciones del Estado devolvera a las
entidades requirentes el expediente y solicitara la reformulacion de las bases, atendiendo los razonamientos
consignados en la resolucién. Si las autoridades requirentes, con base a lo resuelto por la Direccién General
de Adquisiciones del Estado, confirman o modifican el contenido de las bases, devolveran el expediente a la
Direccion General de Adquisiciones del Estado, quien dentro de los cinco (5) dias habiles subsiguientes,
podra aprobar o improbar las bases.

d) Convocatoria: La convocatoria a un concurso de contrato abierto serd de alcance nacional o regional,
segun se indique en las bases y especificaciones técnicas. Para la publicacion de la convocatoria, se
procedera de acuerdo a lo que establece el procedimiento de licitacion contemplado en esta Ley.

e) Asistente: El Ministerio de Finanzas Publicas nombrara un asistente de contrato abierto, que sera
responsable de la custodia y diligenciamiento del expediente administrativo respectivo; asimismo, apoyara a la
junta de calificacién en la elaboracion de los documentos que sean necesarios, conforme a las instrucciones
giradas por dicha Junta.

f) Registro: El Ministerio de Finanzas Publicas, a fravés de la Direccion General de Adquisiciones del Estado,
llevara un registro informatico, mediante una base de datos, de los bienes, suministros o servicios de uso
general y constante, o de considerable demanda, que necesite el sector publico y que sean requeridos en la
modalidad de compra por contrato abierto. En el citado registro se deberan agrupar los bienes, suministros a
servicios, de acuerdo a su naturaleza, y contener, como minimo, el cédigo de identificacion, nimero de
renglén, especificacion técnica, precio y proveedor adjudicado en cada uno de los concursos de oferta de
precios que se lleven a cabo bajo esta modalidad. Este registro sera publico y estara a disposicion de todas
las entidades contempladas en el articulo 1 de esta Ley.

g) Precios de referencia: La Direccidén General de Adquisiciones del Estado, una vez solicitado el concursoe de
contrato abierto y aportadas las especificaciones técnicas, debera solicitar los precios de referencia al Instituto
Nacional de Estadistica -INE-, de acuerdo a lo regulado en el articulo 8 de esta Ley. Una vez recibidos estos
precios, la Direccion General de Adquisiciones del Estado publicard en GUATECOMPRAS los precios de
referencia y los trasladara a la junta de calificacién. Para aquellos renglones en los cuales el instituto Nacional
de Estadistica -INE-, no cuente con un precio de referencia, en un plazo no mayor a cinco (5) dias, de
conformidad con el articulo ocho de esta Ley, requerira a las entidades solicitantes, a la Direccién General de
Adquisiciones del Estado y a toda entidad que estime pertinente, informacién y datos que permitan determinar
el precio de referencia. Una vez realizado este procedimiento, el instituto Nacional de Estadistica -INE-
trasladara a la Direccién General de Adquisiciones del Estado estos precios de referencia.

h) Adjudicacion: La junta de calificacion adjudicara total o parciaimente, segun lo establecido en los articulos
28, 33 y 34 de esta Ley, y lo establecido para el efecto en las bases.

La junta de calificacion esta obligada a utilizar los precios de referencia regulados en la literal anterior.

La junta de calificacién podra adjudicar hasta tres proveedores por marca ofertada, con un maximo de ocho
marcas por renglén, siempre y cuando la diferencia de precio entre el oferente que haya sido calificado con el
precio mas bajo y el de los restantes, no supere una variacién de precios mayor del tres por ciento (3%) con
relacion al precio mas bajo. Si se da el caso que por cada marca hubiere mas de tres oferentes con el mismo
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que por cada marca hubiere mas de tres oferentes con diferente precio, se adjudicara a los tres oferentes que
presenten los precios mas bajos.

La aprobacion de la adjudicacién se llevara a cabo de acuerdo a lo establecido en el articulo 36 de esta Ley.
Contra la aprobacién de la adjudicacion efectuada por la autoridad superior del ente administrador y
coordinador del contrato abierto, procede solamente el recurso de reposicion contemplado en los articulos 100
y 101 de esta Ley, el cual sera resuelto segln la ley de la materia.

La junta de calificacién no llevara a cabo la adjudicacion, si el precio de la oferta es igual o superior a los
precios de referencia registrados por el Instituto Nacional de Estadistica -INE-, de conformidad con lo
establecido en el articulo 8 de la presente Ley.

Si por alguna razén no se suscribiera el correspondiente contrato abierto para un concurso adjudicado por la
junta de calificacion, o bien, si un contrato suscrito se rescindiere total o parcialmente, a efecto de asegurar el
abastecimiento y no repetir el procedimiento, podra optarse por adjudicar al subsiguiente calificado en su
orden, siempre y cuando el precio ofertado no supere el tres por ciento (3%) con relacion al precio mas bajo.

i) Contratos: Los contratos abiertos seran celebrados por el Ministerio de Finanzas Puablicas y seran suscritos,
para su formalizacién, por el funcionario publico que delegue la autoridad superior de la entidad
administradora y coordinadora del contrato abierto, conjuntamente con el funcionaric publico que en cada
caso deleguen las autoridades superiores de las entidades requirentes y el propietario o representante legal
de la empresa o entidad adjudicada, dentro del plazo de diez (10) dias habiles a partir de la adjudicacion
definitiva, habiéndose agotado previamente el plazo para interposicién de recursos establecido en el articulo
101 de esta Ley.

La aprobacion de los contratos abiertos se harad por la autoridad superior de la entidad administradora y
coordinadora, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 de esta Ley, y estaran vigentes por el plazo
que en cada concurso se determine.

Los contratos abiertos estaran vigentes por el plazo que en cada concurso se determine, no pudiendo exceder
de dos afos; en caso de prorroga, la misma no podra exceder de un afio.

j) Casos de incumplimiento: Para todos los casos de incumplimiento de los contratos abiertos, debera ser
notificado a la autoridad superior de Ia entidad afectada o quien ésta designe, para que se efectie el andlisis
correspondiente.

Para el caso particular de incumplimiento de entrega y variacion de las condiciones contratadas a la autoridad
superior de la entidad afectada, podréd autorizar la compra de los bienes y suministros objeto del
incumplimiento para que los mismos puedan ser adquiridos fuera del contrato abierto, siguiendo los
procedimientos establecidos en esta Ley.

Para cualquiera de los supuestos establecidos en los parrafos anteriores, el expediente documentado debera
ser trasladado a la Direccion General de Adquisiciones del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, para
que apligue las sanciones reguladas en esta Ley.

Los incumplimientos de calidad seran conocidos por la Comisidn de Vigilancia, Seguimiento y Monitoreo de
Contrato Abierto, la cual es nombrada de acuerdo a lo establecido en las bases del concurso, la que luego de
agotadas las Instancias pertinentes, trasladard la sancion correspondiente a la Direccion General de
Adquisiciones del Estado, para las gestiones gue correspondan, como ente administrador y coordinador del
contrato abierto.

Las sanciones aplicadas como consecuencia de los incumplimientos, cuando proceda, deberan ser anotadas
en el Registro de Proveedores de GUATECOMPRAS.

I
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k) Ejecucion: Para la eficaz ejecucién de los contratos abiertos que se celebren con motivo de la aplicacién de
las normas procedimentales reguladas en el presente articulo, se integrara en forma coordinada una Comisién
de Vigilancia, Seguimiento y Monitoreo de Contrato Abierto, constituida de acuerdo a la naturaleza de los
suministros y bienes contratados de conformidad con las bases del concurso, Los documentos de contrato
abierto que en cada caso rijan la negociacion, estableceran todo lo relativo a esta Comisién. Para el caso de
los contratos abiertos que se deriven de los concursos solicitados por el sector salud, por la naturaleza de los
mismos, la Comisién de Vigilancia, Seguimiento y Monitoreo de Contrato Abierto, conocera los casos de
incumplimiento de calidad, la que luego de agotadas las instancias pertinentes, trasladara la sancién temporal
a la Direccién General de Adgquisiciones del Estado, para las gestiones que comespondan, como ente
administrador y coordinador del contrato abierto, para resguardar el derecho a la salud de los usuarios de la
red hospitalaria. De acuerdo a lo estipulado en las bases del concurso, dicha Comisién sera una entidad
colegiada integrada por las entidades requirentes, camaras, gremiales y asociaciones correspondientes, la
cual debera ser presidida por el Ministerio de Salud Piblica y Asistencia Social, o por quien éste designe.

1) Prohibiciones: Las autoridades indicadas en el articulo 9 de esta Ley, no deberan autorizar el pago de
adquisiciones hechas por otras modalidades de compra, si los precios son iguales o superiores a los que
figuren en los listados de bienes y suministros adjudicados, en contrato abierto, asi como la compra de
productos de contrato abierto, si estos no se encuentran vigentes; de efectuarse cualquiera de las acciones
indicadas, sera responsabilidad de la autoridad que lo autorice.

m) Publicacion: Los listados de los productos de bienes y suministros adjudicados en contrato abierto, serdn
publicados en el sistema GUATECOMPRAS, dentro del plazo de diez (10) dias contados a partir de la fecha
de aprobacién del contrato respectivo.

*Adicionado por el Articulo 5. del Decreto Del Congreso Numerao 45-2010 el 22-11-2010

"Reformado el primer parrafo del inciso q) por el Articulo 2, del Decreto Del Congreso Numero 6-2011
el 31-05-2011

*Refoermado por el Articulo 23, del Decreto Del Congreso Niamero 9-2015 el 18-12-2015

ARTICULO 47. Suscripcion del contrato.

Los contratos que se celebren en aplicacion de la presente ley, seran suscritos dentro del plazo de diez (10) dias contados
a partir de la adjudicacion definitiva en representacion del Estado cuando las negociaciones sean para las dependencias sin
personalidad juridica por el respectivo ministro del ramo. Dicho funcionario podra delegar la celebracién de tales contratos,
en cada caso, en los viceministros, directores generales o directores de unidades ejecutoras.

Cuando los contratos deban celebrarse con las entidades descentralizadas y las municipalidades, seran suscritos por la
autoridad que corresponda de acuerdo con su Ley Organica o conforme el Cédigo Municipal, supletoriamente en aplicacion
del parrafo primero del presente articulo.

Cuande se trate de negociaciones que deban efectuar las dependencias de la Presidencia de la Republica, seran suscritos
por el secretario general, quien podra delegar dicha facultad, en cada caso, en los titulares de las citadas dependencias.

Para las negociaciones de los Organismos Legislativo y Judicial, del Tribunal Supremo Electoral y Corte de
Constitucionalidad, el contrato debera ser suscrito por el presidente de cada organismo, dichos funcionarios pedran delegar
la suscripcion del contrato en la autoridad que en jerarquia le sigue, de conformidad a su estructura organizacional.

*Se reforma el ultimo péarrafo por el Articulo 11, del Decreto Del Congreso Niunero 46-2016 el 28-10-2016

ARTICULO 48. Aprobacion del contrato.
El contrato a que se refiere el articulo anterior, sera aprobado por la misma autoridad que determina el articulo

9 de esta ley, segun el caso. Cuando los contratos sean celebrados por los organismos Legislativo y Judicial,
la aprobacién correspondera a su Junta Directiva o a la Corte Suprema de Justicia.

ARTICULO 49. De la forma del contrato.
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Los contratos deberan faccionarse en papel membretado de la dependencia interesada o en papel simple con el sello de la
misma. Cuando tengan que inscribirse o anotarse en los registros, deberan constar en Escritura Piblica, autorizada por el
Escribano de Gobierno. Sin embargo, el contrato podra autorizarlo otro notario, siempre que los honorarios profesionales
que se causen no sean pagados por el Estado.

ARTICULO 50. * Omisién del contrato escrito.

Cuando se trate de mercancias, obras, bienes o servicios que sean adquiridos en el mercado local o entrega inmediata,
podra omitirse la celebracidn del contrato escrito, siempre que el monto de la negociacién no exceda de cien mil quetzales
(Q.100,000.00), debiéndose hacer constar en acta todos los pormenores de la negociacion, agregando las constancias del
caso al expediente respectivo.

* Reformado por el Articulo 4 del Decreto De! Congreso Nimero 34-2001 ei 07-08-2001.

ARTICULO 51." Prérroga contractual.

Prorroga contractual. A solicitud del contratista, el plazo contractual para la terminacion de las obras, la entrega de bienes y
suministros, o la prestacién de un servicio, podré prorrogarse por una (1) sola vez por el mismo plazo o menor por caso
fortuito o causa de fuerza mayor o por cualquier otra causa no imputable al contratista. De aprobarse la primera y Unica
prérroga, debera iniciarse de inmediato el trdmite para la compra o contratacién por cualquiera de los regimenes
competitivos establecidos en la presente Ley.

El reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, definira los requisitos y procedimientos para los casos de Unica
prérroga a solicitud de la entidad contratante y Unica prorroga obligatoria por decisién unilateral de la entidad contratante.

*Reformado por el Articulo 24, del Decreto Del Congreso Nimero 9-2015 ¢l 16-12-2015

*Reformado por ¢l Articulo 12, del Decreto Del Congrese Nimero 46-2016 ¢l 28-10-2016

ARTICULO 52. Ampliacion del monto del contrato.

Las variaciones del valor de los contratos de obra o de suministro de equipo instalado, pueden efectuarse hasta un veinte
por ciento (20%) en mas o en menos del valor original del contrato ajustado como lo establezca el reglamento de la
presente ley. Para el efecto se emitiran: érdenes de cambio, 6rdenes de trabajo suplementario o acuerdos de trabajo extra,
que seran aprobados por la autoridad administrativa superior de la entidad interesada. Cuando las variaciones excedan del
porcentaje antes indicado, y no sobrepasen el cuarenta por ciento (40%) del valor original ajustado del contrato, se
celebraré un nuevo contrato adicional. Todo lo relative a esta materia, seran contemplado en el reglamento de la presente
ley.

Los valores que resulten de la aplicacion de las normas contenidas en la presente ley, para los pagos por fluctuacién de
precios no se consideran dentro de las variaciones a que se refiere este articulo.

ARTICULO 53. Subcontratos.

El contratista solamente podra subcontratar partes determinadas de la obra, cuando esté estipulado en el contrato y
obtenga autorizacién por escrito de la autoridad contratante. Los subcontratistas deberan estar inscritos en el Registro de
Precalificados y no estar comprendidos en ninguna de las prohibiciones establecidas en esta ley.

ARTICULO 54.* Transparencia en el uso de fondos publicos y otros contratos.

Las organizaciones no gubemamentales, asociaciones, fundaciones, patronatos, cooperativas, comités, organismos
regionales e internacionales, fideicomisos y toda entidad privada o mixta, nacional o extranjera que reciba y/o administre
fondos publicos, deben publicar y gestionar en GUATECOMPRAS, las compras, contrataciones y adquisiciones que
realicen, cuando superen el monto de la compra directa establecido en esta Ley, publicando para el efecto, como minimo, la
siguiente documentacion: bases o términos de referencia, especificaciones técnicas, criterios de evaluacién, preguntas,
respuestas, listado de oferentes, actas de adjudicacion y contratos. Asimismo, deben utilizar procedimientos de
adquisicién competitivos y evaluar las ofertas con criterios imparciales y publicos.

La Contraloria General de Cuentas debe fiscalizar la negociacién y todos los contratos que se suscriban en aplicacién de
este articulo, los cuales para su validez y ejecucion deben registrarse en el Registro de Contratos de dicha Contraloria.
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Si en la fiscalizaciéon se detectaren anomalias, la Contrataria General de Cuentas debera denunciar a los
organos respectivos, segln la materia de que se trate, después de agotado el procedimiento administrativo
que corresponda.

Cuando se trate de compra directa se observara lo establecido en el articulo 43 de esta Ley.

En los contratos y convenios que celebren las entidades reguladas en esta Ley, que no provengan de
procedimientos que determina la misma, se aplicaran las normas del derecho comiin, debiendo publicar y
gestionar en GUATECOMPRAS la negociacién y contrato respectivo. El reglamento de esta ley establecera
las condiciones relacionadas con esta materia.

*Reformado por el Articulo 14, del Decretoc Del Congreso Numero 27-2009 el 17-09-2009

ARTICULO 54 Bis.” Subasta electrénica inversa.

“La subasta electronica inversa es una modalidad de adquisicién plblica de obra publica, construcciones por contrato,
bienes y servicios estandarizados u homologados, dinamica, operada en el sistema GUATECOMPRAS, en la cual los
postores habilitados pujan de forma publica, electrénica y en tiempo real, durante un plazo preestablecido, con base a un
precio de referencia de conocimiento publico previo al evento, el cual servira como techo de partida para el proceso. Las
posturas durante la puja no podran proponer precios superiores al de referencia y deberan aceptarse solo posturas con
precios menores a la postura anterior. La adjudicacién se haré a la postura con el precio mas bajo obtenido durante el
proceso.

El precio de referencia techo lo proporcionara el Instituto Nacional de Estadistica -INE-, de conformidad con lo establecido
en el articulo 8 de esta Ley y su reglamento.

Para los efectos de la subasta electronica inversa, debe tomarse en cuenta la compra por volumen que incida en mejores
precios y la estandarizacidén de especificaciones que hacen méas econdémica y practica la adquisicién.

La entidad contratante establecera los requisitos y criterios que se deberan cumplir para habilitarse como postores en un
evento de subasta electrénica inversa. Ademas, sera responsable de definir las especificaciones técnicas y las condiciones
de la negociacion, debiendo asegurarse que dichos documentos permitan la competencia. La autoridad administrativa
superior de la entidad contratante sera responsable de aprobar la adjudicacién.

La puja mediante este tipo de procedimiento debera ser autorizada unicamente cuando el nimero de postores habilitados
sea mayor o igual a tres.

La entidad contratante realizaré en el sistema GUATECOMPRAS la convocatoria para la subasta electrénica inversa, con
un plazo no menor de ocho (8) dias antes del inicio del proceso.

El reglamento de la ley regulara todas las condiciones de las etapas en las que se sustenta esta modalidad.

* Adicionado por el Articulo 23. del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2013

*Se reforma el primer pdrrafo por el Articulo 13, del Decreto Del Congreso Numeiro 46-2016 el 28-10-2016

CAPITULO I
RECEPCION Y LIQUIDACION

ARTICULO 55. Inspeccién y recepcién final.

Cuando la obra esté terminada, el contratista debera constituir las fianzas de conservacién de obra o de calidad, o de
funcionamiento, segln sea el contrato, y de saldos deudores y dar aviso por escrito al supervisor o su equivalente de la
conclusion de los trabajos y con esta diligencia se interrumpira el plazo de ejecucién. El supervisor hara la inspeccion final
dentro de los siguientes quince (15) dias habiles, plazo dentro del cual si la obra no estd conforme a planos y
especificaciones, manifestara por escrito sus observaciones al contratista para que éste proceda a corregir las deficiencias,
y si los trabajos estuvieran correctamente concluidos, el supervisor rendird informe pormenorizade a la autoridad
administrativa superior de la entidad correspondiente, la que dentro de los cinco (5) dias siguientes nombrara la Comision
Receptora y Liquidadora de la obra, integrada con tres miembros, con la que colaboraran el supervisor o su equivalente y el
representante del contratista.
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para que éste proceda a corregir las deficiencias, y si los trabajos estuvieran correctamente concluidos, el
supervisor rendiré informe pormenorizado a la autoridad administrativa superior de la entidad correspondiente,
la que dentro de los cinco (5) dias siguientes nombrara la Comisién Receptora y Liquidadora de la obra,
integrada con tres miembros, con la que colaboraran el supervisor o su equivalente y el representante del
contratista.

Segun la magnitud de la obra, la Comisién debera elaborar el acta de recepcién definitiva de la misma dentro
de los treinta y cinco (35) dias siguientes a la fecha de notificacion de su nombramiento. Si la comisién
comprueba que los trabajos estan ejecutados satisfactoriamente, suscribira el acta de recepcién final de los
mismos, y en caso contrario hara constar en acta:

a) Las correcciones o trabajos extras que debe efectuar el contratista.
b) El tiempo a emplearse.

c) Si el tiempo para ejecutar los trabajos se incluye dentro del plazo contractual o si procede conceder tiempo
adicional para ejecutario.

Al recibirse el aviso por escrito del delegado residente o su equivalente, de encontrarse satisfechos los
requerimientos de la Comisién Receptora, ésta dentro del témmino de cinco (5) dias procedera a efectuar
nueva inspeccion, suscribiendo el acta correspondiente. La fecha de recepcion definitiva de la obra sera Ia del
cierre de la Ultima acta. A partir de la fecha de esta acta la entidad de que se trate debera velar por la
conservacién de la obra.

En materia de bienes, suministros y servicios, se estara a lo que dispone este articulo, en lo gque fuere
aplicable.

ARTICULO 56. Liquidacion.

Inmediatamente después que las obras, bienes o servicios hayan sido recibidos, la Comisién en un plazo de
noventa (90} dias procedera a efectuar la liquidacion del contrato y a establecer el importe de los pagos o
cobros que deban hacerse al contratista. Igual procedimiento se observara en caso de rescision o resolucion
del contrato.

ARTICULO 57. Aprobacion de la liquidacion.

La Comisién debera practicar la liquidacién, dentro de los noventa (90) dias siguientes a la fecha del acta de
recepcién definitiva de la obra. Si transcurrido dicho plazo la Comision no ha suscrito el acta correspondiente,
el contratista puede presentar a la autoridad administrativa de la entidad interesada un proyecto de
liquidacion. Esta autoridad debera aprobar o improbar la liquidacion o el proyecto presentado por el contratista
dentro del mes siguiente de recibida la respectiva documentacién. Si vencido este plazo no se produce
ninguna resolucion, con la peticion de aprobacién presentada por el contratista se tendra por resuelta
favorablemente.

CAPITULO IlI
PAGQOS

ARTICULO 58. Anticipo.

En construccion de obras puede otorgarse un anticipo supe{'visado hasta del veinte por ciento (20%) del valor
del contrato. El porcentaje anterior se calculara sobre el valor original del contrato sin tomar en cuenta el valor
del equipo que se adquiera mediante cartas de crédito abiertas por la entidad contratante.

Podra otorgarse anticipo supervisado hasta del veinte por ciento (20%) en contrataciones de bienes por
fabricar localmente y hasta del diez por ciento (10%) cuando se trate de servicios de consultoria. Los
porcentajes se calcularan sobre el valor original ajustado del contrato conforme lo establece el reglamento de
esta ley. Cuando se trate de obras con financiamiento externo, se estard a lo que se establezca en los
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convenios respectivos, pero sin reducir los porcentajes establecidos en este articulo. El contratista amortizara
el anticipo mediante la deduccion que se le haga en cada pago, de acuerdo con el procedimiento establecido
en el reglamento.

Si el contratista no inicia la obra e invierte el anticipo recibido, dentro de los términos contractuales, pagara el
interés legal (tasa activa), sobre el anticipo recibido, en favor del Estado o reintegrara el anticipo.

ARTICULO 59. Estimaciones para pago.

La entidad contratante podra hacer pagos parciales al contratista contra estimaciones periddicas de trabajo
ejecutado y aceptado, las que podran efectuarse mensualmente de acuerdo con las estipulaciones pactadas.
ARTICULO 60. Importacion de material y equipo.

En caso de obras con equipamiento que requieran de pagos en el exterior, éstos se haran mediante cartas de
crédito que se abriran Unicamente en los bancos corresponsales del Banco de Guatemala. La forma de pago
debera estipularse en el contrato. En todo caso, los gastos bancarios que se ocasionen correran por cuenta
del contratista.

ARTICULO 61. Autorizacién de pago de sobrecostos por fluctuacién de precios.
Los mismos se autorizaran de la siguiente manera:
1. Contratos de obra, suministros, bienes y servicios: La autoridad administrativa superior de la entidad o

dependencia interesada, reconocera y autorizara el pago de sobrecostos al contratista y en su caso requerira
del mismo las diferencias a favor del Estado, cuando se registren fluctuaciones de precios que afecten:

a) Materiales y demés elementos conexos a la obra, suministros, bienes o servicios.
b) Transporte, combustibles, lubricantes y otros productos derivados del petroleo.

¢) Maquinaria, equipo, repuestos y llantas.

d) Mano de obra, prestaciones laborales y cuotas patronales establecidas por la ley.

Los pagos se haran conforme a los montos que resulten de la aplicacion de las formulas para el reajuste de
precios que establezca el reglamento de esta ley.

2) Bienes importados. Cuando en los contratos se estipule la importacién de bienes por parte del contratista,
la entidad administrativa superior de la entidad o dependencia interesada reconocera y autorizara el pago por
fluctuacién de precios, comprobando para el efecto el precio en quetzales de cada uno de los bienes
consignados en la oferta o incorporados al contrato y el precio equivalente en guetzales pagado por el
contratista al efectuar la importacién, tomandose en cuenta el diferencial cambiario y la variacién de costos.
En todo caso, el contratista esta obligado a presentar a la entidad correspondiente la documentacién que
establezca las diferencias en contra o a favor del Estado.

ARTICULO 62.* Plazo para pagos.

Los pagos por estimaciones de trabajo, derivados de los contratos de obras por servicios prestados o por
bienes y suministros se haran al contratista dentro del plazo de treinta (30) dias posteriores a la fecha en que
fuere presentada la documentacion completa que se estipule en el contrato.

Se entiende por efectuado el pago, cuando el cheque o acreditamiento bancario en cuenta qgue lo cubra, se
encuentre a disposicion del contratista.
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El Ministerio de Finanzas Publicas es la entidad responsable de garantizar el acceso publico y libre a los
sistemas en los que se registren los pagos.

"Reformado por el Articulo 26, del Decreto Del Congreso Nuamero 8-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 63. Intereses por atraso en pagos.

Los organismos del Estado, sus entidades y demas dependencias a que se refiere el Articulo 10. de esta ley,
a solicitud del contratista deberan reconocer intereses en caso de retraso en los pagos, de conformidad con el
Articulo 62, a que estén legalmente obligados. Tales intereses se calcularan sobre el importe del adeudo,
tomando como base la tasa de interés maxima anual que determine la Junta Monetaria, para efectos
tributarios, y se incluiran en la liquidacién del respectivo contrato para su pago o compensacién, en caso de
imposiciéon de multas al contratista.

TITULO V

CAPITULO UNICO
GARANTIAS O SEGUROS

ARTICULO 64. De sostenimiento de oferta.

La firmeza de la oferta se caucionara con depésito en efectivo o mediante fianza, por un porcentaje no menor
del uno por ciento (1%) ni mayor del cinco por ciento (5%) del valor del contrato. Cubrira el periodo
comprendido desde la recepcidn y apertura de plicas, hasta la aprobacion de la adjudicacion y, en todo caso,
tendra una vigencia de ciento veinte (120) dias. Sin embargo, con el adjudicatario puede convenirse su
promoga.

ARTICULO 65. De cumplimiento.

Para garantizar el cumplimiento de todas las obligaciones estipuladas en el contrato, el contratista debera
prestar fianza, depdsito en efectivo o constituir hipoteca en los porcentajes y condiciones que sefiale el
reglamento. Para el caso de obras, ademas esta garantia cubrira las fallas o desperfectos que aparecieren
durante la ejecucion del contrato, antes de que se constituya la garantia de conservacién.

ARTICULO 66. De anticipo.

Previo a recibir cualquier suma por concepto de anticipo, el contratista constituira garantia mediante fianza o
hipoteca por el monto de un cien por ciento (100%) del mismo. La garantia podra reducirse en la medida que
se amortice el valor del anticipo cubriendo siempre el maximo del saldo deudor y estara vigente hasta su total
amortizacion. El reglamento establecera el procedimiento de reduccién y lo concerniente en los casos de
rescision, resolucion y terminacion de contrato.

ARTICULQ 67. De conservacién de obra o de calidad o de funcionamiento.

El contratista respondera por la conservacion de la obra, mediante deposito en efectivo, fianza, hipoteca o
prenda, a su eleccién, que cubra el valor de las reparaciones de las Tallas o desperfectos que le sean
imputables y que aparecieren durante el tiempo de responsabilidad de dieciocho (18) meses contados a partir
de la fecha de recepcion de la obra. Tratandose de bienes y suministros, debera otorgarse garantia de calidad
y/o funcionamiento, cuando proceda. La garantia de conservacion de obra, o de calidad y/o funcionamiento,
debera otorgarse por el equivalente al quince por ciento (15%) del valor original del contrato, como requisito
previo para la recepcion de la obra, bien o suministro.

El vencimiento del tiempo de responsabilidad previsto en el parrafo anterior, no exime al contratista de las
responsabilidades por destruccion o deterioro de la obra debido a dolo o culpa de su parte, por el plazo de
cinco (5) afios, a partir de la recepcidn definitiva de la obra.
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ARTICULO 68. De saldos deudores.

Para garantizar el pago de saldos deudores que pudieran resultar a favor del Estado, de la entidad
correspondiente o de terceros en la liquidacion, el contratista debera prestar fianza, depdsito en efectivo,
constituir hipoteca o prenda, a su eleccién, por el cinco por ciento (5%) del valor original del contrato. Esta
garantia deberd otorgarse simultdneamente con la de conservacién de obra como requisito previo para la
recepcién de la obra, bien o suministro. Aprobada la liquidacion, si no hubiere saldos deudores, se cancelara
esta garantia.

ARTICULO 69.* Formalidades.

Las fianzas a que se refiere este capitulo, deberan formalizarse mediante pdliza emitida por instituciones
autorizadas para operar en Guatemala, de conformidad con las siguientes disposiciones:

La vigencia de las fianzas sera exactamente igual al plazo contractual y debera ajustarse ante cualquier
ampliacién o variacion del contrato, manteniendo las condiciones de cobertura que aplicaron al contrato

original. Lo anterior no es aplicable a las fianzas de conservacién de obra, de calidad, de funcionamiento o de
saldos deudores.

a) Las fianzas garantizarén exacta y fielmente las obligaciones a cargo del contratista o proveedor. Estas
obligaciones deben estar estipuladas en el contrato original vy en cada una de las modificaciones
documentadas.

b) El funcionario que corresponda sera responsable de exigir la actualizacion de las fianzas otorgadas por el
contratista o proveedor. De omitirlo, el funcionario incurrira en incumplimiento de deberes.

¢) El contratista o proveedor que omita actualizar la fianza otorgada ante modificaciones del contrato original,
se hara acreedor a una multa y a la suspensién inmediata de los pagos a que tenga derecho.

d) Cuando la garantia consistiere en depdsitos, debera hacerse en Quetzales o por medio de cheque
certificado. Cuando la garantia sea hipotecaria o prendaria, se formalizara a través de escritura publica
debidamente registrada. En todo caso, quedard a criterio del contratista o proveedor la garantia a
proporcionar.

Las fianzas deberan publicarse en el sistema GUATECOMPRAS. Las juntas a las que se refiere el articulo 10
de esta Ley, seran responsables de verificar la autenticidad de las fianzas de sostenimiento de oferta, y las
autoridades suscriptoras de los contratos seran responsables de verificar |la autenticidad de las demas fianzas
a las que se refiere este capitulo.

El sistema GUATECOMPRAS llevara un registro de las fianzas presentadas, asi como de las solicitudes de
ejecucion, ejecucion de fianzas y pago de las mismas.

El reglamento establecera los procedimientos correspondientes a lo establecido en este articulo.

*Reformado por el Articulo 27, del Decreto Del Congreso Niimero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 70. Garantias.

El contratista deberéd garantizar mediante seguro, depdsito en efectivo, hipoteca o prenda, que cubran los
riesgos a que estén sujetos los bienes, suministros u obras, segin se indique en las bases. Tales garantias
cubriran los riesgos que se determinen en el contrato.
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CAPITULO UNICO
REGISTROS

ARTICULO 71.* Registro General de Adquisiciones del Estado.

E! Registro General de Adquisiciones del Estado esta adscrito al Ministerio de Finanzas Publicas. Tiene por
objeto registrar a las personas individuales o juridicas, nacionales o extranjeras, para poder ser habilitadas
como contratistas o proveedores del Estado, en las modalidades de adquisicion publica establecidas en esta
Ley. El Registro verificara la capacidad financiera y técnica, asi como la experiencia y especialidad necesarias
para ser contratista o proveedor del Estado y relacionadas con los negocios con el Estado de que se trate.
Cuenta con personal interdisciplinario y los recursos necesarios para poder cumplir con objetividad y calidad
sus fines.

El Registro es el responsable del control, actualizacién, vigencia, seguridad, certeza y publicidad de Ia
informacién y derechos de las personas inscritas. El Registro es electrénico y utilizara medios tecnoldgicos
actualizados para asegurar el cumplimiento de lo establecido en la Ley de Acceso a la Informacién Publica,
Decreto Numero 57-2008 del Congreso de la Republica.

El Organismo Ejecutivo, por medio del Ministerio de Finanzas Publicas, emitira el reglamento del Registro, en
donde se estableceran los respectivos aranceles a cobrar a sus usuarios, los cuales seran privativos para el
funcionamiento, fortalecimiento y modemizacién del mismo. El Registro General de Adgquisiciones del Estado,
por conducto del Ministerio de Finanzas Publicas, esta facultado para celebrar contratos y convenios de
cooperacién técnica y financiera, los que seran publicos.

rReformado por el Articulo 28, del Decreto Del Congreso Nimero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 72.* Caracteristicas y funciones del Registro.

El Registro General de Adquisiciones del Estado tendra:
a) Las caracteristicas siguientes:
i. Operara de forma electrénica la inscripcion, modificacion, actualizacién y cancelacion de la informacion;

ii. Operara por medio de inscripcién de formularios electrénicos estandar, de acuerdo a los requisitos
establecidos por el reglamento. Las notificaciones que haga el Registro se realizaran de forma electrénica:

iii. Estara organizado por medio de libros electrénicos;
iv. Se organizara por un sistema de folio electrénico personal;

v. Estara dotado de las medidas de seguridad indispensables para, comunicaciones electrénicas, incluyendo
la autenticacion o certificacion electrénica de la existencia de las inscripciones;

vi. Estara interconectado y comunicado, a efectos de obtener y cruzar informacién con otras entidades y
registros, incluyendo, pero no limitdndose a: el Registro General de la Propiedad, el Registro Mercantil
General de la Republica, el Registro de la Propiedad Intelectual, el Registro Nacional de las Personas, el
Registro Tributario Unificado, el Registro de Personas Juridicas, el Organismo Judicial, el Instituto Nacional de
Estadistica, el instituto Guatemalteco de Seguridad Social, el Tribunal Supremo Electoral, la Contraloria
General de Cuentas, los ministerios y secretarias de Estado y las entidades descentralizadas y auténomas,
entre otras. Podra requerir la informacién necesaria a las distintas entidades del Estado quienes estaran
obligadas a proporcionar la informacién requerida por el Registro, en la forma y frecuencia que se les requiera,
de conformidad con la legislacién aplicable;



vii. Estara dotado para cobrar los fondos privativos provenientes de los aranceles del Registro General de
Adquisiciones del Estado; y,

viii. Las demas que se establezcan en la presenté Ley y su reglamento.
b) Las funciones siguientes:

i. Verificar la capacidad técnica y financiera de las personas inscritas en el Registro. Para ello podra requerir ia
informacién y documentacién necesaria, de conformidad con el reglamento;

ii. Operar las solicitudes de inhabilitacion a proveedores o contratistas de conformidad con la presente Ley y
mediante el proceso que se establezca en el reglamento;

iii. Conocer, operar y resolver los expedientes que tramita;

iv. Resolver los conflictos derivados de sus funciones, dentro del ambito de su competencia;
v. Imponer las sanciones que corresponda de conformidad con esta Ley y su reglamento; y,
vi. Las demas que le establezca la presente Ley y su reglamento.

*Reformado por el Articulo 29. del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 73.” Calidades del Registrador.

El Registrador del Registro General de Adquisiciones del Estado debe contar con las siguientes calidades:
a) Estar en el pleno goce de sus derechos civiles y politicos;

b) Ser profesional colegiado activo, con al menos diez (10) afios de ejercicio profesional:

¢) Gozar de reconocida honorabilidad:

d) No haber sido condenado por delitos que impliquen falta de probidad; vy,

e) Las demas que sean comunes a los servidores publicos.

El Registrador es nombrado por el Ministro de Finanzas Publicas, para un periodo de cinco anos; actua con
independencia técnica y se coordinara con la Direccion General de Adquisiciones del Estado. Asimismo, tiene
prohibido ejercer su profesién fuera de sus obligaciones dentro del Registro General de Adquisiciones de|
Estado, salvo la actividad docente.

*Reformado por el Articuio 30, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 74.* Causales de remocién del Registrador.

El Registrador del Registro General de Adquisiciones del Estado podré ser removido por el Ministro de
Finanzas Puablicas, cuando se produzca cualquiera de las situaciones siguientes:

a) Haber sido condenado en sentencia firme en juicio penal. En caso de dictarse auto de prisidn preventiva
quedara inhabilitado temporalmente para el ejercicio de sus atribuciones, funciones y facultades, y lo sustituira
temporalmente la persona que el Ministro de Finanzas Ptblicas designe;

L
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ARTICULO 75.* Libros del Registro.

El Registro tendra, como minimo, los siguientes libros electronicos:
a) Registro de precalificados de contratistas;
b) Registro de precalificados de consultores;
c)Registro de proveedores; y,
d) Registro de contratos.

El Registrador del Registro General de Adquisiciones del Estado podra habilitar otros libros que considere
convenientes.

*Reformado por el Articulo 32, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 ef 16-12-2015

ARTICULO 76. Requisito de precalificacion.

Para que toda persona pueda participar en cotizaciones o licitaciones publicas, debera estar inscrita en el
Registro de precalificados correspondiente. La misma obligacion tienen quienes estuvieren comprendidos en
los casos de excepcion contemplados en esta ley.

No podran estar inscritos en el Registro de precalificados quienes por dolo o mala fe, hayan dado lugar a la
resolucion, rescision, terminacion o nulidad de contratos celebrados con el Estado, declarado por tribunal
competente.

ARTICULO 77." Inscripcidn provisional de empresas extranjeras.

Las empresas extranjeras podran participar en cualquier modalidad de compra establecida en esta Ley, con
su inscripcién provisional en el registro corespondiente. En todo caso, es requisito indispensable acreditar la
inscripcion definitiva en el Registro antes de la adjudicacién.

*Quedan exceptuadas de esta obligacion, y de cualquier otra de naturaleza registral, las instituciones que
suministran al Banco de Guatemala formas de billetes de banco, moneda metédlica terminada y metales
necesarios para la acufiacién de moneda.

*Reformado por ¢l Articulo 33. del Decreto Del Congreso Numero 9-2013 el 16-12-2013

*Se adiciona un altimo parrafo por ¢l Articulo 14, del Decreto Del Congreso Niumero 46-2016 el 28-10-2016

ARTICULO 78. Actualizacion e inscripcion.

Cada registro actualizard sus asientos en el mes de enero de cada afio, no obstante los interesados podran
solicitar su inscripcién o actualizacion en cualquiera otra fecha.

ARTICULO 78. Funcionamiento de Registros.

Cada registro funcionara conforme lo determine el reglamento que emita cada una de las dependencias, bajo
cuya responsabilidad funcionen.

]
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TITULO VI

CAPITULO UNICO
PROHIBICIONES Y SANCIONES

ARTICULO 80.* Prohibiciones.

No podran concursar o celebrar contratos con el Estado, o tener otra calidad referida a los proveedores y
contratistas del Estado:

a) Quienes estén obligados a inscribirse en los registros establecidos en la presente Ley y que no se hayan
inscrito o se encuentren inhabilitados en alguno de esos registros al momento de participar en un concurso de
adquisicion pablica. Toda entidad contratante que determine que, de acuerdo a la legislacién aplicable, una
persona debe ser inhabilitada como proveedor o contratista del Estado, registrard la inhabilitacién donde
corresponda.

Concluidos los procedimientos administrativos de la entidad contratante, quedaran inhabilitados por un plazo
minimo de dos (2) afios en los registros establecidos en la presente Ley, los proveedores y contratistas del
Estado que hayan incumplido el objeto del contrato por causas imputables al proveedor o contratista. En el
caso que el proveedor o contratista sea una persona juridica, concluido el procedimiento administrativo en la
entidad contratante, la inhabilitacién aplicara por un plazo minimo de dos (2) afios a los propietarios y
representantes legales del contratista.

b) Quienes tengan obligaciones tributarias formales pendientes de cumplimiento, o que tengan saldos liquidos
exigibles pendientes de pago ante la administracién tributaria. En estos casos, la administracién tributaria
registrara la inhabilitacion.

¢) Quienes tengan pendientes obligaciones ante el Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-. En
estos casos, el Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS- registrara la inhabilitacién.

d) Quien este privado, por sentencia firme, del ejercicio de sus derechos civiles.

e) Las entidades cuyos representantes legales, directivos o gerentes hayan sido condenados por la comisién
de delitos contra la administracion publica, contra la fe pulblica, defraudacién tributaria, contrabando,
defraudacion aduanera, o delitos tipificados en las convenciones internacionales de las que Guatemala sea
signataria.

f) Los dignatarios de la Nacién, funcionarios publicos, empleados publicos o las autoridades de las entidades a
que se refiere el articulo 1 de esta Ley, asi como sus conyuges. Esta prohibicién aplicara durante el ejercicio
del cargo. Se exceptua de la prohibicién, las contrataciones de personas individuales que realicen en relacién
de dependencia o dentro de los renglones 029 o 189, o cualquiera otra forma de contratacién que sea por
servicios técnicos o profesionales.

g) Los parientes dentro de los grados de ley de los dignatarios de la Nacién, funcionarios publicos, empleados
publicos o de las autoridades de las entidades a los que se refiere el articulo 1 de esta Ley, cuando los
contratos deban celebrarse con las entidades en las que el pariente funja, labore, preste servicios o se
encuentre bajo su autoridad. Esta prohibicién no aplicara a los conyuges, en virtud de lo establecido en la
literal f) anterior.

h) Quienes hayan intervenido en los procedimientos de adquisicion publica, particularmente la emisién de
dictamenes, determinacion de caracteristicas técnicas y valores referenciales, elaboracion de bases, seleccion
y evaluacion de ofertas, adjudicacion, aprobacién, suscripcion de contratos y autorizacion de pagos. Esta
prohibicién se hace extensiva a los parientes dentro de los grados de ley.
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i) Quienes hayan financiado organizaciones politicas o campania electoral en el proceso electoral inmediato

anterior al periodo presidencial o legislatura en curso, y que el monto del aporte realizado sea superior a
treinta mil Quetzales (Q.30,000.00) anuales.

j) Los proveedores del Estado, las empresas dedicadas a la produccion, fabricacién y comercializacién de
medicamentos que otorguen directa o indirectamente cualquier tipo de incentivo, beneficios, bonificaciones,
descuentos, primas u obsequios a empleados del sector salud que tengan relacién con la compra,
prescripcién,, dispensacion y administracién de medicamentos, igualmente quedardn excluidos como
proveedores del Estado; asimismo, aquellos proveedores que proporcionen directamente viajes, seminarios o
becas que no sean estrictamente de interés cientifico profesional o que Incluyan actividades lidicas o
aceptacion de acompafantes, y en los casos que proceda, deberdn de ser otorgados a través de las
autoridades superiores de la entidad correspondiente, quienes bajo su responsabilidad podrén autorizar este
tipo de actividades. s

En el ambito y plazos aplicables a los casos contemplados en este articulo y a la legislacién vigente, las
personas juridicas en las que se tenga o haya tenido una participacién superior al 5% del capital o patrimonio,
dentro de los doce (12) meses anteriores a la convocatoria al proceso de adquisicién publica, en cualquiera de
los regimenes legales establecidos en esta Ley.

El reglamento establecera el plazo y procedimientos para la aplicacion de las prohibiciones establecidas en
este articulo.

*Reformado por el Articulo 15, del Decreto Del Congreso Ndmero 27-2009 el 17-09-2009

“Reformado por el Articulo 34, del Decreto Del Congreso Namere 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 81. Fraccionamiento.

Se entenderd que existe fraccionamiento, cuando una misma unidad ejecutora realice varias adquisiciones
con el propésito de evadir la cotizacion y licitacion publicas.

Se incurrira en fraccionamiento cuando una misma unidad ejecutora realice compras directas de baja cuantia
o compras directas del mismo bien o servicio, durante un mismo cuatrimestre del ejercicio fiscal, cuya suma
exceda el monto a partir del cual la cotizacién publica es obligatoria.

También se incurrira en fraccionamiento cuando una misma unidad ejecutora realice varias cotizaciones de un
mismo bien o servicio, dentro de un mismo ejercicio fiscal, cuya suma exceda el monto a partir del cual la
licitacién publica es obligatoria.

El funcionario o empleado publico que haya autorizado adquisiciones que incurrieron en fraccionamiento; sera
sancionado con una multa equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total de la negociacion, sin perjuicio
de las responsabilidades administrativas, civiles y penales derivadas del acto.

*Reformado por el Articulo 35. del Decreto Dei Congreso Namero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 82. Incumplimiento de obligaciones.

Ei funcionario o empleado plblico que sin causa justificada no cumpla, dentro de los plazos correspondientes, con las
obligaciones que le asigna esta ley y su reglamento, sera sancionado con una multa equivalente al dos por ciento (2%) del
monto de la negociacion, sin perjuicio de su destitucion, si fuere procedente.

ARTICULO 83. Otras Infracciones.”

Cualquiera otra infraccion a la presente Ley o su reglamento, que cometan los funcionarios o empleados publicos, asi como
de la que sea responsable quien tenga intervencion directa o indirecta en el proceso de la negociacion sera sancionado con
una multa hasta el equivalente al cero punto dos por millar (0.2 ofoo) del valor total del contrato, sin perjuicio de otras
responsabilidades legales.

*Reformado por el Articulo 13, del Decreto el Congreso Numero 46-2016 ¢l 28-10-2016
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ARTICULO 84. Suspension temporal.
El adjudicatario que no suscribiere el contrato dentro del plazo que se le sefiale, serd suspendido por el plazo de un afio, en el Registro de

Precalificados, correspondiente; sin perjuicio de hacer efectiva la garantia de sostenimiento de oferta. En caso de reincidencia se cancelara en forma
definitiva la respectiva inscripeién.

ARTICULO 85. Retrasc en la entrega.”

La determinacién del atraso en la entrega de la obra o de los servicios y suministros se realizara con base en las fechas de terminacién, parciales o total,
fijadas en el programa de ejecucién convenide, debiendo aplicarse las multas sin perjuicio de la facultad que tiene la entidad contratante para exigir el
cumplimiento del contrato o para rescindirlo.

Para el efecto de la mutta, se tomaré en cuenta solo la parte proporcional del atraso, por lo que su aplicacién no debe afectar la parte de cumplimiento
parcial.

Se sancionara con el pago de una multa que se aplique al contratista entre el uno al cinco por millar del monto de los trabajos, servicios, bienes o
suministros que no se hayan ejecutado o prestado oportunamente, por cada dia de atraso en que incurra el contratista desde la fecha de terminacién
pactada hasta la total conclusién de los mismos, en ningln caso podran ser superiores en su conjunto al monto de la garantia de cumplimiento.

El reglamento especificara los porcentajes y procedimientos correspondientes regulados en este Articulo.

*Retormado por e¢f Articulo 16, del Decreto Del Congreso Numero 46-2016 ¢l 28-10-2016

ARTICULO 86. Variacién en calidad o cantidad*

El contratista que contraviniendo total o parcialmente el contrato, perjudicare al Estado variando la calidad o cantidad del objeto del
mismo, sera sancionado con una multa del cien por ciento (100%) del vaior, que represente la parte afectada de la negociacion, A
las empresas supervisoras y a los funcionarios o empleados supervisores, asi como a quienes reciban la obra, el bien o servicic en
nombre del Estado, en tales circunstancias, se les sancionara con una multa equivalente al tres por millar (3 oloo) del valor que
represente la parte afectada de la negociacién.”

*Reformado por ¢l Articulo 1 7. del Decreto Del Congreso Nomero 46-2016 el 28-10-2016

ARTICULO 87. Otras responsabilidades.

Las sanciones que se establecen en la presente ley y su reglamento, deberan ser impuestas sin perjuicio de la deduccién de las
demas responsabilidades que procedan.

ARTICULO 88. Imposicion de sanciones pecuniarias.

Las sanciones pecuniarias a que se refiere esta ley y su reglamento, serén impuestas por la Contraloria General de Cuentas o por la
Superintendencia de Bancos, segin corresponda, cuando se trate de funcionarios o empleados del Estado; cuando se trate de
particulares, las multas seran impuestas por la autoridad superior que corresponda, de conformidad con la presente ley.

“Cuando se interpongan los recursos contemplados en el articulo 99 y 100 de la presente Ley y este sea declarado notoriamente
frivole y/o notoriamente improcedente, se sancionara al interponente con multa equivalente al uno por ciento (1%) del valor total de
la negociacién, en ningln caso podré ser superior a cinco mil Quetzales (Q.5,000.00).

* S¢ adiciona un seeundo parrafo por el Articulo 18, del Deercto Del Congreso Numero 46-2016 ¢l 28-10-2016

TImuLo vilt
CAPITULO UNICO
Enajenacién de bienes del Estado y de sus
Entidades Descentralizadas y Auténomas

ARTICULO 89. " Reglas generales.

Para la enajenacion y transferencia de bienes inmuebles, muebles o materiales, propiedad del Estado, o de sus entidades
auténomas y descentralizadas, asi como para la venta de bienes muebles o materiales, se seguira el procedimiento de subasta
publica, oferta plblica, u otros procedimientos en los que los oferentes puedan presentar sus ofertas mediante mecanismos
transparentes, previo cumplimiento de los requisitos de publicacién y bases elaboradas para el efecto y de lo que en cada caso
establece la presente Ley y su Reglamento.

Para dichos efectos, debera determinarse por la autoridad competente, en cada caso, segln corresponda a la naturaleza de los
bienes a enajenarse, si los procedimientos a seguirse deben ser los de una subasta publica, oferta pUblica u ofros procedimientos

que garanticen la publicidad de las actuaciones y la concurrencia de los oferentes, tal como el caso de los mercados bursatiies
nacionales o intemacionales.
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. Reormado por el Articulo 1 del Decreto Del Congreso Numero 20-97 el 08-04-1997.

* Reformado por el Articulo 5 del Decreto Del Congreso Niamero 34-2001 el 07-08-2001.

ARTICULO 90. * Enajenacion y transferencia de bienes inmuebles del Estado.

Para la enajenacion y transferencia de bienes inmuebles propiedad del Estado o de sus entidades auténomas
o descentralizadas, debera emitirse un Acuerdo Gubernativo por conducto del Ministerio o Ministerios que
corresponda, si se trata de bienes del Estado, o un acuerdo de la autoridad maxima de la entidad auténoma o
descentralizada y se observaran las reglas siguientes:

1. Se debera describir en detalle los bienes cuya enajenacion se llevara a cabo, incluyendo sus datos
registrales con base en la certificacién correspondiente y que la autoridad interesada, determine la
conveniencia de la contratacion e inicie el tramite del expediente acompafiando las justificaciones pertinentes.

2. Que se practique el avalio del bien por parte del Ministerio de Finanzas Publicas.

3. Que se emita acuerdo gubernativo, que autorice la contraccion, por conducto del Ministerio de Finanzas
Publicas y con el refrendo del titular del Ministerio que haya iniciado el tramite.

4. Se podra acordar: si se juzga conveniente a los intereses del Estado o de la entidad enajenante, la
contratacion de personas naturales o juridicas especializadas en la intermediacién con bienes inmuebles, para
que se hagan cargo de la ejecucion del procedimiento de oferta y subasta publica, u otro mecanismo anélogo

sujeto, en todo caso, a las normas y condiciones cuyas bases se deberan determinar en el acuerdo
respectivo.

5. Si se juzga conveniente a los intereses del Estado o de la entidad correspondiente, se podra disponer de la
contratacion de intermediarios de prestigio internacional, de modo que la oferta y subasta publica u otro
mecanismo analoge se promueva también a nivel intemacional, cumpliéndose, en todo caso, con las bases
generales que rijan la enajenacion.

Las entidades descentralizadas y auténomas observaran las reglas establecidas en este articulo en lo que sea
aplicable y el acuerdo sera emitido por la autoridad superior de la entidad interesada.

* Reformado por el Articuio 1 del Decreto Del Congreso Niimero 20-97 ef 08-04-1997.

- Reformado por el Articulo 6 del Decreto Del Congreso Niamero 34-2001 el 07-08-2001.

ARTICULO 91. * Reglas para la venta de bienes muebles.

Para la venta de bienes muebles propiedad del Estado, se observaran las reglas siguientes:

1. Que la autoridad interesada determine la conveniencia de la enajenacién e inicie el tramite del expediente
acompafando las justificaciones pertinentes;

2. Que se practique el avalio del bien por parte del Ministerio de Finanzas Publicas:

3. Que se emita el acuerdo por la autoridad superior de la entidad interesada.

* Reformado por el Articulo 1 del Decreto Del Congreso Nimero 20-97 e 08-04-1997.

> Reformado por el Articulo 7 del Decreto Del Congreso Numero 34-2001 el 07-08-2001.

ARTICULO 92. * Traspaso de bienes muebles usados o materiales.
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Los bienes muebles usados o los materiales propiedad del Estado, podran ser traspasados a terceras
personas, a cuenta del precio de nuevas adquisiciones, debiéndose cumplir con lo prescrito en el articulo
anterior.

* Reformado por el Articulo 1 del Decreto Del Congreso Numero 20-97 el 08-04-1997.

* Reformado por el Articulo 8 del Decreto Del Congreso Numero 34-2001 ef 07-08-2001.

ARTICULO 93. * Casos especiales de enajenacidn.

|. Aportacion a sociedades por constituirse. Cuando la enajenacion de bienes sea por aportacién a
sociedades, lo hard el Estado atendiendo la justificacion de autoridad superior; para hacerlo procedera
conforme el avalGo efectuado por el Ministerio de Finanzas Publica u otro que asi se considere, debiendo
emitir un Acuerdo Gubernativo por conducto del ministerio o ministerios correspondientes, por cuyo medio se
disponga:

1. A la aportacién de bienes se debe anexar la documentacion legal y contable necesaria, en la que se
describa detalladamente los bienes aportados.

2. El monto por el que se aportan los bienes y la cantidad, clase, valor nominal y demas caracteristicas de las
acciones que, coOmMo consecuencia, seran emitidas, suscritas y pagadas.

3. La constitucion de la sociedad debera hacerse ante el Escribano de Camara y Gobierno y la transmisién a
titulo de aportacién de los bienes correspondientes.

4. La elaboracion del Balance General de apertura de la sociedad constituida.
5. La designacion de las personas que fungiran como administradores provisionales.

6. Cumplidos los requisitos legales, deberd hacerse la inscripciéon definitiva en el Registro Mercantil General
de la Republica y en las oficinas administrativas que, seguin la Ley corresponda;

En el caso de la aportacion de bienes de entidades autdénomas o descentralizadas del Estado, el acuerdo
debera ser emitido por la autoridad maxima y debera cumplir con los requisitos anteriormente descritos.

Il. Aportacion a sociedades ya constituidas. En este caso se procederd como se indica en el apartado anterior,
excepto en lo que concieme al proyecto de escritura social y la inscripcion en el Registro Mercantil y demas
oficinas administrativas.

* Reformado por el Articulo 1 del Decreto Del Congresc Numero 20-97 el 08-04-1997.

* Reformado por el Articulo @ del Decreto Del Congreso Numero 34-2001 el 07-08-2001.

ARTICULQ 94. " Ejecucion de los actos y contratos y determinacion del destino fiscal de los ingresos
resultantes de la enajenacion.

1. Cuando la enajenacién recaiga sobre bienes propiedad del Estado, la ejecucidén y otorgamiento de los
actos, contratos y documentos correspondientes deberan realizarse por el Procurador General de la Nacion.

2. Cuando la enajenacion se refiera a bienes propiedad de las entidades descentralizadas o auténomas del
Estado, la ejecucion y otorgamiento de los actos, contratos y documentos correspondientes deberan
realizarse por el representante legal de la enajenante.

3. El destino fiscal de los ingresos provenientes de la enajenacion ya sea definitivo o a titulo de aportacion de
bienes del Estado o de sus entidades descentralizadas o auténomas, se determinara en la ley que apruebe el
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Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, correspondiente al ejercicio o ejercicios fiscales en
los que se proyecte recibir los ingresos resultantes de las enajenaciones que se efectien.

* Reformado por el Articulo 1 del Decrete Del Congreso Nimero 20-97 el 08-04-1997.

* Reformado por el Articulo 10 del Decreto Del Congreso Numero 34-2001 el 07-08-2001.

TITULO IX

CAPITULO UNICO
CONTRATOS Y CONCESIONES SOBRE SERVICIOS PUBLICOS

ARTICULO 95. * Concesidn.

Para los fines de esta Ley se entiende por concesion Ia facuitad que el Estado otorga a particulares, para que
por su cuenta y riesgo construyan, produzcan, monten, instalen, mejoren, adicionen, conserven, restauren y
administren una obra, bien o servicio plblico, bajo el control de la entidad pUblica concedente, con o sin
ocupacion de bienes publicos, a cambio de una remuneracion que el particular cobre a los usuarios de la obra,
bien o servicio.

Son obligaciones minimas del Estado, obtener los derechos de los servicios concesionados, rescatar el
servicio por causas de utilidad publica, tales como servicio deficiente, aumento desmedido de precios o por
fuerza mayor o caso fortuito, revisar las tarifas y velar porque sean éstas las que se cobren, y supervisar la
ejecucién de la concesion hasta su vencimiento.

El o los despachos ministeriales, o bien, la autoridad superior de la entidad auténoma o descentralizada bajo
cuya competencia se presten o deban de prestarse los servicios en cuestién, debera emitir una resolucién que
describa detalladamente el ambito, caracteristicas, medios y objetivos de los servicios cuya prestacién por
terceros, por cuenta del Estado o de sus entidades auténomas y descentralizadas, se pretende efectuar.

No podran concesionarse servicios en los que actuaimente el Estado, entidades auténomas y
descentralizadas obtengan utilidades.

La concesion finaliza por: cumplimiento del plazo, rescisidén en los casos que se establezca en el contrato
respectivo, o revocacion por conducte del Ejecutivo a consideracion y eventual aprobacién del Congreso de la
Republica.

* Reformado por el Articulo 1 del Decreto Del Congreso Numero 20-97 el 08-04-1997.

* Reformado por el Articuio 11 del Decreto Del Congreso Namero 34-2001 el 07-08-2001.

ARTICULO 96. * Adjudicacion y aprobacion.

La concesion se adjudicard, previo cumplimiento del procedimiento de licitacién que determina esta ley en lo
que fuere aplicable, no pudiendo acogerse a los casos de excepcion que contempla la misma. El contrato sera
celebrado entre el titular del Ministerio o la autoridad maxima de la entidad que correspenda y el
concesionaric. Tanto las concesiones originales como sus prérrogas deberdn someterse por conducto del
Ejecutivo a consideracién y eventual aprobacion del Congreso de la Republica.

* Reformado por ef Articulo 1 del Decreto Del Congreso Numero 20-27 el 08-04-1987.

" Reformado por el Articuio 12 dei Decreto Del Congreso Nimero 34-2001 el 07-08-2001.

ARTICULO 97. * Clausulas obligatorias.
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Ademas de las clausulas propias de un contrato administrativo, en los contratos de concesién debera
estipularse:

1. Que el plazo de duracidon no podra ser superior a veinticinco (25) afios. El plazo sera calculado en cada

caso, de acuerdo con la cuantia e importancia de la inversién, tomando en cuenta el interés nacional y el de
los usuarios.

2. Que el reglamento para la utilizacién de la obra, bien o prestacion del servicio, forma parte del contrato.
3. Que el concesionario queda obligado:

3.1 Al pago de los salarios y prestaciones de sus trabajadores, los cuales deben ser preferentemente
guatemaltecos en la proporcion prescrita en el Cédigo de Trabajo.

3.2 A la conservacion de todos los bienes y elementos que conforman la concesién, y prestar el servicio con la
continuidad convenida.

3.3 A que el vencimiento de la concesion, todas las construcciones e instalaciones pasaran a propiedad del
Estado o de la entidad auténoma o descentralizada de que se trate sin que tenga que reembolsar, compensar
0 pagar suma alguna de dinero.

3.4 A responder por dafos y perjuicios que ocasione al Estado o a terceros con motivo de la explotacién de la
concesion.

3.5 A la capacitacion del personal guatemalteco que designe la autoridad competente.
3.6 Al pago al Estado de un porcentaje que sera determinado en la resolucién que otorgue la concesion.
3.7 A permitir la practica de las auditorias que la autoridad competente considere necesarias.

3.8 A responder por la pérdida o deterioro de los bienes del Estado que se le entreguen para la explotacién de
la concesion.

3.9 A las demés condiciones que de acuerdo con la naturaleza de la concesion sea necesario estipular en el
contrato, a juicio de la autoridad competente.

" Reformadce por el Articulo 1 del Decreto Del Congreso Nimero 20-97 el 08-04-1997.

" Reformado por el Articulo 13 del Decreto Del Congreso Numeroc 34-2001 el 07-08-2001.

ARTICULO 98. * Régimen de concesiones.

El régimen de concesiones establecido en este capitulo regira en todos los casos en los que no exista otra ley
especifica que contenga normas de concesién para ambitos especiales de aplicacion.

* Reformado por el Articulo 1 del Decreto Del Congreso Numero 20-97 el 08-04-1997.

* Reformado por el Articulo 14 del Decreto Del Congresc Ndamero 34-2001 el 07-08-2001.
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CAPITULO X*

CAPITULO UNICO
RECURSOS

Reformado el nombre del Capitulo X, por articulo 9 del Decreto No. 11-2006 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

ARTICULO 98. *Recurso de Revocatoria.

Procede el recurso de revocatoria en contra de resoluciones dictadas por autoridad administrativa que tenga
superior jerarquico dentro del mismo ministerio o entidad descentralizada o auténoma.

*Reformado por el Articulo 10, del Decreto Del Congreso Namerc 11-2006 el 30-05-2006

ARTICULO 100.*Recurso de Reposicién.
Contra las resoluciones dictadas por los ministerios y contra las dictadas por las autoridades administrativas

superiores individuales o colegiadas de las entidades descentralizadas o auténomas, podra interponerse
recurso de reposicion.

*Reformado por el Articulo 11, del Decreto Del Congreso Namero 11-2006 el 30-05-2006

ARTICULO 101. Aplicacién de los Recursos.*

Unicamente para los casos de contratacién publica que provengan de la aplicacion de la presente ley, se
interpondran los recursos que anteceden dentro de los diez (10) dias habiles siguientes al de la notificacion de
la resolucion respectiva.

Para efectos de requisitos de la solicitud, tramite y diligenciamiento, se estarg a lo dispuesto en la Ley de lo
Contencioso Administrativo que se aplicara supletoriamente en esta materia.

Las resoluciones de los Recursos de Revocatoria y Reposicion deberan ser por escrito, razonadas y
fundamentadas en derecho, causando estado y con ellos se agotara la via administrativa.

*Reformado por el Articulo 12, del Decreto Del Congreso Niumero 11-2006 el 30-05-2006

*TITULO X1
CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES FINALES
Texto Original: DISPOSICIONES FINALES Y TRANSITORIAS

*Reformado por el Articulo 17, del Decreto Del Congreso Numero 27-2009 el 17-09-2009

ARTICULO 102, Jurisdiccion de lo contencioso administrativo.*

Salvo lo dispuesto en el articulo 3 de esta ley, toda Controversia relativa al incumplimiento, interpretaciéon,
aplicacion y efectos de los actos o resoluciones de las entidades a que se refiere el articulo 1 de la presente
ley, asi como en los casos de controversias derivadas de contratos administrativos, después de agotada la via
administrativa y conciliatoria, se someteran a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo.

*Reformado por el Articulo 13, del Decreto Del Congreso Numero 11-2006 el 30-05-2006

ARTICULO 103. Arbitraje.*

Si asi lo acuerdan las partes, las controversias relativas al cumplimiento, interpretacion, aplicacion y efectos
de los contratos celebrados con motivo de la aplicacion de la presente ley, se podran someter a la jurisdiccién
arbitral mediante clausula compromisoria 0 convenio arbitral,
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Toda controversia relativa al cumplimiento, interpretacion, aplicacion y efectos de los contratos celebrados con motivo de Ia
aplicacién de la presente ley, se sometera a la jurisdiccién del Tribunal de lo Contencioso Administrativo o a la jurisdiccion
arbitral mediante clausula compromisoria o convenio arbitral. No se podra iniciar accion penal, sin la previa conclusién de la
via administrativa o del arbitraje.

"Reformado por el Articulo 14, del Decreto Del Conareso Namero 11-2006 el 30-05-2006

ARTICULO 103 BIS. Jurisdiccion Ordinaria.*

Se consideran de indole civil y de la competencia de la Jurisdiccion ordinaria, las cuestiones en que el derecho vulnerado

sea de caracter civil y también aquellas que emanen de actos en que el Estado haya actuado como sujeto de derecho
privado.

Adicionado el Articulo 103 BIS. por el articulo 15 del Decreto No. 11-2006 dei Congreso de la Republica de
Guatemala.

ARTICULO 104. Prescripcién de derechos y créditos contra el Estado.

Prescriben en dos (2) afios las acciones contra el Estado derivadas de la aplicacion de esta ley, por:
1. Cobro de rentas, alquileres y otras retribuciones de la misma naturaleza;

2. Cobro de obligaciones derivadas de contratos; y

3. Cobro de honorarios, sueldos, salarios, dietas, jornales y cualesquiera otras remuneraciones.

En materia de iniciacion del plazo, interrupcién de la prescripcion y situaciones afines, se estara a lo que para el efecto
establece el Cdodigo Civil y la Ley del Organismo Judicial.

ARTICULQC 105." Derogado.

“Derogado por el Articulo 19, de! Decreto Del Congreso Nimero 27-2008 el 17-09-2009

ARTICULO 106. Reglamento.

Dentro de los sesenta dias siguientes a la publicacion de la presente ley, el Organismo Ejecutivo deberd emitir el
reglamento de la misma, mediante acuerdo gubernativo.

ARTICULO 107. Derogatorias.

Se derogan:

1. E! Decreto 35-80 del Congreso de la Republica, Ley de Compras y Contrataciones.
2. El Decreto ley 12-84, de fecha 3 de febrero de 1984,

3. El Decreto ley 112-85 de fecha 29 de octubre de 1985.

4. El Decreto ley 124-84 de fecha 28 de diciembre de 1984.

5. El Decreto 40-86 del Congreso de la Republica.

6. El Decreto Presidencial Numero 436 del 21 de octubre de 1955.

7. Elinciso 14 del Asticulo 4 del Decreto 106-71.

8. El Decreto 99-87 del Congreso de la Reptiblica.

9. El numeral 9 del Articulo 12 del Decreto 1126 del Congreso de la Republica.



10. A5|m|5mo cualquier disposicién que se oponga a lo dispuesto por la presente Ley y que se haya desprendido de cualquier Decreto derogado en esta Ley.

ARTICULO 108. Vigencia.
El presente decreto empezara a regir a los quince dias de su publicacion en el diario oficial.

ARTICULO 19. Transitorio.

Para el cumplimiento de la elaboracién de los precios de referencia o precios promedio en las modalidades de subasta electrénica inversa y contrato abierto, el
Instituto Nacional de Estadistica -INE-, en el plazo de treinta y seis (36) meses contados a partir de la entrada en vigencia de las presentes reformas a la Ley de
Contrataciones del Estado, debera contar con un sistema eficiente, estable y aclualizado que satisfaga las necesidades de informacién que por mandato de esta Ley
se le requieran.

Durante el mismo plazo establecido en el parrafo anterior, en los concursos de precios por contrato abierto, en caso de gue el Instituto Nacional de Estadistica ~INE-,
no cuente con el precio de referencia actualizado requerido, y asi lo informara a la Direccion General de Adquisiciones del Estado, las instituciones publicas
solicitantes deberan proporcionar a esa Direccion el precio de refe tivo. Uria vez recibidos los precios de referencia, la Direccion los trasladara a la Junta
de Calificacion y los publicara en GUATECOMPRAS, posterior a la recapcm de las ofertas.

ARTICULOC 20. Transitorio.

En un plazo que no debe exceder de seis (6) meses contados a partir de la entrada en vigencia de las presentes reformas a la Ley de Contrataciones del Estado,
podran celebrarse concursos de compra directa sin la utilizacion de oferta electronica, pero, en todo caso, debera utilizarse el sistema GUATECOMPRAS.

ARTICULD 21. Transitorio.

En un plazo que no debe exceder de seis (6) meses, contados a partir de la entrada en vigencia de las presentes reformas a la Ley de Contrataciones del Estado,
todas las entidades podran celebrar prérrogas contractuales a su solicitud o a solicitud del contratista, aun cuando ya se hayan celebrado con anterioridad sobre el
mismo contrato, siempre que el plazo de la préroga contractual no supere un afo de vigencia y que las necesidades de continuidad del servicio, suministro u obra
sean justificadas mediante resolucién de la autoridad superior de la entidad contratante.

ARTICULO 22. Transitorio.

Se autoriza excepcionalmente y por Unica vez al Ministeric de Gobernacion, para que bajo su estricta responsabilidad, a través de la Direccién General de Migracion,
lleve a cabo, sin sujetarse a los procedimientos de licitacion, cotizacion publica o cualquier otra modalidad de adquisicidn que establece la Ley de Contrataciones del
Estado, Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica, adquiera QUINIENTAS MIL (500,000) libretas para pasaportes, mediante negociacién con otros
Estados o sus entidades piblicas que se dediguen a la produccién de librelas para pasaportes que para el efecto puedan adecuar su produccion a las
especificaciones generales y técnicas elaboradas para el efecto. Para ello, deberan suscribirse convenios o los instrumentos idéneos que permitan la formalizacion
de la negociacién y que garanticen el cumplimiento de la misma, los cuales formaran parte del convenio o del instrumento que se suscriba,

La negociacion y el instrumento que se suscriban en aplicacién de las disposiciones contenidas en el presente Decreto quedan sujetos a la fiscalizacion de la
Contraloria General de Cuentas.

Dentro de los quince dias calendario siguientes a la vigencia de estas disposiciones, el Ministerio de Gobernacién, por medio de la Direccion General de Migracion,
dejara constancia de las especificaciones generales y técnicas a las que se refiere el primer pamafo de este Articulo, mediante el registro del Nimero de Cperacién
en GUATECOMPRAS (NOG), asi como de todos los documentos que se deriven del presente proceso.

ARTICULO Z3. Transitorio.

Dentro del plazo de tres (3) meses contados a partir de la entrada en vigencia de esta Ley, el Organismo Ejecutivo debera realizar las reformas pertinentes al
reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, con la pardicipacion de la Contraloria General de Cuentas.

ARTICULO 24. Derogatoria.

Se deroga el articulo 41 del Decreto Numero 9-2015 del Congresc de la Republica.
PASE AL ORGANISMO EJECUTIVO PARA SU PUBLICACION Y CUMPLIMIENTO.

DADO EN EL PALACKO DEL ORGANISMO LEGISLATIVO, EN LA CIUDAD DE GUATEMALA, A LOS CINCO DIAS DEL MES DE OCTUBRE DE MIL
NOVECIENTOS NOVENTA Y DOS.

PALACIO NACIKONAL: Guatemala, veintiuno de octubre de mil novecientos noventa y dos.
PUBLIQUESE Y CUMPLASE
SERRANO ELIAS o

EL SECRETARIO GENERAL DE LA
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

ANTULIO CASTILLO BARAJAS.

o
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ACUERDO GUBERNATIVO No. 122-2016

Guatemala, 15 de junio de 2016
EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA,

CONSIDERANDO

Que mediante el Decreto Numero 9-2015, el Congreso de la Republica de Guatemala, introdujo reformas a la
Ley de Contrataciones del Estado, derivado a la necesidad de fortalecer y normar los procedimientos que
deben cumplirse para las diferentes modalidades de compras y contrataciones, por lo que para dinamizar y
agilizar dichos procesos, es necesario dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 36 del Decreto citado,
mediante el cual se ordena al Organismo Ejecutivo, realizar las reformas pertinentes al Reglamento de esa
Ley.

CONSIDERANDO

Que derivado de las reformas realizadas a la Ley de Contrataciones del Estado se ha estimado pertinente la
emision de un nuevo cuerpo reglamentario que garantice la integralidad normativa para el desarrollo de las
contrataciones y adquisiciones publicas.

POR TANTO,

En ejercicio de la funcidn que le confiere el inciso e) del Articulo 183 de la Constitucion Politica de la
Republica de Guatemala y con fundamento en el articulo 36 transitorio del Decreto Numero 9-2015 del
Congreso de la Republica de Guatemala, que contiene reformas a la Ley de Contrataciones del Estado.

ACUERDA

Emitir el siguiente:

REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES
DEL ESTADO

TITULO |
CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. Objeto.

El presente Reglamento tiene por objeto regular, desarrollar y facilitar la aplicacién de las normas contenidas
on |la Ley de Contrataciones del Estado.
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ARTICULO 2. Definiciones.

Para la correcta aplicacion de lo dispuesto en la Ley y en este Reglamento, se entiende por:
a) La Ley: Ley de Contrataciones del Estado.
b) El Reglamento: Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

c) Oferente: Persona individual o juridica que presenta una oferta.
(o]

d) Adjudicatario: Oferente a quien se ha adjudicado la negociacién.
e) Contratista: Persona individual o juridica con quien se suscribe un contrato.

f) Plazo Contractual: Periodo computado en dias calendario, meses o afios de que dispone el contratista para
el cumplimiento del objeto del contrato.

g) Vigencia del Contrato: Periodo comprendido de la fecha de aprobacion del contrato a la fecha de entrega
final del bien, servicio u obra o aprobacién de la liquidaciéon del mismo.

h) Monto o Valor Total de la Negociacién: Es el valor de contratacion de obras, bienes, suministros o servicios
con el Impuesto al Valor Agregado (IVA) incluido.

i) Servicios Profesionales Individuales en General: Se denomina asi a aquellos servicios prestados por una
persona individual que acredita un grado académico a través de un titulo universitario y ha cumplido con los
requisitos que establece la Ley de Colegiacion Profesional Obligatoria, Decreto Numero 72-2001.

i) Servicios Técnicos: Se llama asi al conjunto de actividades que requieren cierto grado de conocimiento,
experiencia, calificacion, capacitacion o acreditacion, realizadas por una persona individual o juridica.

k) Adjudicacién Aprobada: Es la aprobacion de la actuacion de la Junta de Cotizacion, Licitacion o Calificacion
realizada por la autoridad competente.

I) Adjudicacién Definitiva: Se entendera que la adjudicacion es definitiva cuando ha transcurrido el plazo
sefialado en el articulo 101 de la Ley sin que se hubiera interpuesto recurso alguno, o habiéndose interpuesto
este, fue resuelto y debidamente notificado.

m) Bienes o Servicios Estandarizados u Homologados. Son aquellos bienes o servicios que son sustituibles
para el mismo fin o uso, que permiten uniformizar sus requisitos basicos y esenciales. Sirven como tipo
modelo, norma, patron o referencia.

n) Precio de Referencia: Valor pecuniario en que se estima un bien, insumo, material o servicio y que sirve
como limite superior en los procesos y procedimientos establecidos en la Ley. Igual significado tendran las
acepciones "Precio de Mercado Privado Nacional", "Precio de Referencia Techo” o "Precio Promedio".

o) Oferta Economica. Es la propuesta economica que realiza un proveedor expresada a través de un precio o
de un valor en toda modalidad de contratacion regulada en la Ley.

En el caso de la Subasta Electrénica Inversa se entendera como Oferta Econémica a aquella qué los postores
habilitados presentan durante la puja inversa y cuyo valor se utilizard para determinar de forma automatica el
orden de prelacion entre ofertas.

p) Postor Habilitado. Es aquel proveedor o Gontratista que cumple con todos [0 requisitos establecidos por la
Ley y este Reglamento para participar en la subasta electronica inversa, y cumple las siguientes condiciones:

e
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(i) poseer inscripcion vigente en el Registro General de Adquisiciones del Estado; (ii) haber cumplido con los
requisitos y criterios definidos por la entidad contratante para el evento: (i) haber sido notificado de su
habilitacion para participar en la puja inversa; y (iv) haber sido previamente validado en el sistema y por lo
tanto es apto o capaz para realizar propuestas o lances durante una puja inversa.

q) Puja inversa: Etapa del procedimiento en la subasta electrénica inversa durante la cual los postores
habilitados realizan ofertas econdmicas consecutivas descendentes durante un tiempo predefinido.

r) Postura: Es el acto de colocar o ingresar en GUATECOMPRAS una oferta econdmica durante la fase de
puja de la subasta electrénica inversa.

s) Programacion de Negociaciones. Se refiere a la lista de bienes, obras y servicios que pretenden adquirir y/o
contratar las instituciones y entidades afectas a la Ley y este Reglamento durante el afio fiscal siguiente para
cumplir con los objetivos y resultados institucionales. Igual significado tendran las acepciones “Programa
Anual de Compras”, “Plan Anual de Compras”, “Plan Anual de Compras y Contrataciones”, "Programacion

Anual de Compras”, "Programa Anual de Adquisiciones y Contrataciones Publicas” y "Programa Anual de
Adquisiciones Publicas.

*Reformado por el Articulo 1. del Acuerdo Gubernativo Nimero 147-2016 de fecha 29 de julio de 20186.

ARTICULQO 3. Programacion de Negociaciones,

En cumplimiento del articulo 4 de la Ley, los organismos o entidades del Estado y sus dependencias y las
demas establecidas en el articulo 1 de la Ley, deben elaborar durante la fase de formulaciéon presupuestaria,
la Programacion de Negociaciones, la cual debe contener la lista de bienes, obras y servicios que pretenden
adquirir durante el afio fiscal siguiente para cumplir con los objetivos y resultados institucionales.

Se exceptian de la obligacion de incluir en el Programa Anual de Adquisiciones Publicas, las que no superen
el monto definido en la Ley para la modalidad de Baja Cuantia.

El Programa Anual de Adquisiciones Publicas debe identificar el bien obra o servicio a contratar o arrendar,
valor estimado del contrato, modalidad de compra y fecha aproximada en la cual se dar3 inicio al proceso de
contratacion. La Direccién General de Adquisiciones del Estado establecera los procedimientos y el formato
que debe ser utilizado para elaborar y presentar el Programa Anual de Adquisiciones Publicas.

La presentacion del Programa Anual de Adquisiciones Publicas no obliga a las entidades afectas a efectuar
los procesos de adquisicidén que en él se enumeren. Sin embargo, si es obligatorio actualizar el mismo cuando
se generen modificaciones presupuestarias, varien las necesidades de contratacién de bienes, obras o
servicios, asi como modificacién de la modalidad de compra y cronograma de inicio del proceso, para lo cual
debera emitirse la resolucién de la Autoridad Superior debidamente justificada.

ARTICULO 4.

Sistema de Informacion de Contrataciones y Adquisiciones del Estado. En cumplimiento del Articulo 4 Bis y 54
de la Ley, la Direccién General de Adquisiciones del Estado debera emitir y actualizar constantemente las
normas de uso aplicables al Sistema de informacién de Contrataciones y Adquisiciones del Estado
denominado GUATECOMPRAS, incluyendo la normativa aplicable para el uso de formularios electrénicos,

médulos especificos, mecanismos y procedimientos que dicho Sistema deba desarrollar para dar
cumplimiento a la Ley.
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ARICULO 5.* Negociaciones entre las Entidades del Sector Pablico.

Las negociaciones entre las dependencias de los organismos y entidades a que se refiere el articulo 2 de la
Ley; se podran hacer con o sin pago, por permuta o por compensacion, asi:

a) Cuando se trate de bienes muebles, equipos y suministros, servicios personales y no personales, previa
autorizacion de las autoridades competentes.

b) Cuando se trate de transferencia de posesion o de propiedad de bienes inmuebles, previa autorizaciéon por
Acuerdo Gubemativo, formalizandose mediante escritura publica suscrita ante el Escribano de Camara y de
Gobiemo. La Direccién de Bienes del Estado, elaborard el acta de la entrega respectiva y hara en sus
registros las anotaciones correspondientes; asimismo el responsable de inventarios de cada entidad realizara
sus anotaciones donde corresponda.

El sistema GUATECOMPRAS habilitara un modulo especifico para que las entidades del sector publico
publiquen los documentos que respalden este tipo de negociaciones.

*Reformadoe por ei Articulo 2, del Acuerdo Gubernative Namero 147-2016 de fecha 29-07-2016

ARTICULO 6. Precios e indices.

Para los efectos de lo establecido en el primer péarrafo del articulo 8 de la Ley, los precios de referencia o
precios promedio a ser publicados mensualmente por el Instituto Nacional de Estadistica, corresponderan a
los proporcionados por ésa institucién para cada evento requerido dentro del mes anterior a su publicacién.

En cuanto a los indices de precios, el Instituto Nacional de Estadistica publicara mensualmente en su pagina
Web y GUATECOMPRAS los que estime pertinentes.

ARTICULO 7. Solicitud de Precios de Referencia.

Los organismos del Estado, sus dependencias y las entidades mencionadas en el Articulo 1 de la Ley de
Contrataciones del Estado, proporcionaran toda la informacién y apoyo técnico que el Instituto Nacional de
Estadistica les requiera para la elaboracién de los precios de referencia, de acuerdo a lo siguiente:

Los organismos, entidades y sus dependencias deberan realizar sus solicitudes de precios de referencia,
adjuntando sus fichas técnicas, conforme a los formatos que el Instituto Nacional de Estadistica pondra a
disposicién en su pagina WEB.

Para la modalidad de contrato abierto, la Direccion General de Adquisiciones del Estado debera realizar la
solicitud de precios de referencia, juntamente con las fichas técnicas de los bienes, insumos o servicios a
adquirir, previo a la convocatoria para el evento respectivo.

Correspondera al Instituto Nacional de Estadistica emitir el Reglamento especifico que normara los plazos,
requisitos, procedimientos y metodologias aplicables para el desarrollo de las funciones que la Ley y este
Reglamento definen para la generacion de indices y precios.

ARTICULO 8. Bienes y Suministros importados.

Para la compra de bienes y suministros en los casos previstos en el articulo 5 de la Ley, la entidad
compradora formara expediente acreditando fehacientemente los extremos establecidos en dicho articulo,
incluyendo el analisis cuantitativo que demuestre que el precio resuitara por lo menos quince por ciento (15%)
mas abajo que el precio que defina la Comisién conformada de acuerdo a lo establecido en el articulo 8 de la
ley.

Para tal efecto, el Instituto Nacional de Estadistica convocara su integracién cuando corresponda v el precio a
gstablecer seguira & MiSMO procedimiento indicado para I0s otros precios de referencia,
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Concluido el trdmite del expediente, la autoridad administrativa superior de la entidad contratante resolvera lo
que sea pertinente y en su caso, autorizara la importaciéon de conformidad con lo que establece la Ley y este
reglamento.

Correspondera al Instituto Nacional de Estadistica la emision del Reglamento de Funcionamiento de dicha
Comision.

ARTICULO 9. Fluctuacién de Precios.

Los organismos del Estado, sus dependencias y las entidades mencionadas en el articulo 1 de la Ley,
reconoceran y pagaran o deduciran al contratista el monto de las fluctuaciones de precios sobre la base de los
que figuren en la oferta y estén incorporados al contrato, de conformidad con los articulos 7 y 61 de la Ley.

Las entidades Contratantes estableceran en las bases de contratacién y obligatoriamente en los contratos, el
sistema de calculo de reajuste de precios, segin la naturaleza de la contratacion.

Cuando haya incumplimiento por parte del contratista, no se reconoceran los sobrecostos que correspondan
al periodo de desfase comprendido entre la fecha programada y la fecha de ejecucion.

Como requisito para el pago de fluctuaciones de precios, cuando varie el valor del contrato, se establecera en
los propios acuerdos de trabajo extra, el sistema de calculo a utilizar y se especificara el mes de presentacion
de la oferta del respectivo trabajo extra.

Para el efecto se procedera aplicando en los casos indicados, los siguientes sistemas de calculo:
1. Sistema de Costo Directo: Se usara en los subsiguientes casos:
1.1 En contratos de obra, en los renglones de trabajo que queden incorporados a dichos contratos;

1.2 En contratos para la fabricacion de bienes muebles, maquinaria o equipos, en los renglones que queden
incorporados a dichos contratos:

1.3 En contratos de servicios técnicos con personas juridicas;
1.4 En contratos de arrendamiento de maquinaria y equipos.

1.5 En contratos que incluyan el suministro y/o instalacién de bienes, muebles o equipo. Unicamente en el
suministro de los mismos, se podra usar también el sistema de comparacién de precios, debiendo pactarse en
el contrato el procedimiento a utilizar.

La formula del costo directo que se desarrollarad para el reajuste de precios es la siguiente:
C=MP+ MD + MOD
Costo = Materia Prima + Materiales Directos + Mano de Obra Directa

Adicionalmente a los elementos asociados al costo directo, se podran considerar en la fluctuacion de precios
los elementos indicados en el articulo 61 de la Ley.

El procedimiento para el calculo de sobrecostos por el sistema de calculo del costo directo es la siguiente:

a. Al determinarse el monto de la estimacién de trabajo de cada periodo, se efectuara el calculo de la
fluctuacion de precios causada mediante la aplicacion de la referida férmula, con base en los indices de
precios publicados por el Instituto Nacional de Estadistica o los que se pacten contractualmente, para los
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estimacién no estuvieren publicados cuando se efectie el cdlculo regirdn con caracter provisional los
publicados inmediatos anteriores. El ajuste definitivo se efectuard cuando sean publicados todos los indices
del mes a que corresponda la estimacion.

b. La fluctuacién sera calculada para la fecha en la cual la estimacion de trabajo debié haber sido ejecutada
de acuerdo al programa de trabajo vigente, aunque la misma hubiese sido ejecutada posteriormente. Debe
entenderse que el programa de trabajo serd modificado cuando el atrasé en la ejecucién de la obra se deba a
causas no imputables al contratista. También se podra modificar el programa de trabajé, cuando se autorice la
Unica prorroga al plazo contractual y cuando el supervisor ordene cambios en el orden de la ejecucion de los
renglones de trabajo.

c. En el caso de que el contratista ejecuté el trabajo anticipadamente a la programacion, la fluctuacién se
calculara con los indices del mes de la estimacidn en que se haya ejecutado el trabajo.

d. Conjuntamente con la estimacion de trabajo se tramitara y efectuara el pago de sobrecostos, el cual podra
quedar sujeto a un ajuste por incremento o decremento, seguin resulte de la aplicaciéon de los indices
definitivos que le correspondan.

e. Dentro de los veinte (20) dias calendario siguientes a la fecha de publicacién de los indices de precios, el
contratista presentara el calculo de las fluctuaciones, definitivas de cada periodo, estableciendo la diferencia
que exista con el calculo provisional efectuado conjuntamente con la estimacion de trabajo. En la siguiente
estimacion se hard el ajuste correspondiente. Si no hubiera estimaciones de trabajo pendientes, el ajuste se
hara en la liquidacion. Si el contratista no presenta dentro del tiempo antes indicado la solicitud de ajuste
definitivo, prescribird el derecho al cobro de cualquier diferencia que resultare a su favor entre el ajuste
definitivo y el reajuste provisional. Transcurrido dicho periodo sin que el contratista haya presentado su
solicitud de ajuste definitivo, el supervisor debera calcularlo dentro de los diez (10) dias calendario siguientes
para que si el ajuste fuese a favor del Estado se deduzca de la siguiente estimacién.

f. En el caso de los contratos de obra se reconocera el pago de sobrecostos aplicando las disposiciones
establecidas en este reglamento.

g. La entidad interesada solicitara al Instituto Nacional de Estadistica la confirmacion de los precios finales
reportados por el contratista previo a reconocer cualquier pago de sobrecostos.

2. Sistema de Comparacion de Precios. El sistema de comparacion de precios para el calculo de
sobrecostos se podra utilizar en contratos para provision de bienes, muebles, maquinaria o equipos y
suministros, y en contratos de obra que incluyan la provision de los mismos. En este Gltimo caso, se utilizara
el sistema de comparacién de precios Unicamente en los renglones que se refieren a dichas provisiones.

El procedimiento para el calculo de sobrecostos por el sistema de comparacion de precios es el siguiente:

a. Para efectos de las comparaciones, el contratista esta obligado a presentar la documentaciéon necesaria
que justifique las diferencias, incluyendo un analisis comparativo de los precios consignados en la oferta o
incorporados en el contrato, con los precios a una fecha reciente que compruebe que los precios finales
actualizados son los realmente existentes en el mercado nacional, o internacional en su caso a la fecha de su
reclamacion. En el caso de bienes importados, los documentos correspondientes se presentaran en originales
o fotocopias debidamente legalizados por Notario. La entidad interesada debera velar porque en los contratos
se incluyan indices de precios para comprobar los extremos sefalados.

b. Para bienes importados, el contratista ésta obligado a presentar la documentacion indicada en la literal a.
de éste numeral. Para determinar la fluctuacién las comparaciones se haran con los precios CIF (Costos,
seguros y flete, por sus siglas en Ingles) correspondientes, derivados de los precios finales y los consignados
en la oferta o contrato, sin incluir impuestos a la importacion. Ademas se reconoceran los precios que afecten
la variacién del costo y el diferencial cambiario por fluctuacién de moneda.

o
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c. Para que sea reconocido el pago de sobre costos en la provision de bienes importados, el contratista
debera solicitario tan pronto como tenga conocimiento que los mismos se produjeron y antes del acta de
recepcion definitiva de los bienes, muebles o equipos y suministros, en su caso, debiendo acompanar los
documentos en donde consta que se ha registrado el incremento. Si dichos documentos estan escritos en
idioma distinto al espariol, se acompanara su traduccién jurada, se llenardn ademas las formalidades legales
pertinentes, y deberan contar con los pases de ley, cuando corresponda.

d. Cuando el contratista sea proveedor directo, deberd comprobar documentalmente de acuerdo a lo
estipulado en [a literal a. de éste numeral, cuando se presente la reclamacion.

e. Recibida la solicitud de sobrecostos, la entidad interesada verificard que los calculos estén correctos,
examinard la documentacién complementaria y determinara la procedencia de reconocer y pagar el
sobrecosto. La entidad interesada solicitara al Instituto Nacional de Estadistica la confirmacion de los precios
finales reportados por el contratista previo a reconocer cualquier pago de sobrecosto.

f. En el caso de reclamacion de sobrecostos en la provisién de bienes, equipos, muebles o suministros, cuyos
precios sean fijados por disposicion legal (precios topes), se reconocerd la diferencia entre el precio
contratado y el que rija a la fecha de entrega.

El procedimiento de Fluctuacién de Precios para la Modalidad de Contrato Abierto es el siguiente:

a. La fluctuacion de precios, se realizaran de acuerdo a las disposiciones establecidas en los articulos 7 y 61
de la Ley. El proveedor adjudicado debera manifestar por escrito su intencién ante el ente coordinador de la
modalidad de conformidad con el articulo 46 de la Ley; adjuntando un andlisis comparativo de costos directos
con los precios a la fecha de la suscripcidon del contrato y los costos directos a una fecha reciente que
justifiqguen su solicitud, acompanando a dicha solicitud bases documentales que justifiguen el incremento.
Para el calculo de fluctuacion se podra considerar los elementos indicados en el numeral 1 del articulo 61 de
la Ley.

b. El ente coordinador remitira a las entidades requirentes la solicitud de fluctuacién de precio realizada por el
proveedor adjudicado, para que elaboren el informe detallado que justifique dicho ajuste de conformidad al
articulo 7 de la Ley. Para que el ente coordinador continde con el tramite correspondiente debera contar con la
totalidad de los informes por parte de las entidades requirentes, debiendo el ente coordinador publicar los
informes en GUATECOMPRAS que constituirdn un anexo del contrato original.

TiTULO I
CAPITULO UNICO ORGANOS COMPETENTES

ARTICULC 10. Actuaciones de la Junta de Cotizacidn, Licitacién o Calificacion.

Conforme el articulo 11 de la Ley, la autoridad competente deberd nombrar de forma especifica a los
miembros suplentes, de forma que estos tengan conocimiento o experiencia suficiente en el mismo ambito del
miembro titular que supliran. La Junta actia en forma colegiada y es auténoma en sus decisiones. Todos los
miembros de la Junta gozan de las mismas facultades, no existiendo jerarquia entre ellos. Sus integrantes son
solidariamente responsables por su actuacion, salvo el caso de los miembros que hayan razonado su voto en
las actas respectivas.

Para sesionar y adoptar acuerdos validos el quérum de funcionamiento de la Junta se da con la presencia
total de sus integrantes.

En caso de ausencia temporal o definitiva de alguno de los miembros titulares por caso fortuito o fuerza mayor
o por las causales definidas en el articulo 13 de la Ley, el miembro titular esta obligado a informario a la

autoridad competente, misma que debera resolver y notificar al miembro suplente sobre su integracion a la
Junta.




Los miembros suplentes al integrar las respectivas juntas adquieren los mismos derechos y obligaciones de

los miembros titulares y el reemplazo del miembro titular debera hacerse constar en las actuaciones
respectivas.

Los miembros suplentes asumen su papel en la Junta a partir de la fecha de notificacion de la resolucién de la
sustitucién del miembro titular por el miembro suplente, en el entendido que no puede argumentarse
desconocimiento de las actuaciones que hayan sido realizadas durante el lapso en el que no actué como
miembro de la Junta.

ARTICULO 11. Juntas de Calificacion para Contrato Abierto Gestionado por una entidad.

Los integrantes de la Junta de Calificacion para Contrato Abierto en el caso que sea una Unica entidad la que
gestione el mismo, serdn nombrados por la autoridad superior del organismo o entidad interesada, en un
numero no menor a tres (3) representantes titulares e igual nimero de suplentes.

ARTICULO 12. Acreditacién de la Idoneidad de los Miembros de Juntas.

Para los efectos de lo regulado en el Articulo 11 de la Ley, se entendera por idoneidad, la reunién de las
condiciones necesarias para desempefiar una funcién o puesto, lo cual se acredita con los documentos que

hagan constar que el servidor plblico tiene la experiencia, conocimiento técnico o profesional que
corresponda.

Para tal efecto, en las bases de contratacion debera indicarse el perfil de los miembros titulares y suplentes
que deberan integrar la Junta respectiva. A su vez, la autoridad competente previo al nombramiento debera
solicitar a la unidad de Recursos Humanos o de Personal de Ia entidad, el historial laboral de los servidores
publicos, y en caso lo considere necesario podra anexar a la resolucién de nombramiento documentos tales
como diplomas, titulos técnicos o profesionales nacionales o extranjeros, certificaciones, constancias de
cursos o capacitaciones, constancias de empleo, etc., en general todo aquel documento que considere
necesario para demostrar que el servidor publico conoce o tiene experiencia en los ambitos legal, financiero y
técnico del negocio a adjudicar.

Los servidores publicos que sean nombrados para integrar una junta y que deben excusarse segun lo
establecido en el articulo 13 de la Ley, y en un plazo no mayor a un dia habil a partir del momento que
conozcan el impedimento, deberan presentar su excusa por escrito, razonando y acreditando las causales que
justifican la excusa. La autoridad nominadora de la Junta debera resolver en un plazo no mayor a un dia habil.
Los servidores publicos que presenten excusas frivolas, o que teniendo obligacion de presentar excusa no lo
hicieren, seran sancionadas conforme al régimen sancionatorio administrativo del Estado o entidad que se
refiere, sin perjuicio de las responsabilidades civiles y penales que se puedan derivar.

ARTICULO 13. Direccion General de Adquisiciones del Estado y Registro General de Adquisiciones del
Estado.

Para efectos de lo regulado en los articulos 15, 16 y del 71 al 79 de la Ley, el Ministerio de Finanzas Publicas
definira en su Reglamento Organico Interno, aquellas funciones adicionales a las reguladas en la Ley que
deban desarrollar la Direccion General de Adquisiciones del Estado asi como el Registro General de
Adquisiciones del Estado.

La Direccion General de Adquisiciones del Estado debera emitir la normativa aplicable a los fondos privativos
que se generen como resultado de los pagos por servicios que realicen proveedores o contratistas
adjudicados. Dichas disposiciones deberan especificar qué servicios seran objeto de cobro, tasas aplicables,
asi como procedimientos para requerimiento y pago.

El Organismo Ejecutivo, por medio del Ministerio de Finanzas Publicas, emitira el reglamento del Registro, en
donde se estableceran los respectivos aranceles a cobrar a sus usuarios, los cuales seran privativos para el
funcionamiento, fortalecimiento y modemizacion del mismo.



TiTULO Il
' CAPITULOUNICO
REGIMENES DE CONTRATACION PUBLICA

ARTICULO 14. Requisicion.

Previo a dar inicio al proceso de contratacion, la adquisicién debera estar incluida en el Programa Anual de
Adquisiciones Publicas, para el ejercicio fiscal respectivo, ademas debera contarse con la requisicién suscrita
por el responsable que corresponda, que justifique la necesidad de la compra o contratacién de los bienes,
suministros, obras o servicios, debiendo contarse con la descripcién y especificaciones de lo que se requiere,
bases de contratacion cuando proceda y en el caso de obras, también con estudios, disefios, planos y
referencias sobre el costo probable de las mismas, todo aprobado por la autoridad competente.

La requisicién no debera fijar especificaciones técnicas especiales que requieran ¢ hagan referencia a
determinadas marcas, nombres comerciales, disenos, tipos, origenes especificos, productores o proveedores,
salvo que no exista otra manera suficientemente precisa y comprensible para describir los requisitos de la
adquisicion y siempre que en tales casos se incluya en las especificaciones, requisitos o documentos de
cotizacién, expresiones como: "o equivalente, o semejante, o similar analogo”.

ARTICULO 15. Dictamenes Técnicos.

Los dictamenes técnicos a que se refiere el articulo 21 de la Ley, seran emitidos por personal idoneo de la
entidad contratante, y en las que no cuenten con esta clase de personal podran recurrir a otras dependencias
que dispongan del mismo.

Los dictamenes presupuestario y técnico deberan sustentar la procedencia del proceso en sus respectivas
areas, asi como la justificacion objetiva de las razones por las cuales la contratacion esta orientada a
satisfacer las necesidades de la entidad de acuerdo al Programa Anual de Compras respectivo.

ARTICULO 16. Documentos del Proceso de Contratacion.

Todos los documentos de contratacion que formen parte de las bases deben publicarse en GUATECOMPRAS
o hacerse pablicos a través de los medios que el sistema defina.

Cuando las bases incluyen documentos o planos, que se han elaborado sin utilizar medios electrénicos, la
autoridad administrativa superior puede establecer que los mismos se reproduzcan a costa del interesado.

En caso de discrepancia en los documentos del expediente de contratacion, la prevalencia de los mismos sera
en el orden en que se cita a continuacién: Disposiciones Especiales, Especificaciones Técnicas,
Especificaciones Generales, Planos y Bases de Contratacion.

ARTICULO 17. Publicacidon de Anuncios y Convocatorias.

Los anuncios o convocatorias a concursos para las modalidades de contratacién regulados en la Ley vy el
presente Reglamento que asi lo requiera, contendran como minimo: una breve descripcion del objeto del
proceso; indicacion de las condiciones y lugar, cuando aplique, donde se entregaran a los interesados los
documentos correspondientes; lugar, dia y hora para la recepcion y apertura de plicas cuando no se trate de
modalidades electrénicas. En dichos anuncios o convocatorias se podran consignar otros requisitos que se
consideren esenciales, ademas de los detallados en los articulos 19, 22 y 23 de la Ley.

ARTICULO 18. Contenido de la Plica.

La plica debera contener como minimo, segun el caso, los siguientes documentos:

1. La oferta firmada por el oferente o su representante legal, cuando aplique.
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2. Declaraciones juradas a que se refieren el inciso 10 del articulo 19, 26 y 80 de la Ley.
3. Las garantias que resulten aplicables conforme la naturaleza del proceso.
4. Constancia de inscripcion en el Registro General de Adquisiciones del Estado.

5. Programa preliminar de inversion y ejecucion de los trabajos, de acuerdo al sistema que se especifique en
las bases, o calendarizacién para la entrega de bienes o suministros.

6. Cantidad estimada de trabajo.
7. Sistemas de reajuste de precios o indicacién de contratacién con precio cerrado.

8. Andlisis detallado de la integracion de costos de todos y cada uno de los precios unitarios que se aplicaran
a los diferentes conceptos o renglones de trabajo.

9. Documentos legales adicionales a los que obligatoriamente deben cumplirse ante el Registro General de
Adquisiciones del Estado.

En ningun caso se admitiran en la oferta condiciones que modifiquen o tergiversen las Bases de Contratacion.
Del cumplimiento de este requisito seran responsables los miembros de la Junta de Cotizacién, Licitacién o
Calificacion segin sea al caso.

ARTICULO 19.* Criterios de calificacion de ofertas.

La Junta responsable calificard a los oferentes conforme a los requisitos que se indiquen en los documentos
del proceso de contratacion, a fin de determinar que estos cuentan con las capacidades necesarias para
ejecutar el objeto de la contratacion.

Para dar cumplimiento a lo regulado en el articulo 28 de la Ley, las bases de contratacién deberan indicar
todos los factores de evaluacién a ser aplicados, los cuales deben guardar vinculacién, razonabilidad y
proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, la formula, escala o mecanismo de ponderacién
de cada factor en relacion a los demas factores, los porcentajes o puntajes maximos relativos a cada factor y
la forma de asignacién de estos.

En cualquier caso, los criterios de calificacion o evaluacion previamente definidos en las bases deben ser
objetivos y cuantificables.

*Reformado por ei Articulc 3, del Acuerdo Gubernativo Numerc 147-2016 de fecha 28/07/2016

ARTICULO 20. Recepcion y Apertura de Plicas.

Recibidas las ofertas en la forma definida en las bases de contratacion, la Junta procederd a abrir las plicas,
se dard lectura al precio total de cada oferta y en el acta correspondiente se identificaréan las ofertas recibidas,
sin transcribirlas ni consignar en detalle sus precios unitarios, siendo suficiente anotar al monto de cada oferta.
Lo anterior es aplicable, salvo que la modalidad de contratacion seleccionada dicte una forma especifica de
recibir la oferta econémica.

Cuando se trate de obras se procedera como lo establece el articulo 29 de la Ley. Los miembros de la Junta
numeraran y rubricaran las hojas que contengan las ofertas propiamente dichas, integrandose al expediente
de contratacion respectivo.

Los nombres de los oferentes y el precio de cada oferta recibida deberan publicarse en GUATECOMPRAS,
dentro de los dos (2) dias habiles posteriores a la fecha en la que se haya llevado a cabo el acto de recepcion
de ofertas y apertura de plicas.
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ARTICULO 21. Adjudicacién.

La Junta debe emitir el acta de adjudicacion en la cual debe hacer constar los aspectos a que se refiere el
articulo 33 de la Ley.

El acta de adjudicacion debe contener los cuadros o detalles de la evaluacion efectuada a cada una de las
ofertas recibidas, conteniendo los criterios de evaluacion, la ponderacién aplicada a cada uno de ellos y el
puntaje obtenido por cada oferta en cada uno de los criterios de evaluacidon aplicados. El acta debe ser
publicada en GUATECOMPRAS.

En aquellos casos en que las bases no hayan establecido plazo para la adjudicacién, este sera de cinco (5)
dias habiles, contados a partir del dia sefialado para la recepcién y apertura de ofertas, prorrogables hasta un
maximo de diez (10) dias habiles adicionales.

La prérroga del plazo a que se refiere este articulo debe ser justificada por la Junta ante la autoridad
administrativa superior de la entidad, quien puede autorizarle conforme las razones expuestas. Dicha prorroga
debe ser publicada en GUATECOMPRAS.

ARTICULO 22. Inconformidades.

La inconformidad es una practica administrativa que tiene por objeto prevenir impugnaciones legales que
retardan el procedimiento, por medio del establecimiento en linea a través del sistema GUATECOMPRAS de
una comunicacion sin formalismos entre las partes que participan en el procedimiento de compra, para que en
forma oportuna puedan ser corregidos los errores u omisiones, en los que se puede incurrir durante el
diligenciamiento de las diferentes fases que integran el procedimiento de compra, que atenten contra los
derechos de los interesados. Por la via de la inconformidad, previo a la aprobacion definitiva, la entidad
compradora puede subsanar el procedimiento, si fuera procedente.

Las personas inconformes por cualquier acto que contravenga los procedimientos regulados por la Ley o por
el presente Reglamento, pueden presentar sus inconformidades a través del sistema GUATECOMPRAS.

En las inconformidades, los interesados pueden solicitar cambios o reclamar sobre cualquier acto
administrativo relacionado con una compra o contratacién. En ellas se debe detallar los hechos reclamados en
forma precisa, incluyendo la documentacién de respaldo, cuando se considere necesario.

Por cada inconformidad presentada, el sistema GUATECOMPRAS crea un expediente electronico de acceso
libre al publico y éste se anexa al Nimero de Operacién de GUATECOMPRAS (NOG) correspondiente.

Es punible la manifestacién de hechos falsos por parte de cualquiera de las personas que intervienen en el
expediente electronico de una inconformidad y sujeto a sancién conforme a las disposiciones que fueren
aplicables.

Las inconformidades deben presentarse a través del sistema GUATECOMPRAS a mas tardar dentro de los
cinco (5) dias calendario posteriores a la publicacién del acto administrativo que se desee reclamar, siendo
éstos la aprobacién de las bases, adjudicacion de la junta o la aprobacién de la adjudicacion

La respuesta a una inconformidad debe otorgarse a través dei sistema GUATECOMPRAS, en un plazo no
mayor de cinco (3) dias calendario a partir de su presentacion, debidamente razonada por el funcionario o
empleado puablico que da respuesta.

No procede la presentacion de otra inconformidad contra la respuesta emitida por la entidad compradora o
contratante.
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En caso de incumplimiento por parte del inconforme a lo establecido en el parrafo que antecede, queda
facultada la entidad compradora o contratante a rechazar ésta sin responsabilidad de su parte.

ARTICULO 23. Notificacién de la Decisién de Autoridad Respecto a la Adjudicacién.

En el caso que la autoridad apruebe, impruebe o prescinda de la adjudicaciéon que se refiere el articulo 36 de
la Ley, debera publicarse en el Sistema GUATECOMPRAS, el documento respectivo, dentro de los dos dias
(2) habiles siguientes de emitida la decisién correspondiente.

ARTICULO 24. Compensacién en Caso de Prescindir.

En los casos en que se prescinda de la negociacion, el organismo o entidad interesada, calculara el importe

de la compensacién y pagara su valor con cargo a la partida presupuestaria que se asigne, otorgandose los
finiquitos correspondientes. e

La compensacion a que hace referencia el articulo 37 de la Ley, no tendré lugar cuando la decision de
prescindir sea originada por causa del oferente.

ARTICULO 25. Procedimiento de Contratacién para Entes y Sujetos regulados en las literales d), e) y f)
del articulo 1 de la Ley.

Los sujetos regulados en las literales d), e) y f) del Articulo 1 de la Ley deberan crear un Manual de
Adquisiciones especifico, siguiendo los lineamientos que establezca la Direccién General de Adquisiciones del
Estado, en el cual se establezcan como minimo: a) la estructura interna de la entidad, determinando que
persona ocupa el puesto de autoridad superior, puesto que se homologa como Autoridad Administrativa
Superior y responsable de las adquisiciones para los efectos de la Ley; y, b) los procesos de contratacién
competitivos y evaluacion de ofertas con criterios imparciales y pablicos que utilizaran para hacer viable Ias
modalidades de compra.

Asimismo, utilizaran el procedimiento establecido en la Ley para la Compra de Baja Cuantia y Compra
Directa. Para las adquisiciones que superen los montos aplicables a dichas modalidades, se debera solicitar y
recibir ofertas de forma electrénica en el modulo especifico disponible en GUATECOMPRAS, dando
cumplimiento a lo regulado en el articulo 54 de la Ley.

TITULO IV
) CAPITULO UNICO
MODALIDADES ESPECIFICAS DE ADQUISICIONES DEL ESTADO Y EXCEPCIONES

ARTICULO 26. Compra de Baja Cuantia.

La publicacion en GUATECOMPRAS del expediente formado para este tipo de contratacién podra hacerse en
coordinacién con otros sistemas estatales oficiales, para lo cual el sistema podra crear las vinculaciones que
resulten necesarias a efecto de no duplicar informacion.

ARTICULOQ 27. Compra Directa.

Si cumplido el procedimiento descrito en la literal b) del articulo 43 de la Ley, no concurren interesados, la
autoridad competente debera prorrogar el piazo como minimo un dia habil para recibir ofertas y de no
presentarse ninguna, debera declarar el concurso desierto y quedara facultada para iniciar un nuevo evento o
contratar directamente con ausencia de ofertas cumpliendo con las mismas condiciones del evento original.

ARTICULO 28. Adquisicién con Proveedor Unico.

Bajo la responsabilidad de la autoridades competentes, se libera de la obligacién de establecer el extremo de
proveedor unico regulado en el primer parrafo de la literal c) del articulo 43 de la Ley, para aquellas



adquisiciones que se deban realizar por concepto de suministro de agua entubada, suministro de energia
eléctrica, aquellas en las que el cambio de proveedor genere la perdida de la garantia del bien o pérdida de
preexistencias en el caso de seguros de personas, siempre que la entidad compradora justifique el
comportamiento histérico de la prestacién del servicio y las condiciones especificas que la prestacion del
mismo implica.

Si en el acta de recepcion regulada en la literal c) del articulo 43 de la Ley, se establece que no concurrieron
interesados, la autoridad competente quedara facultada para contratar directamente con ausencia de ofertas
cumpliendo con las mismas condiciones del evento original.

ARTICULO 29. Arrendamientos de Bienes Muebles, Vehiculos, Maquinaria y Equipo.

Para arrendamientos de bienes muebles, vehiculos, maquinaria, equipo y en general todo aquello que no
constituya un bien inmueble, cuyo monto de negociacién no supere los Q.90,000.00, le seran aplicables las
modalidades de baja cuantia y compra directa conforme los procedimientos que regula la Ley y este
Reglamento. #

ARTICULO 30. Contrataciones derivadas de los Estados de Excepcion declarados conforme la Ley de
Orden Publico.

Declarado el estado de excepcion las ofertas para este tipo de contratacidn seran solicitadas a través de
GUATECOMPRAS, salvo que por razén de la emergencia que provoca el Estado de Excepcidn no sea viable
su utilizacion.

ARTICULO 31. Adquisiciones en el Extranjero.

Las adquisiciones reguladas en la literal c) del articulo 44 de la Ley, se refieren a aquellas que deban realizar
las entidades del Estado que por razén de su competencia estén ubicadas en el extranjero, tales como
embajadas, consulados, misiones en el extranjero u otros de similares caracteristicas, debiendo las mismas
rendir oportunamente los informes y los documentos que amparen toda compra o contratacion realizada.

ARTICULO 32. Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales Individuales en General:

Para la contratacion a que se refiere la literal e) del articulo 44 de la Ley, debera generarse como minimo
términos de referencia que definan el alcance y objetivo de la contratacion, el detalle de actividades y
resultados esperados, perfil de la persona individual a contratar, definiendo la capacidad técnica y/o
calificacion académica profesional requerida para su evaluacién, asi como el periodo y monto de la
contratacién dentro de un mismo ejercicio fiscal. Queda bajo la responsabilidad de las autoridades que
suscriban y aprueben el contrato, verificar su cumplimiento.

*Reformado por el Articulo 4, del Acuerdo Gubernativo Nimero 147-2016 de fecha 29-07-2016

TiTULO V

CAPITULO UNICO
SUBASTA ELECTRONICA INVERSA

ARTICULO 33. Operacién del Médulo de Subasta Electrénica Inversa.

El médulo de subasta electrénica inversa, sera operado en el sistema GUATECOMPRAS por el Ministerio de
Finanzas Publicas, a través de la Direccién General de Contrataciones del Estado, para lo cual ésta debera
asegurar:

1. El desarrollo y mantenimiento de una aplicacion web de subasta electrénica inversa en GUATECOMPRAS,
que debera cumplir con los requisitos establecidos en la Ley y este Reglamento, entre elias la restriccién de
realizar subasta electronica inversa, sélo si se cuenta con 3 o mas postores habilitados, la utilizacion de
precios de referencia proporcionados por el Instituto Nacional de Estadistica como techo del proceso o la
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confirmacién de participacion de postores previo a este evento, entre otros. Asimismo, debera procurar que la
aplicacién cuente con ambientes para usuarios proveedores, entidades contratantes y publico en general.

2. La operacién del modulo de subasta electrénica inversa debera cumplir con los requisitos y medidas de
seguridad, usabilidad y operacion de aplicaciones Web que sean definidos para el sistema
GUATECOMPRAS. Especificamente, el Ministerio de Finanzas Pdblicas sera responsable de la
disponibilidad, mantenimiento, confidencialidad, seguridad, fiscalizacién y transparencia del modulo de la
subasta electrénica inversa en GUATECOMPRAS.

3. La entrega de servicios de soporte y asistencia a los usuarios definidos para el sistema GUATECOMPRAS.
En todo caso, deberan contemplarse la elaboracion de manuales, tutoriales y cursos de capacitacion para las
entidades contratantes y para proveedores.

4. La administracion y operacion del médulo de la Subasta Electrdnica Inversa, es responsabilidad directa del
Ministerio de Finanzas Publicas a través de la Direccidon,General de Adquisiciones del Estado. Para agilizar la
actualizacién de las plataformas informaticas y asegurar el funcionamiento del médulo, pueden subcontratar
apoyo técnico y adquirir licencias y equipo conforme las especificaciones y parametros que regula el sistema
de GUATECOMPRAS con estricto apego a lo que para el efecto establece la Ley.

ARTICULO 34. Monitoreo.

E! monitoreo del modulo de Subasta Electronica Inversa seguira las normas establecidas en la Ley y en este
Reglamento. No obstante, el Ministerio de Finanzas Publicas y las propias entidades contratantes podran
alertar cualquier uso indebido que detecten del mecanismo de subasta electrénica inversa, entre otros, asi
como eventuales actos de colusién o cohecho, o interferencia con el propio funcionamiento de la tecnoelogia.

ARTICULO 35. Ambito de Aplicacion.

La entidad contratante podra entablar un procedimiento de contratacion bajo la modalidad de Subasta
Electronica Inversa cuando se cumplan las siguientes condiciones:

a) Que la entidad contratante pueda formular una descripcién detallada de bienes y servicios estandarizados u
homologados no importando el monto de la contratacién.

b) Que exista un mercado competitivo de proveedores o contratistas previsiblemente calificados para
participar en la subasta electronica inversa, de forma que se asegure que esa subasta sera competitiva.

c) Que el criterio de adjudicacién sea cuantificable econdmicamente.

ARTICULO 36. Preparacion y Convocatoria.

Las fases aplicables a esta etapa son las siguientes:

a) Planeacién. La entidad contratante previo a considerar la subasta electrénica inversa como una opcion de
adquisicion para un determinado bien o servicio, realizara un analisis y monitoreo del mercado que le permita
establecer que existen condiciones para llevar a cabo el proceso, en términos de la existencia de varios
proveedores y que los bienes y servicios cumplen con condiciones de estandarizacién u homologacion. A su
vez, disefiara bases de contratacion que permitan que la compra por volumen incida en mejores precios, haga
mas econdmica y practica la adquisicion y genere maxima competencia.

b) Bases de Contratacion para la Subasta Electronica Inversa. Ademas de los requisitos indicados en el
articulo 19 de la Ley y sus reformas, en lo que fuere aplicable, las bases de contratacién para la subasta
electrénica inversa deberan incluir:

1. La forma en que sera recibida y evaluada la oferta técnica, asi como el dia y hora sefialados para efectuar
la puja inversa.
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2. La forma en que debera cumplirse con las declaraciones juradas respecto a Pacto Colusorio regulado en el
articulo 25 Bis y el no estar comprendidos en los casos que sefiala el articulo 80 ambos de la Ley.

3. La forma en que habra de formularse y expresarse la oferta economica, es decir si el valor incluye otros
elementos distintos al del costo en si, tales como los gastos por concepto de transportes o seguros, derechos
de aduanas e impuestos.

4. Valor o porcentaje minimo decreciente en el que se podran ingresar posturas en el sistema.

5. Indicaciones para preparar sus ofertas econémicas, incluido el precio de referencia techo proporcionado por
el Instituto Nacional de Estadistica.

6. Indicacién que la subasta tendra efecto siempre y cuando se cuente con 3 0 mas postores habilitados.

7. Instrucciones para participar, incluyendo la informacion que se facilitara a los postores en el transcurso de
la puja inversa, tales como las vias de acceso al médulo electronico respectivo, incluida la informacion
relevante para conectarse, requisitos de validacion previo a la puja inversa, reglas para reportar fallas del
sistema.

8. Fechas de convocatoria, recepcion de ofertas técnicas cuando corresponda, puja y otros relevantes.
Especificamente, debera indicarse que la puja inversa no podra exceder de tres (3) horas y debera realizarse
en dias habiles dentro del horario comprendido de las 8:00 a 16:00 horas.

¢) Convocatoria. Entre la fecha de convocatoria y dia sefialado para la recepcion de ofertas técnicas deben
mediar como minimo ocho (8) dias. La convocatoria se realizara a través de GUATECOMPRAS y debera
contener como minimo las bases de contratacion para la subasta electrénica inversa, especificaciones
técnicas, condiciones de la negociacién, modelo de contrato a suscribir, y otros que a criterioc de la entidad
contratante se consideren relevantes para dar claridad al objeto de la contratacion.

d) Registro. Los proveedores que deseen participar deberan, como requisito fundamental, haber completado
su precalificacion ante el Registro General de Adquisiciones del Estado, en los términos que regula la Ley y el
presente Reglamento.

e) Junta de Calificacion de la subasta electronica inversa. A la Junta de Calificacion de la subasta electrénica
inversa le son aplicables las disposiciones generales contenidas en la Ley y este Reglamento respecto a la
designacion, numero de integrantes segun el monto de la negociacion, excusas, impedimentos vy
recusaciones.

ARTICULO 37. Evaluacién Oferta Técnica e Invitacidn de Postores Habilitados.

Seran aplicables para la evaluacion de ofertas técnicas e invitacion de postores habilitados las disposiciones
siguientes:

a) Presentacion de Ofertas Técnicas. Las ofertas técnicas seran recibidas y evaluadas de conformidad con lo
establecido en las bases, ya sea por la Junta de Calificacion de la subasta electronica inversa o de forma
automatica, para establecer que los proveedores cumplen con los requisitos y condiciones para habilitarse
como postores en un evento.

b) Rechazo de Ofertas Técnicas. La junta de calificacion de la subasta electrénica inversa rechazara a los
oferentes que no posean inscripcién vigente ante el Registro General de Adquisiciones del Estado, y aquellos
que no se ajusten a las especificaciones y condiciones técnicas definidas en las bases de contratacion para la
subasta electronica inversa.

¢) Cancelacién del Proceso de Subasta Electronica Inversa. Si al realizarse la evaluacién de ofertas técnicas,
no se alcanza el nimero minimo de tres (3) postores, la entidad contratante cancelara la subasta electrénica
inversa y lo notificard en GUATECOMPRAS.

o0
S



®
e
.
®
.
®
®
»
®

d) Postores Habilitados. Pueden participar en la puja inversa todos aquellos proveedores que gqueden
habilitados por la Junta de Calificacion de la Subasta Electrénica Inversa o de forma automatica, previo al dia
y hora sefnalados para la puja inversa.

e) Notificacion. El modulo de la subasta electrénica inversa notificard en GUATECOMPRAS a los postores
habilitados para participar en la puja inversa. Entre la fecha de la notificacion de la habilitacién y el dia y hora
sefialado para la realizacién de la puja inversa deben mediar como minimo tres (3) dias, en funcién de conferir
a los proveedores un tiempo prudente para preparase técnica y electronicamente. En la notificacién debera

incluir la siguiente informacién: los plazos e instrucciones sefialadas en las bases, asi como cualquier otra
informacién relevante.

ARTICULO 38. Desarrolio de la Etapa de Puja Inversa en la Modalidad de Subasta Electrénica Inversa y
Oferta Econémica.

La etapa de puja inversa seguira los siguientes procedimientos:

a) Confirmacién. Todos los postores habilitados deberan ingresar al sistema con al menos dos horas de
antelacion a la fecha y hora de inicio de la puja inversa sefalada en las Bases, para confirmar su participacion
y validar que pueden utilizar el médulo respectivo momento en el cual se le asignara la denominacion ficticia
para participar en la etapa de puja inversa tales como "proveedor (a)", "proveedor (b)", etc.

b) Acceso y autenticacion. Para participar en la puja inversa los postores habilitados podran ingresar y
autenticarse en el mddulo de la subasta electrénica inversa utilizando los protocolos de acceso gque sean
definidos.

c) Verificacion de las condiciones técnicas. La entidad contratante ingresaré al médulo de la subasta
electrénica inversa en el Sistema GUATECOMPRAS en el ambiente que le corresponde y verificard desde
una hora antes al momento de inicio de la puja inversa y hasta el fin de la misma, la disponibilidad del médulo
en el Sistema GUATECOMPRAS. El sistema de forma automatica garantizard que se informe

simultdneamente a todos los oferentes informacion relevante relacionada con ia puja inversa o cualquier
dificultad técnica.

d) Eventual cancelacion y reprogramacion de la puja inversa. La entidad contratante suspendera o dara por
clausurada la puja inversa en los siguientes casos:

i. Cuando el modulo de ia subasta electronica inversa haya sufrido alguna disfuncién, o por motivos de fuerza
mayor, tales como catastrofes o estados de emergencia, todos los cuales entrafien un riesgo para el buen
desenvolvimiento de la puja inversa.

ii. Cuando el dia y hora senalados para la puja inversa no hay postores habilitados autenticados en el sistema.

En ambos casos, podra reprogramar la puja inversa afectada para una fecha cercana, que debera ser
publicada con un minimo de un dia habil en GUATECOMPRAS. Asimismo, la entidad contratante no dara a
conocer la identidad de ninguno de los postores, cuando haya tenido que suspender o declarar clausurada la
puja inversa, y las ofertas ingresadas durante el proceso fallido seran borradas automaticamente del sistema.

e) Duracién de la Puja Inversa. La puja inversa durara una hora o el tiempo definido en las bases el cual no
podréd exceder de tres (3) horas y debera realizarse entre las 8:00 y las 16:00 horas.

f) Inicio de la Puja Inversa. El médulo de la subasta electrénica inversa para iniciar la puja inversa se habilitara
s6lo a partir de la fecha y hora indicada en la Bases.

g) Precio de Referencia Techo. El precio de referencia proporcionado por el Instituto Nacional de Estadisticas,
servira de techo para que los postores habilitados realicen sus ofertas iniciales y se dé inicio a la puja inversa.
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h) lgualdad de los postores habilitados. Todos los postores habilitados tienen igual oportunidad para presentar
en cualquier momento sus ofertas, durante el plazo definido para la puja inversa.

i) Ingreso de las posturas y evaluacion automatica. El mecanismo de subasta electronica inversa recogera
ofertas anénimas en forma electrénica y sin ningun tipo de intervencién humana. Cada postura deberd ser
decreciente, en un porcentaje o valor previamente indicado en las Bases. Las posturas se clasificaran a
medida que se vayan presentando. Toda oferta sera objeto de una evaluacion automatica con arreglo a los
criterios, procedimientos y formulas comunicados a los proveedores en las Bases.

j) Informacién de las posturas. Cada postor recibira, de modo instantaneo y continuo, informacion suficiente
para poder conocer la posicion de su oferta respecto de las demas ofertas. Si un postor habilitado envia una
oferta invalida, se le notificara inmediatamente en linea con un mensaje en el cual se expongan los motivos
del rechazo.

k) Fallas de conexion. Si por causas imputables al postor o a su proveedor de soluciones de tecnologia de la
informacion y telecomunicaciones durante la puja inversa, la conexién con el sistema se pierde, la puja inversa
continuara y la entidad contratante entenderd que el proveedor que pierda su conexion ha desistido de
participar en la misma.

I) Prohibicién de contacto. No se intercambiard comunicacién alguna entre la entidad contratante y los
postores, que no esté prevista en el apartado c) del presente articulo.

m) Reserva de identidad. En el transcurso del proceso de Subasta Electronica Inversa, ni la entidad
contratante ni el sistema GUATECOMPRAS, dard a conocer la identidad de ninguno de los postores.

n) Finalizacion de la puja inversa y comunicacion del ganador. La puja inversa concluira, mediante el cierre
automatico del sistema, el dia y hora indicados en las Bases. Asimismo, el sistema automaticamente notificara
a los postores el cierre de la misma. Bajo ninguna circunstancia se cerrard la puja inversa antes de que haya
expirado el plazo establecido en las Bases. Una vez finalizada la etapa de pujas, automaticamente el sistema
indicara el postor ganador y el nombre de los proveedores participantes.

ARTICULO 39. Cierre del proceso de Subasta Electronica Inversa.

A la Subasta Electrénica Inversa le seran aplicables las disposiciones que sefialan la Ley y este Reglamento
para la adjudicacién, inconformidades, aprobacidén de la adjudicacién, recursos, contratos y garantias.
Especificamente, le son aplicables las siguientes disposiciones:

a) Informe: Finalizado el plazo establecido para la puja inversa se cerrard el sistema y se generara
automaticamente un informe que dejara constancia de lo sucedido durante la puja inversa, la cual quedard
publicada automaticamente en el médulo de la Subasta Electrénica Inversa en GUATECOMPRAS.

b) Adjudicacién: La Junta de Calificacién una vez publicado el informe procedera a verificar la documentacion
disponible y el cumplimiento de los criterios y condiciones exigidos en las bases, por el postor que haya
obtenido el primer lugar en el orden de prelacién. En caso de constatarse la presentacién de una declaracion
falsa el proveedor sera automaticamente descalificado y sujeto a las sanciones que correspondan, sin
perjuicio de la deduccién de las demas responsabilidades que procedan. De constatarse el cumplimiento de lo
requerido, se procedera a adjudicar automaticamente la negociacion, en los términos y condiciones gue regula
el articulo 33 de la Ley.

c) Ofertas muy bajas. La entidad contratante podra adjudicar en caso la oferta econdmica del ganador de la
puja inversa fuera de un valor, muy por debajo del precio de referencia techo o del precio ofrecido por los
demas postores, en este caso la entidad contratante debe requerir, para la suscripcion del contrato, garantias
adicionales que aseguren el cumplimiento de la oferta y la calidad de lo ofertado.

d) Segundo mejor postor: En caso el postor ganador desistiera, no cumpliera o fuera descalificado, sin
perjuicio de las sanciones que le correspondan a éste, la entidad contratante podra adjudicar al segundo
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rnejr postor, en tanto su oferta sea conveniente y favorable a los intereses del Estado, dejando constancia
fundada en el modulo de la Subasta Electronica Inversa de GUATECOMPRAS.

TiTULO VI

CAPITULO |
CONTRATOS

ARTICULO 40. Unicos Oferentes en Contrato Abierto.

En relacién a lo dispuesto en el articulo 46 de la Ley, la entidad contratante previo a solicitar al Ministerio de
Finanzas Publicas el inicio de un evento de contrato abierto, realizara un analisis y monitoreo del mercado que
le permita establecer que existen condiciones para llevar a cabo el proceso, tales como si los bienes,
suministros y servicios son de uso general y constante o de considerable demanda y la existencia de varios
proveedores pues no podran realizarse contratos abiertos con proveedores Unicos.

Si como resultado del desarrollo del proceso comparece un Unico oferente o varios oferentes pero solo la
oferta técnica de uno de ellos cumple con los requisitos y condiciones fijados en las bases, podra adjudicarse
la negociacion, siempre y cuando la oferta econdmica presentada sea igual o menor al precio de referencia
que hubiese proporcionado el Instituto Nacional de Estadistica.

ARTICULO 41. Recepcidén de Ofertas Econdémicas de Contrato Abierto.

Para efectos de lo dispuesto en las literales g) y h) del articulo 46 bis de la Ley, el sistema GUATECOMPRAS
podra habilitar un médulo especifico en donde la recepcion de ofertas econdmicas se realice mediante una
puja inversa. De utilizar ésta modalidad de recepcién de oferta econdmica, debera indicarse claramente en las
bases el cronograma de actuaciones que incluyan fecha de publicacién de precios de referencia, fecha de
recepcion de ofertas técnicas y condiciones aplicables a la recepcion de ofertas econdmicas, especificamente
dia y hora sefalado para la puja inversa y forma de participacion.

ARTICULO 42.* Suscripcion y Aprobacion de los Contratos.

La suscripcion del contrato debera hacerla el funcionario de grado jerarquico inferior al de la autoridad que lo
aprobara.

Tales instrumentos deberan ser suscritos preferentemente en los organismos y entidades interesadas. Previo
a la aprobacién del contrato debera constituirse la garantia de cumplimiento correspondiente. E! contrato
deberd ser aprobado en todos los casos, dentro de los diez (10) dias habiles contados a partir de la
presentacion por parte del contratista de la garantia del cumplimiento a que se refiere el articulo 65 de la Ley.

En caso se hubiese pactado la entrega de un anticipo el contrato debera especificar el monto pactado y las
condiciones aplicables al mismo en concordancia con la Ley y este Reglamento.

Para el caso de los sujetos regulados en las literales d), e) y f) del articulo 1 de la Ley, suscribira el contrato la
persona que ocupe el puesto jerarquico inferior a aquel que conforme la estructura interna ocupe el puesto de
autoridad superior, este Gltimo lo aprobara.

Para los efectos de la aprobacion del contrato y la aplicacién del parrafo tercero del articulo 47 de la Ley, en

las dependencias y entidades de la Presidencia de la Republica, la autoridad administrativa superior es el
Secretario General.

*Reformado por el Articulo 5, del Acuerdo Gubernativo Namero 147-2018 de fecha 29-07-2016

ARTICULO 43. Prérroga contractual.
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En caso que la prorroga para la terminacion de las obras, la entrega de bienes y suministros, o el inicio en la
prestacién de un servicio, sea solicitada por el contratista, por las razones indicadas en el articulo 51 de la
Ley, el contratista dentro del plazo de diez (10) dias de ocurrido el hecho, notificard a la o las personas que
conforme al contrato ejerzan la supervision del mismo o su equivalente, en los casos que proceda, indicando
las implicaciones en la ejecucién del contrato para que se levante el acta correspondiente.

La autoridad competente del organismo o entidad contratante aprobara la prorroga contractual mediante
reésolucidn o acuerdo respectivo. A la prérroga, le seran aplicables las disposiciones relativas a la suscripcion y
aprobacién de contrato, debiendo prorrogarse también el plazo de las garantias respectivas.

En el caso de obras sera aplicable lo siguiente:

a) Cuando se ordene la suspension temporal de los trabajos, por causas no imputables al contratista, se
levantaran actas al inicio y al final de dicha suspension. En el acta en la que se haga constar la finalizacién de
la suspensién de los trabajos, se consignara la prérroga al plazo contractual.

b) Cuando por cualquier otra causa no imputable al contratista se afecte el desarrolio normal de los trabajos,
éste hara la solicitud de prorroga a la supervision, exponiendo los motivos que la justifican. La autoridad
administrativa superior de la dependencia resolvera si ha lugar o no a lo solicitado.

Si la prorroga fuera solicitada por la entidad contratante o fuere convenida de mutuo acuerdo por las partes,
deberd constar en el expediente la justificacion de la necesidad, procedencia y conveniencia de la misma. En
ambos casos, el contrato podra prorrogarse por una sola vez.

En el caso de contrato abierto, el contratista o proveedor queda obligado a informar noventa dias calendario
antes de la finalizacidn del plazo contractual, su voluntad de prorrogar el contrato y cudles renglones seran
objeto de prérroga, asi como la justificacion sobre los renglones que no prorrogara a efecto que su solicitud
sea analizada y se determine que la prérroga puede ser autorizada.

En cualquier contrato, podra incluirse la clausula que contemple la posibilidad de prorrogarse obligatoriamente
por una sola vez, por decision unilateral de la entidad contratante, siempre que la modalidad de adquisicién
haya sido elegida con base en el valor estimado del contrato teniendo en cuenta la eventual prorroga
obligatoria y este extremo haya sido expresamente incluido en las bases o especificaciones técnicas.

De aprobarse la unica prorroga contemplada en cualquiera de los parrafos anteriores, debera iniciarse de
inmediato el tramite para la compra o contratacién por cualquiera de las modalidades de adquisicion
establecidos en la presente ley.

ARTICULOQ 44. Variaciones en el Valor del Contrato.

Los documentos a que se refiere el articulo 52 de la Ley, se definen asi:

1. Orden de Cambio: Orden aprobada por la autoridad administrativa superior de la entidad interesada para
que se efectle cualquier cambio o modificacion a los planos o especificaciones o bien para suprimir o
disminuir las cantidades de trabajo de uno o mas renglones, pudiendo dar derecho al contratista a una
compensacion econémica, para lo cual éste debera presentar los calculos de costos que la justifiquen.

2. Orden de Trabajo Suplementario: Orden aprobada por la autondad administrativa superior a la entidad
interesada para la ejecucion de unidades adicionales en cualquiera de los renglones, a los precios unitarios
del respectivo renglon.

3. Acuerdo de Trabajo Extra: Acuerdo entre la entidad o dependencia interesada y el contratista, aprobado por
la autoridad administrativa superior de la entidad interesada, para la ejecucion de trabajos con base en precios
unitarios o suma global, convenidos de mutuo acuerdo, para los cuales no existen renglones ni precios
establecidos en la oferta presentada, ni en el contrato. De no llagarse a un acuerdo, el contratista hara el
trabajo, compensandosele econdomicamente en la forma siguients: a) La mano de obra previamente asignada



para ls sjecucion del trabajo, se pagard de acuerdo a los salarios que el contratista tenga en vigor al
autorizarse e trabajo, aplicando a su monto total el factor de prestaciones y contribuciones laborales que
Gorresponda y este resultado se incrementara en veinticinco por ciento (25%) para cubrir los gastos de
direcoion, auministro y reparacion de herramientas y equipos menores; no se hara pago por personal de
Midministracion del contratista, b) Todos los materiales empleados en el trabajo se pagaran contra

aemprobantes, incluyendo los gastos de transporte, carga, descarga y/o acarreo, incrementando el monto total
e veintiningo por siento (25%) para cubrir los gastos de administracion.

G§§i goniratista recibird pago por el valor de la renta de cualquier maquinaria y equipo, por el tiempo
Fisanrio para la sjecucion de los trabajos. Para determinar el valor de la renta se utilizaran los precios
fefinidos en el contrato para dicha magquinaria o en su defecto a los precios histéricos registrados por la
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Las varaciones del valor de los contratos de obra o de suministro de equipo, podran efectuarse cuando en la

 #jsousion de los mismos se encontraren situaciones no previstas o no detectadas en la planificaciéon, tales
“#0mo fallas geoldgicas, fendmenos de la naturaleza, condiciones del terreno o cualquier otra causa que haga
impusible sl cumplimiento nomal de lo pactado o la terminacion del proyecto.

Cuande las variaciones no sobrepasen del veinte por ciento (20%) del valor original ajustado del contrato, se
regularan con los documentos definidos en los numerales del uno (1) al tres (3) anteriores; y se celebrarad un

Gontrato adicional si la ampliacion exceda del porcentaje antes indicado, sin sobrepasar el cuarenta por ciento
(40%,),

ARTICULO 45. Valor Original Ajustado del Contrato.

Para la correcta aplicacién de lo dispuesto por la Ley y este Reglamento el valor original ajustado del contrato
se obtendrd multiplicando el valor original del mismo, por el resultado de dividir el "indice de Precios al
Consumidor” del mes anterior al que se determine dicho valor ajustado, entre el "indice de Precios al
Consumidor” del mes de la presentacion de la oferta.

CAPITULO II _
RECEPCION Y LIQUIDACION

ARTICULO 46. Recepciones Parciales.

Conforme a la naturaleza del contrato suscrito y debidamente aprobado por las autoridades competentes,
siempre que en las bases de contratacion haya sido estipulado, podran hacerse recepciones parciales, para lo
cual la autoridad administrativa superior de la entidad interesada nombrard la comisién receptora
correspondiente, que debera proceder a la recepcién de conformidad con el articulo 55 de la Ley, en el
entendido que para la recepcion final del objeto del contrato, dicha autoridad nombrara a la comisién receptora
y liquidadora a que se refiere el mencionado articulo de la Ley.
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No serd impedimento para integrar Comisiones Receptoras y Liquidadoras el haber participado en la
elaboracion de las bases y en el proceso de contratacion.

No se tomara en cuenta para el computo del plazo de terminacion de la obra, el o los periodos comprendidos
#ntre la fecha de recepcion del aviso por escrito del contratista de que la obra esta terminada, y la fecha en
fjus énte reciba el pliego de indicaciones o certificacion del acta donde consten las correcciones que debe
efoctuar, a que se refiere el articulo 55 de la Ley.

ARTICULO 47. Pago por Liquidacién.

i saldo que existiera a favor del contratista en la liquidacion, se le pagara dentro de los treinta (30) dias
sigulentes a la fecha en que la autoridad administrativa superior de la entidad o dependencia interesada
aprusbe la liquidacion del contrato, o treinta (30) dias después de que haya transcurrido el plazo de un mes

que se indica en el articulo 57 de la Ley, sin que se emita resolucion con relacién al proyecto de liquidacion
presentado por el contratista.

02
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ARTICULO 48. Finiquitos.

Aprobada la liquidacion como o establece el articulo 57 de la Ley, se otorgara el finiquito reciproco entre las
partes, que los libera de sus obligaciones contractuales, salvo Io dispuesto en el articulo 67 de la Ley.

CAPITULO Il
PAGOS

ARTICULO 48. Moneda de Pago.

Los pagos se haran en quetzales, moneda nacional, salvo que por la naturaleza de la contratacion, el contrato
estipule otra moneda. Los contratos celebrados con base en convenios internacionales de préstamo que
especifiquen el pago en otra moneda, estaran sujetos a lo estipulado en dichos convenios.

ARTICULO 50. Autorizacién de Pagos.

Todos los pagos derivados de la ejecucion de los contratos a que se refiere la Ley, deberan ser autorizados
por la autoridad administrativa superior de la entidad o dependencia interesada.

ARTICULO 51. Anticipo.

El anticipo en el porcentaje maximo a que se refiere el articulo 58 de la Ley, se concedera con un destino
especifico para la ejecucion de la obra, la fabricacién del bien o la prestacién del servicio contratado, de
acuerdo al programa de inversion del anticipo elaborado por el contratista y aprobado por la autoridad
administrativa superior de la entidad contratante. Todos los pagos hechos con el anticipo deberan ser
supervisados por la entidad, dependencia o unidad ejecutora.

Previamente al recibo de cualquier cantidad en concepto de anticipo, el contratista debera constituir, en favor
de la entidad contratante, la garantia de anticipo a que se refiere el articulo 66 de la Ley, que caucione en cien
por ciento (100%) de dicha cantidad. La cantidad que se otorgue por concepto de anticipo debera quedar

totalmente amortizada por el contratista al finalizarse la obra, al entregarse el bien o al terminar de
presentarse los servicios.

El descuento del anticipo se calculara multiplicando el monto bruto de cada estimacion por el mismo
porcentaje de anticipo que se haya concedido, sin incluir en el monto de la estimacién, el valor de las Ordenes
de Trabajo Suplementario y Acuerdos de Trabajo Extra en los cuales no se hayan otorgado anticipo.

Si el contratista no inicia la obra o no invierte el anticipe recibido de acuerdo a las estipulaciones
contractuales, pagara el interés calculado con la tasa activa a que se refiere el articulo 63 de la Ley, sobre el

anticipo recibido o lo reintegrard al Estado, sin perjuicio de las sanciones por incumplimiento que pueda
imponer la entidad contratante.

ARTICULO 52. Estimaciones para Pagos.

La entidad, dependencia o unidad ejecutora contratante podra hacer pagos parciales a cuenta del contrato,
contra estimaciones periddicas de trabajo ejecutado por el contratista y aceptado por el supervisor o su
equivalente; estas estimaciones podran hacerse mensualmente, salvo que se haya establecido otro plazo en
el instrumento contractual. Para el pago de la estimacion, el contratista entregara al supervisor un proyecto de
estimacion, dentro de los cinco (5) dias siguientes al vencimiento del periodo; el supervisor dentro de los
siguientes cinco (5) dias de haberlo recibido, debera revisar y aprobar la estimacién conciliando cualquier
diferencia con el contratista. En todo Caso cualquier diferencia que posteriormente resultare a favor o en
contra del contratista, podra ajustarse en la proxima estimacion o en la liquidacion.

*TiTULO VI

CAPITULO UNICO
GARANTIAS Y SEGUROS



o
e
)
»
)
®
S
e
®
D
?
i)
[ )
B
B
®
B
B
B
®
e
®
®
®
®
B
e
®
@
@
®
o
e
®
L J
e
®
°

5T S

*Reformado el Titulo VI capitulo tnico, por el Articulo 6, del Acuerdo Gubernativo Ndmero 147-2016 el
02-08-2016

ARTICULO 53. Causas para hacer Efectiva la Garantia de Sostenimiento de Oferta.

Son causas para hacer efectiva la garantia de sostenimiento de oferta:

a) Si el adjudicatario no sostiene su oferta;

b) Si no concurre a suscribir el contrato respectivo dentro del plazo que determina el articulo 47 de la Ley o, si

habiéndolo hecho no presenta la garantia de cumplimiento dentro del plazo de quince (15) dias siguientes a Ia
firma del contrato.

En estos casos, quedara sin efecto la adjudicacién de la negociacion, debiéndose emitir la resolucidn que asi
lo disponga y manda a ejecutar la garantia.

ARTICULO 54. Determinacién de la Garantia de Sostenimiento de Oferta.

Al aprobarse la adjudicacion, la dependencia o entidad interesada debera notificar a los oferentes. Con esta
notificacion, los oferentes que ocupen el tercer lugar y los siguientes podran cancelar la garantia de

sostenimiento de oferta y al calificado en segundo lugar se le notificara para que cancele la garantia hasta que
el contrato sea aprobado.

La garantia de sostenimiento de oferta no sera aplicable para la modalidad de Subasta Electrénica Inversa.

ARTICULQ 55. Garantia de Cumplimiento.
Esta garantia se constituira:

1. Cuando se trate de adquisicién de bienes, suministros y servicios, por el diez por ciento (10%) del monto
del contrato respectivo.

2. Cuando se trate de construccion de obras, por un valor del diez por ciento (10%) del monto del contrato
respectivo, a criterio de la autoridad administrativa superior de la entidad interesada.

En ambos casos la garantia cubrird con el diez por ciento (10%) de su valor, el pago de salarios y
prestaciones laborales de los trabajadores incluyendo las cuotas patronales establecidas por la ley y, con el
noventa por ciento (90%) restante, al cumplimiento del contrato de acuerdo con las especificaciones, planos y
demas documentos contractuales, asi como la ejecucién del obra dentro del tiempo estipulado.

No podra ser rechazada una garantia que exceda el porcentaje definido en el presente articulo.

ARTICULO 56. Vigencia de la Garantia de Cumplimiento.
La garantia de cumplimiento debera estar vigente, segun el caso:
1. Cuando se trate de adquisicion de bienes, suministros o servicios hasta que la entidad interesada extienda

la constancia de haber recibido a su satisfaccion la garantia de calidad o de funcionamiento, o haberse
prestado el servicio, en su caso.

2. Cuando se trate de construccion de obras, hasta que la entidad interesada extienda la constancia de haber
recibido a su satisfaccion la garantia de conservacion de obra.

0
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ARTICULO 57. Reduccién de la Garantia de Anticipo.

Conforme se amortice el anticipo otorgado al contratista, se podra reducir en la misma medida la garantia de
anticipo. Al concluir el plazo contractual original, el supervisor o su equivalente extenderan una certificacion

donde consta el saldo del anticipo pendiente de amortizar, para que el contratista gestione el endoso de
reduccién de la fianza respectiva.

En casos de rescision, resolucion o terminacion del contrato, el saldo del anticipo sera tomado en cuenta en la
liquidacion del contrato.

ARTICULO 58. Garantias.
Las garantias que se otorguen conforme lo dispuesto en el articulo 70 de la Ley, permaneceran en vigencia

hasta la finalizacién de la garantia de conservacién de obra; o de calidad o funcionamiento, para el caso de
bienes y suministros. Tales garantias cubriran como minimo:

a) Tratandose de obras, las responsabilidades civiles, a terceros y los riesgos inherentes a que esté expuesta
la obra; y

b) Tratandose de bienes y suministros, los riesgos terrestres, maritimos y aéreos a que estén sujetos los
mismos, hasta su recepcion satisfactoria.

Tratandose de seguros que se contraten en el pais, deberan sujetarse a las formalidades que determine el
Decreto 25-2010 Ley de la Actividad Aseguradora.

ARTICULO 58. Autenticidad de las Fianzas.
Para efectos de lo regulado en el articulo 69 de la Ley, la autenticidad de las fianzas se verificara mediante ia
certificacion de autenticidad que emita la entidad afianzadora, misma que debera anexarse a la pdliza

respectiva, en donde se hara constar que la fianza ha sido emitida en cumplimiento de la Ley que rige la
emision de fianzas y que el firmante de la pdliza posee las facultades y competencias respectivas.

Los funcionarios o empleados publicos que tengan conocimiento de indicios de falsificacion de fianzas estan
obligados a presentar la denuncia ante las autoridades competentes.

*TITULO Vil

CAPITULO UNICO
PROHIBICIONES Y SANCIONES

*Reformado el titulo Vil por el Articulo 7, del Acuerdo Gubernativo Nomere 147-2016 e} 02-08-2016

ARTICULO 60. Prohibiciones.

Si en el transcurso del proceso de adquisicion o en la ejecucidon de un contrato se presenta alguna de las
prohibiciones definidas en el articulo 80 de la Ley, el contratista o proveedor debera hacerlo del conocimiento
de la autoridad competente dentro de los dos (2) dias siguientes al conocimiento del acaecimiento de la
prohibicién, para que ésta analice la situacion planteada y resuelva sobre el proceso o el contrato.

La falta de aviso sobre el acaecimiento de alguna de las prohibiciones definidas en la Ley, serd causal
suficiente para la inhabilitacién del contratista ¢ proveedor, quien de conformidad con la ley sera responsable
de compensar a la entidad contratante por los dafios y perjuicios ocasionados.

El trémite de inhabilitacién es responsabilidad de la entidad contratante o ejecutora quien deberd cumplir con
el procedimiento, plazo y condiciones que definan las Normas de Uso del Sistema GUATECOMPRAS.

g
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La inhabilitacion en GUATECOMPRAS implica la inhabilitacién en el Registro General de Adquisiciones del
Estado.

ARTICULO 61. Fraccionamiento.

Para efectos de la aplicacién del articulo 81 de la Ley, se entendera que no existe propésito de evadir las

modalidades de licitacién y cotizacion y, por lo tanto no deberan considerarse fraccionamiento los siguientes
casos:

a. Cuando la entidad contratante demuestre que realizd todos los actos necesarios e indispensables para
adquirir y contratar mediante licitacion o cotizacién, en los cuales la junta no haya podido realizar Ia
adjudicacion por razones no imputables a la junta o a la entidad contratante, debiendo ademas demostrar que
ha iniciado inmediatamente después de los anteriores procesos, un nuevo proceso competitivo de compra.

b. Cuando las compras se hagan por producto. Para este efecto, se debe tomar en cuenta que conforme al
Manual de Clasificacion Presupuestaria, el renglén de gasto que corresponda aplicar puede englobar una
diversidad de productos.

c. Cuando las instituciones adquieran, alimentos no preparados y otros productos perecederos, que presentan
dificultad para almacenamiento, pues su descomposicién es acelerada.

d. El arrendamiento de bienes inmuebles.

ARTICULO 62. Otras infracciones.

Las sanciones pecuniarias a que se refiere el articulo 88 de la Ley, se aplicara a cada uno de los
responsables de conformidad con la escala siguiente:

MONTO DE LA NEGOCIACION O POﬁCENTAJE DE SANCION

Hasta Q. 500,000.00 1%
Hasta Q. 1.000,000.00 2%
Hasta Q. 2.000,000.00 3%
Hasta Q. 3.000,000.00 4%
Mas de Q. 3.000,000.00 5%

ARTICULO 63. Compensacion por Dafios y Perjuicios.

Sin perjuicio de la imposicion de las sanciones que procedan conforme a las leyes, el Estado debera
demandar la compensacion de los dafios y perjuicios sufridos con motivo de la interposicién de acciones
frivolas e impertinentes que entorpezcan el desarrollo normal de los procesos de la contratacién,
independientemente de la cancelacion de suscripcion en el respectivo Registro.
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*TiTULO IX

) CAPITULO UNICO
ENAJENACION Y TRANSFERENCIA DE BIENES DEL ESTADO

*Reformado EI Tituio Vill por el Articulo 8, del Acuerdo Gubernativo Numero 147-2016 el 02-08-2016

ARTICULO 64. Subasta Pablica.

Cumplidos los requisitos contemplados en los articulos 89 y 90 de la Ley, para la enajenacién y transferencia
de bienes inmuebles, muebles o materiales de propiedad del Estado, se seguira el procedimiento de subasta
publica.

1) La enajenacion o transferencia la realizara la autoridad superior o funcionaric equivalente de la
dependencia o entidad interesada, a cuyo nombre se encuentra inscrito o adscrito el bien de que se trate.

2) La subasta se anunciara una vez en el Diario de Centro América y una vez en otro diario de mayor
circulacion en el pais y en GUATECOMPRAS. Ademés, si se trata de bienes inmuebles fuera del municipio de
Guatemala, se anunciard en el medio de comunicacién social de mayor audiencia en el municipio
correspondiente, durante quince (15) dias. El tiempo para efectuar la subasta no podra exceder de cuarenta y
cinco (45) dias calendario, desde la fecha de publicacién del primer anuncio.

3) Los avisos de los bienes que seran objeto de enajenacion o transferencia deberan contener: su descripcién
detallada; si se trata de bienes inmuebles, se incluird su localizacion, extension, linderos y cultivos, nimeros
de inscripcion en los registros de la Propiedad respectivos, asi como indicacion del departamento o municipio
donde esta situado, si fuere el caso. Se especificara también el precio base de la subasta, la forma de pago y
demas condiciones de la negociacién, el dia y hora sefialada para el remate y el lugar en que se efectuara la
diligencia.

ARTICULO 65. Postores de Subasta Publica.

Podrén participar como postores quienes en el acto del remate acrediten haber depositado en las cajas de la
entidad interesada en la subasta, el quince por ciento (15%) del precio base de la misma, en efectivo, cheque
de caja o bien, cheque certificado en concepto de garantia.

Los depésitos a que se refiere el presente articulo, deberan constituirse a mas tardar a las quince (15:00)
horas del dia habil anterior a la fecha sefialada para la realizacién de la subasta.

Los postores deberan regirse por las bases que se elaboren para cada subasta plblica especifica; las cuales
seran realizadas por la autoridad superior o funcionario designado por la autoridad superior.

ARTICULO 66. Remate.

El dia y hora sefalados, el pregonero anunciara el remate y las posturas, las cuales podréan ser de viva voz,
escritas o mixtas, que se vayan haciendo, de las que tomara nota el funcionario designado. Cuando ya no
hubiere mas posturas, la autoridad o funcionario ante quien se practique el remate las examinara y cerrard el
mismo, declarandolo fincado en el mejor postor, y lo hara saber por el pregonero. De todo lo actuade el
funcionario designado levantara un acta, la cual sera firmada por quienes intervinieron en la diligencia del
remate, incluyendo el rematario. Los depésitos se devolveran a los participantes una vez concluida la
diligencia, excepto al adjudicatario quien lo dejara como parte del precio.

Si el dia sefialade no hay postores que ofrezcan como minimo la base del remate, la autoridad superior o
funcionario designado suspendera el mismo, pudiendo sefalar fecha para una nueva subasta, de conformidad
con las condiciones que se establezcan. De volver a producirse ausencia de postores, la autoridad superior o
el funcionario equivalente podra o no convocar a un nuevo remate, previo estudio técnico y juridico de la
situacion.
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ARTICULO 67. Suscripcion del Contrato.

Practicado el remate, se sefialara al adjudicatario un plazo méaximo de quince (15) dias para que comparezca
a suscribir el contrato, el que en todo caso se otorgara en la forma que determina el articulo 49 de la Ley. Siel

adjudicatario no comparece en el plazo sefalado, quedara sin efecto el remate y la cantidad que hubiera
depositado quedara en favor del Estado.

ARTICULO 68. Transferencia, Transformacién y Aportes de Bienes del Estado a Sociedades.

En la compraventa, la transferencia a sociedades, y la transformacion institucional, de bienes muebles o

inmuebles, atendiendo a la justificacion de la negociacién, ésta se aprobara por la autoridad superior que
corresponda.

En los casos previstos en el Articulo 9, numeral 3, de la Ley de Contrataciones del Estado, la aprobacion se
hara por medio de Acuerdo Gubemnativo. Pero, si se tratare de bienes inmuebles, Ia negociacién sera
aprobada por Acuerdo Gubernativo en Consejo de Ministros.

Cuando la operacion se refiera a la prestacion de un servicio puablico, debera cumplirse con lo dispuesto en los

apartados de Concesiones que norman esta materia en la Ley de Contrataciones de Estado y en este
Reglamento.

En todos los casos, deberan relacionarse las condiciones de la respectiva negociacién y observarse las
disposiciones relativas a la subasta pablica.
*TITULO X

CAPITULO UNICO ]
CONTRATOS Y CONCESIONES SOBRE SERVICIOS PUBLICOS

*Refermado el Titulo X por el Articulo 9, del Acuerdo Gubernativo Namero 147-2016 ef 02-08-2016

ARTICULO 68. Aprobacién del Contrato.

Cumplidos los requisitos que contempla el Titulo IX, Capitulo Unico de la Ley, el contrato que contenga el
otorgamiento de una concesion sobre servicios plblicos, serd sometido a consideracién del Congreso de la

Republica de Guatemala, para los fines previstos en la literal k) del articulo 183 de la Constitucidén Politica de
la Republica de Guatemala.

ARTICULO 70. Reglamento del Objeto de la Concesidn.

El contrato contendra la aceptacion por parte del concesionario de los reglamentos que regulan el
funcionamiento del servicio publico concesionado.

ARTICULO 71. Revertimiento de Bienes.

Las construcciones, instalaciones y equipo necesario para la prestacion de los servicios deben ser revertidas

al Estado al vencimiento del plazo de la concesién, en condiciones de funcionamiento adecuado y libre de
todo gravamen.

ARTICULO 72. Obligaciones del Concesionario.

En el contrato se consignara la obligacién de parte del concesionario de llevar contabilidad de conformidad
con la Ley, para permitir en todo tiempo, la practica de las auditorias que la autoridad competente considere
necesarias, asi como la aceptacion por parte del concesionario de poner, en cualquier momento, a disposicién
de la autoridad competente, los libros, documentos de contabilidad y toda clase de comprobantes necesarios

para realizar los examenes de auditorias correspondientes de conformidad a lo que establece el Articulo 97,
numeral 3, sub numeral 3.7 de la Ley.



®
4
E
»
»
¢
®
»
D
®
®
el
®
®
®
2
»
]
[
e
&
&
[
»
®
=
4
®
2]
e
e
o
®
o
©
®
®
]
©

ARTICULO 73. Rescate del Servicio.
El Estado esta obligado a rescatar el servicio por causas de utilidad publica, indemnizando al concesionario, si

procede, el valor de las obras e instalaciones, tomando en consideracion la recuperacion de su inversion. Se
considera causas de utilidad pdblica las siguientes:

a) Cuando se compruebe que el servicio prestado por el concesionario es notoriamente deficiente.
b).Cuando el concesionario sin la autorizacién correspondiente aumentare las tarifas; vy,
c) Causas de fuerza mayor y caso fortuito debidamente comprobados.

En el caso de pago de indemnizacién al concesionario, se hard el avalio de los bienes, tomando en
consideracion todos los elementos y factores que determinen su precio real, sin atenerse exclusivamente a
declaraciones catastrales o fiscales, informes o datos de entidades o dependencias del Estado, debiendo
someter el expediente y proyecto del contrato comrespondiente, a revisién de la Contraloria General de
Cuentas antes de su aprobacién, y no se hara ningin pago a cargo del contrato de traslacién de los bienes
hasta que haya sido aprobado por la autoridad comrespondiente. En todo caso, el Estado debe hacerse cargo
del servicio rescatado, libre de pasivos de cualquier clase.

ARTICULQC 74. Reajuste de Tarifas.
Para cada servicio a concesionar en forma particular, se desarrollaran las férmulas matematicas de

sobrecostos que se incorporaran al contrato, que permitiran a la autoridad competente autorizar el incremento
de tarifas, si fuera el caso.

ARTICULO 75. Prohibiciones al Concesionario.

Se prohibe transferir o trasladar, ceder, subcontratar, hipotecar, pignorar, gravar o enajenar la concesion y sus
recursos, segln sea el tipo de concesion otorgada.

ARTICULO 76. Garantias.

Para garantizar el cumplimiento de sus obligaciones y el funcionamiento eficiente del objeto de la concesién,
el concesionario constituira a favor del Estado las garantias'que se fijjen en el contrato, de acuerdo con la
cuantia e importancia de la inversion.

*TiTULO XI

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES FINALES Y TRANSITORIAS

*Reformado El Titulo X por el Articulo 10, del Acuerdo Gubernativo Namero 147-2016 el 02-08-2018

ARTICULO 77. Vigencia de Registros.

En tanto el Registro General de Adquisiciones del Estado no se encuentre en pleno funcionamiento las
entidades contratantes, previo a la adjudicacién definitiva, calificaran los requisitos de capacidad técnica,
juridica y financiera del proveedor o contratista que presente la mejor calidad y el menor precio ofertado. Las
entidades contratantes realizaran procedimientos de precalificacién de proveedores para sus contrataciones.

Los proveedores podran continuar registrandose en los registros de proveedores, precalificados de
consultores, precalificado de obras y de contratos, en las mismas entidades segun corresponda, hasta que
sea informado a través de GUATECOMPRAS el pleno funcionamiento del Registro General de Adqguisiciones
del Estado y sus modulos respectivos.

[Ya)
#h]
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ARTICULO 78. Precalificacién de Proveedores para Subasta Electrénica Inversa.

El Ministerio de Finanzas Publicas podra poner a disposicion de las entidades afectas al cumplimiento de la
Ley, de un modulo informatico y metodologia aplicable, para llevar a cabo procesos de precalificacion de
proveedores de bienes, insumos o servicios para procesos de subasta electrénica inversa hasta que el
Registro General de Adquisiciones del Estado funcione plenamente.

ARTICULQ 79. Direccién Normativa de Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

En toda norma legal o reglamentaria en que se mencione la Direccion Normativa de Contrataciones y

Adaquisiciones del Estado, deberd entenderse que se refiere a la Direccién General de Adquisiciones del
Estado.

ARTICULO 80. Manual de Normas y Procedimientos de Adquisiciones y Contrataciones.

En un plazo que no debe exceder del dieciséis de septiembre de dos mil dieciséis, todas las entidades
obligadas por la Ley de Contrataciones del Estado, deberan tener aprobado su Manual de Normas y
Procedimientos de Adquisiciones y Contrataciones, con la finalidad de incorporar las adecuaciones necesarias
de conformidad con la nueva normativa.

En dichos manuales, las entidades describiran detalladamente los procesos relacionados a todas las
modalidades de adquisiciones y contrataciones publicas y, en su elaboracién, deberan, ademas, determinar
las autoridades competentes y los procedimientos para la aplicacion de la modalidad de compra de baja
cuantia, los documentos que deban conformar el expediente administrativo y los casos en que no seré exigida
la oferta electrénica.

ARTICULO 81. Instituto Nacional de Estadistica.

Para la aplicacién del Gltimo parrafo del articulo 8 de la Ley y segundo parrafo del articulo 41 transitorio del
Decreto 9-2015, cuando el Instituto Nacional de Estadistica -INE- no cuente con precios de referencia
actualizados debera en un plazo no mayor a cinco (5) dias a partir de la solicitud, proveer a la Direccion
General de Adquisiciones del Estado, las notas metodoldgicas aplicables para que las entidades requirentes
del contrato abierto, generen los precios de referencia para dichos procesos.

ARTICULO 81 bis.” Modulo de Precalificacion.

El modulo de precalificacion al que hace referencia el Articuio 38 transitorio del Decreto Numero 8-2015, sera
desarrollado por el Ministerio de Finanzas Pdblicas a través de la

Direccion General de Adquisiciones del Estado, para que las entidades contratantes que asi lo soliciten,
puedan obtener su registro temporal de precalificaciéon de proveedores para participar en los eventos de Ia
modalidad de subasta electrénica inversa.

La entidad que asi lo requiera, debera realizar su procedimiento administrativo intemo para utilizar la
herramienta tecnolégica desarrollada por el Ministerio de Finanzas Publicas.

*Adicionadc por e Articulo 11, del Acuerdo Gubernativo Namerc 147-2016 el 02-08-2016

ARTICULQ 82. Participacion de la Contraloria Generai de Cuentas.

Para la emisidn de Reglamentos complementarios a carge del Instituto Nacional de Estadistica y el Ministerio
de Finanzas Publicas, debera darse participacién a la Contraloria General de Cuentas.

ARTICULO 83. Derogatoria.

Se deroga el Acuerdo Gubemativo nimero 1056-92 de fecha 22 de diciembre de 1992.

ARTICULO 84. Vigencia.



El presente Acuerdo Gubernativo entrara en vigencia a los ocho dias después de su publicacién en el Diario
de Centro América.

COMUNIQUESE
JIMMY MORALES CABRERA

JULIO HECTOR ESTRADA DOMINGUEZ
MINISTRO DE FINANZAS PUBLICAS

CARLOS ADOLFO MARTINEZ GULARTE
SECRETARIO GENERAL
DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
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RESOLUCION No. 30-2009

Guatemala, 6 de abril de 2009

EL DIRECTOR DE LA DIRECCION NORMATIVA DE CONTRATACIONES Y
ADQUISICIONES DEL ESTADO

CONSIDERANDO I:

Que el articulo 8 del Acuerdo Gubemativo nimero 1056-92, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, establece que la Direccion Normativa da Contrataciones y Adquisiciones del Estado (DNCAE) debe
establecer las fechas, normas, procedimientos y aspectos técnicos, de seguridad y responsabilidad que
regulan el inicio y uso del Sistema de Informacién sobre Contrataciones y Adquisiciones del Estado,
denominado sistema GUATECOMPRAS.

CONSIDERANDO Ii:

Que la Resolucion DNCAE 100 emitida el 30 de marzo de 2004, Normas para el Uso del Sistema de
Informacién de Contrataciones y Adquisiciones del Estado -GUATECOMPRAS-, debe ser actualizada para
incluir las ultimas reformas legales y reglamentarias que se han realizado en las contrataciones publicas, asi
como incorporar los Gltimos avances implementados en el citado sistema.

POR TANTO:

Con fundamento en el articulo 30 de la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y en el Decreto
numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas,
y en ejercicio de la funcién que le confiere el articulo 35 literal t) del Decreto numero 114-97 del Congreso de
la Republica, Ley del Organismo Ejecutivo y sus reformas, el articulo 41 numerales 1 y 2 del Acuerdo
Gubernativo nimero 394-2008, Reglamento Organico interno del Ministerio de Finanzas Publicas y el articulo
8 del Acuerdo Gubernativo nimero 1056-92, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus
reformas:

RESUELVE

Emitir las siguientes:

NORMAS PARA EL USO DEL SISTEMA DE INFORMACION DE
CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL ESTADO -
GUATECOMPRAS-

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. Direccion en Internet.

El Sistema de Informacién de Contrataciones y Adquisiciones del Estado, denominado sistema
GUATECOMPRAS, funciona a través de la direccion en Internet www.guatecompras. gt.

ARTICULO 2. Gratuidad.

Todos los servicios que brinda el sistema GUATECOMPRAS son gratuitos, a excepcion de las bases de los
concursos, las cuales de acuerdo a la Ley y su Reglamento, a criterio de la entidad convocante, en los casos
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que proceda,

pueden ser gratuitas, costar hasta el cero punto cero cinco por ciento (0.05%) del monto de la

negociacion o bien el uno por ciento (1%) de su precio en papel para aquellos proveedores que las obtengan
descargandolas del sistema.

ARTICULO 3.

Tipos de usuarios.

El sistema GUATECOMPRAS es utilizado por los siguientes tipos o perfiles de usuarios:

Perfil de

usuario

Comprador

Proveedor

Publico

Contraior

5 Administrador

Personas individuales o juridicas

‘que pueden utilizar el perfil

2 Unidades ejecutoras de las entidades del sector publico incluidas en el articulo 1 del Decreto
namero 57-92 del Congreso de la Reptiblica, Ley de Contrataciones del Estado;

2 Entidades del sector privado que administren, manejen o ejecuten fondos del Estado, tales como
Organizaciones no Gubernamentales (ONG's), asociaciones, patronatos, fideicomisos, organismos

financieros internacionales y otros.

El usuario comprador puede ser identificado en el sistema en la forma siguiente: “Usuario Comprador
Padre", que identifica a la autoridad a cargo de la entidad compradora de que se trate, o quien ésta
designe. Este usuario es responsable de asegurar la calidad y pertinencia de la informacion que se
suba al Sistema. "Usuario Comprador Hijo", es el servidor publico o persona individual delegado por
el usuario comprador padre para operar en el sistema el procedimiento de compras y contrataciones
de bienes, suministros, obras y servicios.

2 Personas individuales o juridicas con interés en proveer bienes o servicios al sector publico del
Estado que se encuentren habilitados en el Registro de Proveedores del Sistema

 GUATECOMPRAS.

2 Toda persona individual o juridica de naturaleza piblica o privada, con residencia en Guatemala o
en el extranjero interesado en acceder al Sistema GUATECOMPRAS para consultar la informacién
disponible en éste.

SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE GUATEMALA

2 Contraloria General de Cuentas

=2 Ministerio Pablico

2 Procuraduria General de la Nacién

= Congreso de la Replblica

2 Unidades de Auditoria interna de las entidades puablicas compradoras (UDAI)

ORGANISMOS INTERNACIONALES
2 Todos aquellos organismos que financian total o parcialmente proyectos del Estado.

SOCIEDAD CIVIL

2 Asociaciones, Fundaciones y Organizaciones No Gubemamentales (ONG's) que se dediquen a la
auditoria social.

SECTOR PRIVADO SIMOP:

2 Sistema de Informacién y Monitoreo de la Obra Pdblica - Cdmara Guatemaiteca de la
Construccion

2 Camaras empresariales y gremiales

2 Medios de comunicacion

2 Direccién Normativa de Contrataciones y Adquisiciones del Estado (DNCAE), Ministerio de
Finanzas Publicas
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ARTICULO 4. Registro y control de usuarios.

Salvo los usuarios con perfil pablico, el resto de los usuarios debe estar previamente registrado en el sistema
GUATECOMPRAS para poder utilizarlo. Los usuarios Comprador y Contralor deben obtener las contrasefas
respectivas a través de la DNCAE quien en su calidad de Administrador y érgano rector de sistema
GUATECOMPRAS, administra, capacita y entrega las contrasefias de acceso al Sistema. Para el caso de la
primera inscripcion ésta se otorgara previo a la presentacion de la documentacion de respaldo que lo acredite
para desarrollar el perfil de usuario de que se trate, siendo ésta la siguiente: a. copia de cuentadancia, b.
copia de cédula de vecindad o pasaporte y ¢. solicitud presentada a la DNCAE en donde se indique el perfil
que solicita. Para el caso de los usuarios con perfil Proveedor, previo a obtener Ia contrasefia, el interesado
debe inscribirse en BANCASAT a través de cualquier banco del sistema.

ARTICULO 5. Responsabilidad del Uso y Administracion de las Claves de Acceso.

Toda persona individual o juridica, publica o privada que sea usuaria de sistema GUATECOMPRAS, en
cualquiera de los perfiles que requiera contrasefa, es responsable por el uso e informacién que publique con
su clave de acceso, en consecuencia respondera penal, civil y administrativamente por los dafios y perjuicios
que causare con ocasion del uso indebido de su contrasefia en el Sistema GUATECOMPRAS.

Los "Usuarios Compradores Hijos", deben aparecer identificados en el Sistema con su nombre completo,
namero de cédula y cargo que ocupa en la institucion,

Las claves de acceso del "Usuario Comprador Padre" y "Usuario Comprador Hijo" deben ser deshabilitadas
del Sistema GUATECOMPRAS, por la autoridad superior correspondiente, en caso que el servidor publico o
persona individual a quien se le hubiere otorgado sea relevado de su cargo o ya no trabaje para la institucién
de que se trate.

ARTICULO 6. Identificacién de las operaciones.

Las operaciones electronicas que se efectdan en el Sistema GUATECOMPRAS, tales como: convocatorias,
bases de concursos, inconformidades y registro de inhabilitaciones para ser proveedor del Estado, deben
identificar el nombre y apellido de la persona que la realiz6, nombre o razén social de la entidad de que se
trate, fecha y hora de su realizacion.

CAPITULO I
OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS COMPRADORES

ARTICULO 7. Entidades que deben utilizar el sistema GUATECOMPRAS.

Deben utilizar el sistema GUATECOMPRAS todas las entidades publicas, privadas o mixtas que publiquen y
gestionen las licitaciones, cotizaciones, contrato abierto y otros tipos de concursos, cuyos procedimientos se
encuentren regulados en la Ley de Contrataciones del Estado o en la legislacién que en cada caso, les sea
aplicable con el objeto de proveer bienes, servicios, obras o suministros al Estado y cumplan con una o mas
de las siguientes condiciones:

(a) Que reciba, administre o ejecute fondos publicos.
(b) Que reciba, administre o ejecute fondos externos.
(c) Que se encuentre sujeta al control de la Contraloria General de Cuentas.

ARTICULO 8.* Tipos de contratacién y adquisicion incluidas en el sistema GUATECOMPRAS.

Para los efectos de los tipos de contratacién y adquisicion incluidos en el sistema GUATECOMPRAS, en la
presente Resolucion se tendran en cuenta las definiciones siguientes:

i. Concurso: se refiere a todo procedimiento administrativa de tipo competitivo, por medio del cual la Unidad
Ejecutora Compradora convoca a proveedores para que formulen ofertas, entre las cuales seleccionara una.



ii. Concurso publico: se refiere a todo concurso en el cual puede participar cualquier proveedor que cumpla
con los requisitos exigidos en las bases definidas por la Unidad Ejecutora Compradora. Los procedimientos
sujetos a concurso publico son los siguientes:

(a) Los regimenes de licitacion y cotizacién establecidos en la Ley de Contrataciones del Estado.

(b) Las licitaciones y otros tipos de concursos efectuados al amparo de convenios y tratados internacionales.
(c) Los llamados a precalificacién preseleccion o registro de proveedor,

(d) Las invitaciones a presentar manifestacion de interés para establecer la calidad de proveedor Gnico.

(e) Los concursos nacionales o regionales de oferta de precios.

(f) Otros tipos de concursos donde las personas puedan manifestar interés o presentar ofertas.

iii. concurso restringido: Es aquel en el cual solamente pueden participar las personas invitadas por la entidad
con contratante, incluye.

(a) Las licitaciones por lista corta efectuadas al amparo de convenios y Untados internacionales.

(b) La contratacion de estudios, disefio y supervision de obras y servicios técnicos establecida en la literal "b"
del articulos 22 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

iv. procedimientos sin concurso: Se refiere a todo procedimiento administrativo regulado en la Ley de
Contrataciones del Estado o su reglamento que no requiere concurso, tales como:

(a) El arrendamiento de inmuebles, maquinaria y equipo regulado en el articulo 21 del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado, cuando a criterio de la autoridad respectiva no aplique el procedimiento de
cotizacion.

(b) La adquisicion de obras a que se refiere el numeral 2.3 del articulo 44 de la Ley y 23 del Reglamento.

(c) La compra de bienes inmuebles que sean indispensables por su localizacién para la realizacion de obras o
prestacién de servicios publicos que Unicamente puedan ser adquiridos de una sola persona de acuerdo al
articulo 44, subnumeral 1.8 de la Ley

(d) Cualquier otro tipo de procedimiento que no requiera concurso, regulado en la Ley de Contrataciones del
Estado o su Reglamento.

En estos casos, una vez recibido el bien, servicio o suministro, se debera publicar la documentacion de
respaldo que conforma el expediente administrativo que ampara la negociacién realizada.

*Reformado por el Articulo 1, del Resolucién Niimero 155 el 05-12-2009

ARTICULO 9. Procedimiento, Tipo de informacién y momento en que debe publicarse.

Los usuarios deben publicar en el sistema GUATECOMPRAS las operaciones, documentos y comunicaciones
de cada concurso, en la forma y oportunidad que se describe en el cuadro siguiente:

Informacién a publicar Momento en que debe publicarse
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Informacién a publicar

a) Anuncio, convocatoria o Invitacién: son los anuncios,
convocatorias o invitaciones por los que se solicitan ofertas
a proveedores en concursos publicos o restringidos.

En los anuncios de convocatoria que se publican en el Diario
de Centroamérica, Organo Oficial del Estado y/o en otros

: medios de prensa escrita o electrénica, deben incluir el

siguiente pérrafo informativo:

"Las bases del presente concurso pueden obtenerse a

través de Intemet en la direccion vwww.guatecompras.gt,
consultando el Nimero de Operaciéon Guatecompras (NOG
XXXX)."

b) Bases: contienen las condiciones de un concurso,

- necesarias para preparar y presentar una oferta las cuales

deberan incluir, segun el caso: especificaciones generales,
especificaciones técnicas, disposiciones especiales, planos

| de construccion, asi como cualquier otra documentacion

anexa que forme parte de las condiciones a las que se

. sujeta la adquisicidén o contratacién, excepto aquella
| informacién que no sea posible obtener por medios

electrénicos.

c) Solicitudes de aclaraciones: Son las preguntes que
efectdan las personas interesadas sobre las bases de un
concurso.

d) Aclaraciones: Son las respuestas que brindan las
Unidades Ejecutoras Compradoras a las solicitudes de
aclaraciones. Forman parte del expediente de compra.

e) Modificacion de bases: La autoridad superior o

administrativa correspondiente podra modificar las bases, ya |

sea por iniciativa propia o en atencién a una solicitud de
aclaracion o inconformidad. Las modificaciones a las bases
serédn publicadas en el Sistema GUATECOMPRAS y
formaran parte integral del expediente.

-f) Lista de Invitados (valido solo en concursos

restringidos): Es el listado de potenciales oferentes
invitados a participar en un concurso.

g) Acta de Apertura de Ofertas: Es el acta administrativa

. que contiene el listado de las personas que presentaron
| ofertas y los respectivos montos ofertados.

(§8]

st
e |

Momento en 'que debe publicarse

(a) Para concursos publicos: deben publicarse en
el sistema GUATECOMPRAS antes de publicarse en
los medios de prensa escrita;

(b) En concursos restringidos: Deben publicarse
en el sistema GUATECOMPRAS antes de enviar o
efectuar la respectiva invitacion a las personas
seleccionadas como potenciales oferentes.

{a) En concursos publicos: Las bases deben
publicarse en el Sistema GUATECOMPRAS antes

| que la convocatoria del concurso sea publicada en

los medios de prensa escrita.

(b) En concursos restringidos: Las bases deben

publicarse en el Sistema GUATECOMPRAS antes de
enviar las respectivas invitaciones a las personas
seleccionadas como potenciales oferentes.

La persona interesada debe escribir sus preguntes
directamente en el Sistema GUATECOMPRAS, al
menos tres (3) dias habiles antes de la fecha
establecida para presentar las ofertas.

Las Unidades Ejecutoras Compradoras deben
publicar en el sistema GUATECOMPRAS sus
respuestas aclaratorias a mas tardar dos (2) dias
habiles antes de la fecha fijada para la presentacion
de ofertas.

Cuando se modifiquen las bases se deberd otorgar
un plazo razonable no menor de ocho (8) dias habiles
para que los oferentes puedan adecuar sus ofertas.

La unidad ejecutora compradora responsable del
expediente debe publicar en el sistema
GUATECOMPRAS la lista de invitados, a mas tardar
el dia habil antes de la fecha fijada para la
presentacion de las ofertas.

La Junta adjudicadora debe asegurarse que se
publique en el Sistema GUATECOMPRAS el acta de
apertura de ofertas, a mas tardar al dia habil
siguiente de la apertura de ofertas.

Cuando se solicite una aclaracién o documentacién



Informaéién é publicar Mo'mento en que debe publicarse
h) Aclaraciones solicitadas por la Junta sobre las compiementaria, la Junta publicara en el sistema
ofertas presentadas: una vez recibidas y analizadas las GUATECOMPRAS, dentro del expediente electrénico
ofertes, la Junta podra solicitar a los oferentes las ' del concurso, un oficio titulado "Solicitud de

aclaraciones y muestras que considere pertinentes, siempre ' aclaracién, documentacién complementaria o

'y cuando sean economicas y fisicamente posibles. Asi como ' muestra”. Para este propésito, la Junta establecera

los requisitos no fundamentales que no hubieren sido por escrito, el plazo maximo que otorgara a los
presentados oportunamente. - oferentes para atender lo solicitado

El resultado de un concurso debe notificarse a los
' interesados dentro de los tres dias de emitido el
documento.
i) Acta y Resolucién de Adjudicacién: Son los
documentos que emite una Junta respectiva con el objeto de | Al dia habil siguiente de la Gltima notificacién la Junta
adjudicar o declarar desierto un concurso. adjudicadora debe asegurarse que se publiquen los
documentos en el Sistema GUATECOMPRAS.

La autoridad compradora debe asegurar que la
decision definitiva de un concurso se notifique a los
interesados y se publique en el Sistema
GUATECOMPRAS dentro del plazo méaximo de diez
(10) dias habiles después de la Uitima notificacion.

j) Resolucién de aprobacién, improbacién o de
prescindir: Es el documento que emite la autoridad
compradora en donde hace constar la aprobacién definitiva
del resultado de un concurso.

k) Resolucién de impugnaciones (Revocatoria o
Reposicién): Es el acto administrativo que contiene la
respuesta que se emite por motivo de una impugnacion

La autoridad compradora debe asegurar que la
resolucién al dia siguiente de notificada sea publicada
en el Sistema GUATECOMPRAS.

legal.
La Unidad Ejecutora Compradora debe asegurar que
el contrato, con su respectiva aprobacién, asi como el
oficio que contiene la remisién de éste al Registro de
I) Contrato: Es el documento que contiene el pacto o Contratos de la Contraloria General de Cuentas, se
convenio suscrito entre el adjudicatario y la entidad publique en el Sistema GUATECOMPRAS, como
compradora. plazo maximo al dia habil siguiente de la remisién al

referido Registro.

ARTICULO 10. Categorias de los concursos.

Al publicar concursos en el sistema GUATECOMPRAS, el usuario comprador debe clasificarlo en la categoria
que mas se ajuste a los bienes o servicios requeridos. Si un concurso incluye renglones de diferentes
categorias el usuario comprador puede asociarlo a mas de una categoria.

ARTICULO 11. Estatus de un concurso.

Cuando un usuario comprador carga un concurso en el sistema GUATECOMPRAS, éste toma
autométicamente el estatus denominado Vigente y lo mantiene hasta que se alcanza la fecha limite para
presentar ofertas. Luego de alcanzada dicha fecha limite, el concurso toma automaticamente el estatus
denominado En Evaluacion. Finalmente, cuando el usuario comprador adjudica el concurso, debe asignar
manuaimente el estatus denominado Terminado Adjudicado y adjuntar el documento de respaldo que acredita
la accion.

Si el concurso se anula (prescindido), el usuario comprador debe manualmente asignar al concurso el estatus
Terminado Anulado, a mas tardar el dia habil siguiente de notificada la decisién adoptada. En caso que no se
hubiere presentado ninguna oferta o todas las ofertas recibidas no hubieren lienado los requisitos solicitados
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| por las personas que se sientan afectadas por las
| decisiones adoptadas en un concurso de compra que

| pretenda adquirir bienes, servicios obras o suministros para _ o .
j ;’:}S Organis ; os y entidades del Estado P el sistema el acta administrativa que se desee

en las bases, el concurso se declara desierto, el usuario comprador debe manualmente asignar al concurso el
estatus Terminado Desierto.

Un concurso En evaluacion debe cambiar de estatus en el sistema GUATECOMPRAS a mas tardar al dia
habil siguiente de notificada la decisién adoptada por la Junta (adjudicado o desierto).

La falta de actualizacién de un concurso en el sistema genera una responsabilidad de caracter administrativo.

CAPITULO Il
INCONFORMIDADES

ARTICULO 12. Objetivo y funcionamiento.

La inconformidad es una practica administrativa que tiene por objeto prevenir impugnaciones legales que
retardan el procedimiento, por medio del establecimiento en linea a través del sistema GUATECOMPRAS de
una comunicacion informal entre las partes que participan en el procedimiento de compra, para que en forma
oportuna puedan ser depurados los errores u omisiones, en los que se puede incurrir durante el
diligenciamiento de las diferentes fases que integran el procedimiento de compra, que atenten contra los
derechos de los interesados. Por la via de la inconformidad, previo a la aprobacién definitiva, la entidad
compradora puede subsanar el procedimiento, si fuera procedente.

Las personas inconformes por cualquier acto que contravenga los procedimientos regulados por la Ley o por
los reglamentos que en ella se establecen, pueden presentar sus inconformidades a través del sistema
GUATECOMPRAS.

En las inconformidades, los interesados pueden solicitar cambios, criticar o reclamar sobre cualquier acto
administrativo relacionado con una compra o contratacion. En ellas se debe detallar los hechos reclamados en
forma precisa, incluyendo la documentacion de respaldo, cuando se considere necesario.

Por cada inconformidad presentada, el sistema GUATECOMPRAS crea un expediente electrdnico de acceso
libre al publico y ésta electronicamente se anexa al Nimero de Operacién de GUATECOMPRAS (NOG)
correspondiente, o en su defecto debe asociarse a la respectiva entidad compradora.

Son punibles conforme la Ley Penal, la manifestaciéon de hechos falsos por parte de cualquiera de las
personas que intervienen en el expediente electrénico de una inconformidad y sujeta a, sancién conforme a
las disposiciones que fueren aplicables.

ARTICULO 13. Participacion de la Contraloria.

Por cada inconformidad que se presenta en el sistema GUATECOMPRAS, la Contraloria General de Cuentas
podra realizar las investigaciones que considere pertinentes y publicara dentro del citado expediente
electronico los comentarios y acciones respectivas a seguir.

ARTICULO 14. Plazos de una inconformidad.

Los usuarios deben publicar las inconformidades y sus respuestas en la forma y oportunidad que se describe
en el cuadro siguiente:

Informacién a publicar Momento en que debe publicarse

idad: Es una practica administrativa reali . g .
Sinconiomutask s upe. frastt : ; EREd ' Las inconformidades deben presentarse a través del

sistema GUATECOMPRAS a mas tardar dentro de los
tres (3) dias habiles después de haberse publicado en

reclamar.

n
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b) Respuesta a una inconformidad: Es |a respuesta que  La respuesta a una inconformidad debe brindarse a

efectia la Junta adjudicadora o la entidad compradora través del sistema GUATECOMPRAS, en un piazo no
responsable de un evento de compra. mayor de dos (2) dias habiles a partir de su recepcion.
CAPITULO IV
NOTIFICACIONES

ARTICULO 15. Notificacién por Publicacién en el sistema GUATECOMPRAS.

En aplicacion de los principios de celeridad, sencillez y eficacia del tramite que inspiran las expedientes
administrativos y que se encuentran regulados en el articulo 2 del Decreto 119-96, Ley de lo Contencioso
Administrativo, un oferente podra solicitar que la resolucion de adjudicaciéon de la Junta adjudicadora, la
respectiva aprobacién o improbacién de la Autoridad Superior y cualquier otra accion relacionada con un
concurso publicado en el sistema GUATECOMPRAS. Se le notifique publicando dicha accién en el citado
sistema, dentro del expediente electronico del respectivo concurso.

Dentro de la misma solicitud, el oferente debe aceptar como bien hechas y validamente celebradas por
acuerdo entre las partes, las notificaciones que por dicho medio electrénico se le haga, la cual para efectos
legales de plazo comenzaran a regir al dia habil siguiente de su publicacion en el sistema.

La incorporacion de inconformidades y Notificaciones en el Sistema tiene su respaldo legal en el Decreto

numero 47-2008 del Congreso de la Republica, Ley para el Reconocimiento de las Comunicaciones y Firmas
Electronicas.

CAPITULO V
CATALOGO ELECTRONICO DE CONTRATO ABIERTO
"GUATECOMPRAS EXPRESS"

ARTICULO 16. Contenido.

Los productos Incluidos en el Catalogo Electrénico de Contrato Abierto "GUATECOMPRAS EXPRESS" son
los bienes y suministros que han sido requeridos por el sector publico del Estado y que se han sujetado a

Concurso Publico de Oferta de Precios de acuerdo al procedimiento establecido en el articulo 46 de la Ley vy
25 de su Reglamento.

Antes de publicar un evento de compra, las unidades ejecutoras compradoras deben consultar el catalogo

electrénico de productos adjudicados en Contrato Abierto, para asegurarse que el bien, servicio o suministro
no esta disponible en dicho catalogo.

CAPITULO VI
CONDICIONES DE USQO

ARTICULO 17. Limite de responsabilidad.

El acceso al sitio www.guatecompras.gt se realizara bajo Ia estricta responsabilidad del usuario.

Cuando no se logre utilizar el sistema GUATECOMPRAS por problemas en el sistema o por cualquier otra
circunstancia, no generara responsabilidades para el Estado guatemaiteco.

El Estado de Guatemala realiza el mayor esfuerzo para que el sistema GUATECOMPRAS esté disponible el
100% del tiempo. Sin embargo, no estd en condiciones de predecir ni controlar el momento en que se
produzcan interrupciones del servicio debido a fallas mecanicas, de telecomunicaciones, de software, de
hardware, de proveedores externos, por trabajos de mantenimiento o por cualquier otra causa y tampoco

I
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puede contratar la duracion de tales eventos. No obstante, hara los esfuerzos razonables para proveer en el
plazo mas corto posible los mecanismos alternos para la restauracién de los servicios afectados.

ARTICULO 18. Uso de la informacion.

Cada usuario debera responder por el uso ilegal, contrario a la ética o distinto a los fines para los cuales han
sido creadas las herramientas del Sitio www.guatecormpras.gt.

ARTICULO 19. Virus.

El Estado guatemalteco ha tomado medidas para prevenir ataques de virus electrénicos. Aun asi, no acepta
ninguna responsabilidad por cualquier dafio causado por virus en el Sistema.

ARTICULO 20. Boletines.

El sistema GUATECOMPRAS envia oportunamente diferentes tipos de boletines electrénicas al usuario que
se inscribe a los mismos.

No se generara responsabilidad alguna para el Estado guatemalteco por problemas de recepcion de los
boletines electrénicos correspondientes,

ARTICULO 21. Modificacion de contenidos

El Estado guatemalteco se reserva el derecho de modificar o actualizar la presentacion e informacion de las
herramientas electronicas de la estructura informatica de los servicios que ofrece el Sitio:
www.guatecompras.gt, haciendo publicas dichas modificaciones por medio del sistema GUATECOMPRAS.

CAPITULO VII
SANCIONES

ARTICULO 22. Sanciones por infracciones en la normativa de uso del Sistema.

La Contraloria General de Cuentas, cuando se trate de servidores publicos o entidades privadas o mixtas que
manejen, administren o ejecuten fondos publicos, fiscalizara y sancionara cualquier infraccion que se origine
por incumplimiento a esta normativa. Cuando se trate de particulares la entidad afectada denunciara a Ia
autoridad publica correspondiente de acuerdo a la materia de que se trate. Lo anterior en aplicacion de los
articulos 82, 83 y 88 del Decreto numero 57-92, Ley de Contrataciones del Estado, asi como el articulo 55 del
Decreto nimero 72-2008, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio
Fiscal Dos Mil Nueve, ambos del Congreso de la Republica o la que en su caso estuviere vigente.

CAPITULO VIl
DISPOSICIONES FINALES Y TRANSITORIAS

ARTICULO 23. Derechos reservados.

La marca "GUATECOMPRAS" se encuentra inscrita en el Registro de la Propiedad Intelectual, a nombre del
Ministerio de Finanzas Publicas, bajo el expediente nimero 2003-02919. El dominio www.guatecompras.gt se
encuentra registrado a nombre del Ministerio de Finanzas Publicas, en la Universidad del Valle de Guatemala,
en su calidad de ente Registrador de Nombre de Dominio de Internet del nivel superior correspondiente al
cédigo de Guatemala (.gt).

ARTICULO 24. Derogatoria.

Se deroga la Resolucién DNCAE 100 emitida por la Direccion Normativa de Contrataciones y Adquisiciones
del Estado, del Ministerio de Finanzas Publicas, el 30 de marzo de 2004.

ARTICULO 25. Vigencia.
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La presente resolucion empieza a regir ocho dias después de su publicacién en el Diario de Centroamérica.
Organo Oficial del Estado.

COMUNIQUESE Y ENVIESE COPIA A LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS PARA SU

RESPECTIVA FISCALIZACION Y APLICACION DE SANCIONES CONFORME LO ESTIPULADO EN LAS
PRESENTES NORMAS.
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RESOLUCION No. 11 -2010

Giuatemala, 22 de abril de 2010

EL DIRECTOR DE LA DIRECCION NORMATIVA DE CONTRATACIONES Y
ADQUISICIONES DEL ESTADO

CONSIDERANDO I:

Que el articulo 8 del Acuerdo Gubernativo nimero 1056-92, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, establece que la Direccién Normativa de Contrataciones y Adquisiciones del Estado (DNCAE) debe
establecer las fechas, nomas, procedimientos y aspectos técnicos, de seguridad y responsabilidad que

regulan el inicio y uso del Sistema de Informacién sobre Contrataciones y Adquisiciones del Estado,
denominado sistema GUATECOMPRAS.

CONSIDERANDO Ii:

Que la Resolucion DNCAE 30 emitida el 6 de abril de 2009 y sus modificaciones gue contienen las Normas
para el Uso del Sistema de Informacion de Contrataciones y Adquisiciones del Estado -GUATECOMPRAS-,
debe ser actualizada para incluir las Ultimas reformas legales que se han realizado en las contrataciones
publicas, asi como incorporar los (ltimos avances implementados al Sistema GUATECOMPRAS.

POR TANTO:

Con fundamento en el articulo 30 de la Constitucion Politica de Ia Republica de Guatemala y en el Decreto
numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas,
y en ejercicio de la funcién que le confiere el articulo 35 literal t) del Decreto numero 114-97 del Congreso de
la Republica, Ley del Organismo Ejecutivo y sus reformas, el articulo 41 numerales 1 y 2 del Acuerdo
Gubernativo nimero 394-2008, Reglamento Organico Intemo del Ministerio de Finanzas Puablicas y el articulo

8 del Acuerdo Gubernativo numero 1056-92, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus
reformas;

RESUELVE

Emitir las siguientes:

NORMAS PARA EL USO DEL SISTEMA DE
INFORMACION DE CONTRATACIONES Y
ADQUISICIONES DEL ESTADO -GUATECOMPRAS-

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

b
o
o



L B g & A A 2 & & A A R S R R E N ERE RS & & 22 s & B R R R R = = = =

'Contralor

ARTICULO 1. Direccién en Internet.

El Sistema de Informacion de Contrataciones y Adgquisiciones del Estado, denominado sistema
GUATECOMPRAS, funciona a través de la direccién en Internet www.guatecompras.gt.

ARTICULO 2. Gratuidad.

Todos los servicios que brinda el sistema GUATECOMPRAS son gratuitos, salvo los documentos que no
puedan ser incluidos en GUATECOMPRAS, tales como planos no elaborados por medios electrénicos o
cualquier otro que por su naturaleza no pueda ser cargado al Sistema. En las bases de contratacion que se
suban al portal se debe indicar el lugar donde se pondran a disposicién los documentos, los cuales podran

cobrarse al costo de su reproduccién, de conformidad con lo que establece el articulo 22 de |a Ley de
Contrataciones del Estado y sus reformas.

ARTICULO 3. Tipos de usuarios.

El sistema GUATECOMPRAS es utilizado por los siguientes tipos o perfiles de usuarios:

Perfil de g s L s
Ukasria Persona individuales o juridicas que pueden utilizar el perfil

* Unidades ejecutoras de las entidades del sector publico incluidas en el articulo 1 del Decreto
ndmero 57-92 del Congreso de Ia Republica, Ley de Contrataciones del Estado;

* Entidades del sector privado que administren, manejen o ejecuten fondos del Estado, tales como

- Organizaciones no Gubemamentales (ONG's), asociaciones,, patronatos, fideicomisos, organismos
 financieros internacionales y otros.

El usuario comprador puede ser identificado en el sistema en la forma siguiente: "Usuario Comprador
Padre”, que identifica a la autoridad a cargo de la entidad compradora de que se trate, o quien ésta

designe. Este usuario es responsable de asegurar la calidad y pertinencia de la informacion que se
suba al Sistema.

Comprador
"Usuario Comprador Hijo Operador”, es el servidor publico o persona individual delegado por el
usuario comprador padre para operar y preparar en el sistema las especificaciones técnicas de las
bases de los procedimiento de compras Yy contrataciones de bienes, suministros, obras Yy servicios.

"Usuario Comprador Hijo Autorizador”, es el servidor publico o persona individual delegado por el
usuario comprador padre para publicar Y operar concursos de los procedimiento de compras y
contrataciones de bienes, suministros, obras y servicios.

* Personas individuales o juridicas con intereses en proveer bienes o servicios al sector publico del
Estado que hayan cumplido las normas reguladas en el Reglamento del Registro de Proveedores del
Sistema GUATECOMPRAS y que se encuentren en este registro debidamente habilitados,
calificados es su especialidad y capacidad financiera.

Figvecdor La habilitacién de otorgara la capacidad y calidad para participar en los diferentes aquelios que

ejecutan fondos de éste, segun lo regulado por los Articulos 1y 54 de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Toda persona individual o juridica de naturaleza publica o privada, con residencia en Guatemala o en

Publico el extranjero Interesado en acceder al Sistema GUATECOMPRAS para consultar la informacién

disponible en éste.

| SECTOR P{'JBI-_ICCV)W DEL ééfADo
* Contraloria General de Cuentas

+ Ministerio Publico



Perfil de
' Usuario

Persona individuales o juridicas que pueden utilizar el perfil

» Procuraduria General de la Nacion
'« Congreso de la Republica
* Unidades de Auditoria Intemna de las entidades publicas compradoras (UDAI)

ORGANISMOS INTERNACIONALES
- Todos aquellos organismos que financian total o parcialmente proyectos del Estado.

SOCIEDAD CIVIL

* Asociaciones, Fundaciones y Organizaciones No Gubernamentales (ONG's) que se dediquen ésta
auditoria social.

' SECTOR PRIVADO
* SIMOP: Sistema de Informacion y Monitoreo de la Obra Publica- Camara Guatemalteca de la
Construccion
- Camaras empresariales y gremiales
« Medios de comunicacion

* Direccion normativa de Contrataciones y Adquisiciones del Estado (DNCAE), Ministerio de

Administrador Finanzas Publicas

ARTICULO 4. Registro y control de usuarios.

Salvo los usuarios con perfil pablico, el resto de los usuarios debe estar previamente registrado en el sistema
GUATECOMPRAS para poder utilizarlo. Los usuarios de perfil Comprador Padre y Contralor deben obtener
las contrasefias respectivas a través de la DNCAE quien en su calidad de Administrador y 6rgano rector de
sistema GUATECOMPRAS, administra, capacita y entrega las contrasefias de acceso al Sistema. Para el
caso de la primera inscripcion esta se otorgara previo a la presentacién de la documentacion de respaldo que
lo acredite para desarrollar el perfil de usuario de que se trate, siendo esta la siguiente: a. copia de
cuentadancia, b. copia de cédula de vecindad o pasaporte y ¢. solicitud presentada a la DNCAE en donde se
indique el perfil que solicita. Para el caso de los usuarios con perfil Proveedor, previo a obtener la contrasefia,
el interesado debera inscribirse en BANCASAT a través de cualquier banco del sistema.

ARTICULO 5. Responsabilidad del Uso y Administracién de las Claves de Acceso.

Toda persona individual o juridica, pablica o privada que sea usuaria de sistema GUATECOMPRAS, en
cualquiera de los perfiles que requiera contrasefia, es responsable por el uso e informacion que publique con
su clave de acceso, en consecuencia respondera penal, civil y administrativamente por los dafios y perjuicios
que causare con ocasion del uso indebido de su contrasefia en el Sistema GUATECOMPRAS.

Los "Usuarios Compradores Hijos", deben aparecer identificados en el Sistema con su nombre completo,
ndmero de cédula y cargo que ocupa en la institucién, es responsabilidad del usuario comprador padre de
cada entidad el otorgar y darte mantenimiento a los mismos.

Las claves de acceso del "Usuario Comprador Padre" y "Usuario Comprador Hijo" deben ser deshabilitadas
del Sistema GUATECOMPRAS, por la autoridad superior correspondiente, en caso que el servider pablico o
persona individual a quien se le hubiere otorgado sea relevado de su cargo o ya no trabaje para la institucion
de que se trate.

ARTICULO 6. Identificacién de las operaciones.

Las operaciones electronicas que se efectdan en el Sistema GUATECOMPRAS, tales como: convocatorias,
bases de concursos, inconformidades y registro de inhabilitaciones para ser proveedor del Estado, deben
identificar el nombre y apellido de la persona que la realizé, nombre o razén social de la entidad de que se
trate, fecha y hora de su realizacién.
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CAPITULO II
OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS COMPRADORES
ARTICULO 7. Entidades que deben utilizar el sistema GUATECOMPRAS.

Deben utilizar el sistema GUATECOMPRAS todas las entidades publicas, privadas o mixtas que publiquen y
gestionen las licitaciones, cotizaciones, contrato abierto y otros tipos de concursos, cuyos procedimientos se
encuentren regulados en la Ley de Contrataciones del Estado 0 en la legislacién que en cada caso, les sea

aplicable con el objeto de proveer bienes, servicios, obras o suministros al Estado Yy cumplan con una o mas
de las siguientes condiciones:

(a) Que reciba, administre o ejecute fondos publicos.
(b) Que reciba, administre o ejecute fondos externos.
(c) Que se encuentre sujeta al control de la Contraloria General de Cuentas.

ARTICULO 8. Transparencia en la identidad de los proveedores del Estado.

Todo proveedor de las entidades publicas del Estado o aquellas que ejecuten fondos de éste reguladas en los
Articulos 1 y 54 de la Ley de Contrataciones del Estado deberan obtener su habilitacién en el Registro de
Proveedores; asi como anexar y actualizar electrénicamente en el apartado respectivo del Registro de
Proveedores del sistema -GUATECOMPRAS-, Ia informacién y documentos referidos en el reglamento del
citado Registro.

ARTICULO 9. Tipos de contratacion y adquisicién incluidas en el sistema GUATECOMPRAS.

Para los efectos de los tipos de contratacién y adquisicion incluidos en el sistema GUATECOMPRAS, en Ia
presente Resolucion se tendran encuerda las definiciones siguientes:

i. Concurso: se refiere a todo procedimiento administrativo de tipo competitivo, por medio del cual la Unidad
Ejecutora Compradora convoca a proveedores para que formulen ofertas, entre las cuales seleccionara una.

ii. Concurso publico: se refiere a todo concurso en el cual puede participar cualquier proveedor que cumpla
con los requisitos exigidos en las bases o témminos de referencia definidos por la Unidad Ejecutora
Compradora. Los procedimientos sujetos a concurso pablico son los siguientes:

(a) Los regimenes de licitacion y cotizacién establecidos en |a Ley de Contrataciones del Estado.
(b) Las licitaciones y otros tipos de concursos efectuados al amparo de convenios y tratados intemacionales.

(c) La Compra Directa Competitiva, de acuerdo al procedimiento que para el efecto fije la autoridad superior
de la entidad compradora o contratante.

(d) Los llamados a precalificacién, preseleccion o registro de proveedor.
(e) Las invitaciones a presentar manifestacién de interés para establecer |a calidad de proveedor Gnico.
(f) Un concurso nacional o regional de oferta de precios.

(g) La seleccion de Organizaciones no Gubernamentales que ejecuten fondos publicos de los relacionados en
el articulo 54 de la Ley de Contrataciones del Estado, procedimiento que debera realizarse por contratacién de

servicios técnicos de los regulados en el articulo 44, numeral 2, subnumeral 2.2 de la Ley y 22 literal a) del su
Reglamento.

~J
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(h) Otros tipos de concurso donde las personas puedan manifestar interés o presentar ofertas.

lii. concurso restringido: Es aquel en el cual solamente pueden participar las personas invitadas por la entidad
contratante incluye:

(a) Las licitaciones por lista corta efectuadas al amparo de convenios y tratados internacionales.

(b) La contratacion de estudios, disefio y supervision de obras y servicios técnicos establecida en la literal "b"
del articulo 22 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

iv. procedimientos o purificaciones sin concurso: Se refiere a todo procedimiento administrativo regulado en la
Ley de Contrataciones del Estado o su reglamento que no requiere concurso. En estos casos, a mas tardar,
una vez recibido el bien, servicio o suministro, se debera publicar la documentacién de respaldo que conforma
el expediente administrativo que ampara la negociacién realizada, por constituir informacion publica de oficio.
Cuando la informacién que respalda este tipo de procedimientos sea publicada automaticamente por medio de

los sistemas presupuestarios y de gestion, las entidades requirentes o contratantes deben anexar
manualmente la documentacion de respaldo.

(a) El arrendamiento de inmuebles, magquinaria y equipo regulado en el articulo 21 del Reglamento de la Ley

de Contrataciones del Estado, cuando a criterio de la autoridad respectiva no aplique el procedimiento de
cotizacion.

(b) La adquisicién de obras a que se refiere el numeral 2.3 del articulo 44 de la Ley y 23 del Reglamento.

(c) La compra de bienes inmuebles que sean indispensables por su localizacién para la realizacién de obras o
prestacion de servicios publicos que Unicamente puedan ser adquiridos de una sola persona de acuerdo al
articulo 44, subnumeral 1.8 de 1a Ley.

(d) Cualquier otro tipo de procedimiento que no requiera concurso, regulado en la Ley de Contrataciones del
Estado o su Reglamento.

(e) De Conformidad con el articulo 43 de la Ley, cuando una entidad compradora o contratante, segin el
procedimiento que establezca la autoridad superior que corresponda, realice compras directas no competitivas
publicard en el Sistema GUATECOMPRAS como anexo, en el médulo de publicaciones sin concurso, la
informacion minima a que hace relacion el articulo citado

ARTICULO 10. PROYECTOS DE BASES.

Para el caso de compras o contrataciones por medio de concurso publico, los usuarios compradores deben
publicar en el sistema GUATECOMPRAS los proyectos de bases o temimos de referencia para consulta
publica, a efecto que los interesados puedan comentar y sugerir observaciones que permitan, a criterio de la
entidad compradora o contratante, mejorar los documentos de compra o contratacion, dicha consulta se
realizarad previo a la aprobacion de los referidos documentos de compra o contratacién, en la forma vy
oportunidad que se describe en el cuadro siguiente:

a) Proyecto de bases: Es una PRACTICA ADMINISTRATIVA

que tiene por objeto que las entidades compradoras o

contratantes publiquen las bases preliminares en Publicado el proyecto de bases, éste debe
GUATECOMPRAS, para que las personas interesadas permanecer en GUATECOMPRAS por un plazo no
puedan efectuar comentarios 0 sugerencias que permitan menor de tres dias habiles.

mejorar su contenido.

 Para el efecto debera crearse un concurso publico
Se exceptue dicha practica administrativa la Compra Directa | con el titulo "Proyecto de Bases".
Competitiva, cuyo monto no exceda de noventa mil Quetzales

' (Q.90,000.00). A la publicacion de un proyecto de bases no le es

aplicable el cémputo del plazo establecido en la Ley

(5]

b
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EXEZ 2

b} Respuesta de la entidad compradora o contratante
sobre un proyecto de bases: La entidad compradora o
contratante debe responder, por medio de GUATECOMPRAS,
técnica y legalmente a los interesados que hayan planteado

: comentarios © sugerencias a los proyectos de bases
publicados.

No obstante lo anterior, en caso las sugerencias o
| comentarios varien el objeto de la compra o contratacién no

sean técnica y legalmente viables, la entidad compradora o
contratante no se encuentra obligada a incorporarios a sus
bases definitivas.

ARTICULO 11. Procedimiento.

| para la presentacién de ofertas de las diferentes

modalidades de compra o contratacion

Los comentarios y sugerencias deben responderse
en un plazo no mayor de toes (2) dias habiles de
concluida la fase de consuilta piblica del proyecto
de bases.

' Para efectuar comentarios debe utilizarse la opcion

de GUATECOMPRAS que permite el envio de
inconformidades relacionadas con un concurse o la

' que en sumomento se incorpore en el Sistema
| GUATECOMPRAS para esta materia.

Tipo de la informacién y momento en que debe publicarse. Los usuarios deben publicar en el sistema
GUATECOMPRAS, las operaciones, documentos y comunicaciones de cada concurso, en la forma y

oportunidad que se describe en el cuadro siguiente;

Informacién a publicar

¢} Anuncio, convocatoria o invitacién: son los anuncios,

- convocatorias o invitaciones por los que se solicitan ofertas a

proveedores en concursos publicos o restringidos.

En los anuncios de convocatoria que se publican en el Diario
de Centroamérica, Organo Oficial del Estado y/o en otros
medios de prensa escrita o electrénica, deben incluir el
siguiente parrafo informativo:

"Las bases del presente concurso pueden obtenerse a través
de Internet en la direccion www.guatecompras.gt, consultando

el Nuimero de Operacién Guatecompras (NOG XXXX)."

d) Bases: contienen las condiciones de un concurso,

. necesarias para preparar y presentar una oferta las cuales

debera incluir, segun el caso: especificaciones generales,

especificaciones técnicas, disposiciones especiales, planos de
' construccidn asi como cualquier otra documentacion anexa

que forme parte de las condiciones a las que se sujete la
adquisicion y contratacion excepto aquella informacién que no
sea posible obtener por medios electrénicos.

e) Solicitudes de aclaraciones: Son las preguntas que

_ efectian las personas interesadas sobre las bases de un
| CONCUTrSo.

f) Aclaraciones: Son las respuestas que brindan las Unidades

Momento en que debe publicarse

(a) Para concursos, publicos: deben publicarse
en el sistema GUATECOMPRAS antes de
publicarse en los medios de prensa escrita;

(b) En concurso restringidos: Deben publicarse
en el sistema GUATECOMPRAS antes de enviar o
efectuar la respectiva invitacion a las personas

' seleccionadas como potenciales oferentes.

(a) En concursos publicos: Las bases deben
publicarse en el Sistema GUATECOMPRAS antes
que la convocatoria del concurso sea publicada en
los medios de prensa escrita.

(b) En concursos restringidos: Las bases deben
publicarse en el Sistema GUATECOMPRAS antes
de enviar las respectivas invitaciones a las
personas seleccionadas como potenciales
oferentes.

La persona interesada debe escribir sus preguntas
directamente en el Sistema GUATECOMPRAS, al
menos tres (3) dias habiles antes de la fecha
establecida para presentar las ofertas.

Las Unidades Ejecutoras Compradoras deben
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' Informacion a publicar

Ejecutoras Compradoras a las solicitudes de aclaraciones.
Forman parte del expediente de compra.

‘g) Modificacion de bases: La autoridad superior o

administrativa correspondiente podran modificar las bases, ya

' sea por iniciativa propia o en atencién a una solicitud de
| aclaracion e inconformidad. Las modificaciones a las bases

seran publicadas en el Sistema GUATECOMPRAS y formaran
parte integral del expediente.

' h) Lista de invitados (vaiido sblo en concursos restringidos):
| Es el listado de potenciales oferentes invitados a participar en

un concurso.

i) Acta de Apertura de Ofertas: Es el acta administrativa que

- contiene el listado de las personas que presentaron ofertas y

los respectivos montos ofertados.

j) Aclaraciones solicitadas por la Junta sobre las ofertas
presentadas: una vez recibidas y analizadas las ofertas, la
Junta podran solicitara a los oferentes las aclaraciones y

. muestras que considere pertinentes, siempre y cuando sean

econdmicas y fisicamente posibles. Asi como los requisitos no
fundamentales que no hubieren sido presentados
oportunamente.

| k] Actay Resoluci6n de Adjudicaci6n: Son los documentos
| que emite una Junta respectiva con el objeto de adjudicar o

declarar desierto un concurso.

' 1) Rescinden de aprobacién e improbacién de prescindir:

Es el documento que emite la autoridad compradora en donde
hace constar la aprobacién definitiva del resultado de un
concurso.

| m) Resolucién de Impugnaciones (Revocatoria o
' Reposicién Es el acto administrativo que contiene la

respuesta que se emite por motivo de una impugnacién legal.

' n) Contrato: Es el documento que contiene el pacto o

convenio suscrito entre el adjudicatario y la entidad

i compradora.

[P=3
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Momento en que debe publicarse

publicar en el sistema GUATECOMPRAS sus
respuestas aclaratorias a mas tardar dos (2) dias

‘ habiles antes de la fecha fijada para la

presentacion de ofertas.

Cuando se modifiquen las bases se deberan
otorgar un plazo razonable no menor de ocho (8)
dias habiles para que los oferentes puedan

' adecuar sus ofertas.

La unidad ejecutora compradora responsable del
expediente debe publicar en el sistema

| GUATECOMPRAS la lista de invitados, a més

tardar el dia habil antes de la fecha fijada para la
presentacion de las ofertas.

La Junta adjudicadora debe asegurarse que se
publique en el Sistema GUATECOMPRAS el acta

| de apertura de ofertas, a mas tardar al dia habil

siguiente de la apertura de ofertas.

Cuando se solicite una aclaracion y documentacion
complementaria, la Junta publicacion en el sistema |
GUATECOMPRAS, dentro del expediente
electrénico del concurso, un oficio titulado "Solicitud
de aclaracion y documentacion complementaria o

muestra”.

Para este propésito, la Junta establecera por
escrito, el plazo minimo gue otorgara a los
oferentes para atender lo solicitado.

Las notificaciones por publicacién de las literales k)
y i) en el Sistema GUATECOMPRAS deberan

hacerse dentro de los dos dias habiles siguientes a
la fecha de emision del acto o resolucion que
corresponda.

La autoridad compradora debe asegurar que la
resolucion el dia siguiente de notificada sea
publicada en el Sistema GUATECOMPRAS.

La Unidad Ejecutora compradora debe asegurar
que el contrato, con su respectiva aprobacion asi

. como el oficio que contiene la remisidn de este al

Registro de Contratos de la Contraloria General de

- Cuentas, se publique en el Sistema

GUATECOMPRAS, como plazo maximo al dia



E
iF
»
»
4
®

| Identificacion Tributaria (NIT) de los responsables | consultor principal del potenciales oferentes.
| de la aprobacion y elaboracion. Debe indicarse el | disefio.

| contenido del disefio por ejemplo: analisis de

| altemativas, disefio final, planos, especificaciones

Informacion a publiéar ' ' Momento en que debe publicarse

habil siguiente de la remision el referido Registro.

Asimismo, dentro del expediente electronico identificado con el NOG respectivo debera publicarse,
cronolégicamente, toda la informacién a publica en poder de la entidad compradora contratante contenida en
los expedientes fisicos de compra o contratacion, tales como reportes, oficios, providencias, resoluciones,
estudios, actas, correspondencia interna o externa, acuerdos, directivas, directrices, circulares, convenios,
instructivos, notas, memorandos, estadisticas o cualquier otro registro que documente el ejercicio de las
facultades o la actividad de las entidades contadoras, no sujetos a plazos legales como los listados
anteriormente, sino que constituyen informacion a publica de oficio.

La publicacién de los documentos a que hace referencia el parrafo anterior debera realizarse para todos los
procedimientos con concurso publico, restringido o procedimiento sin concurso, en el modulo del sistema que
corresponda.

ARTICULO 11 bis. Tipo de informacién a publicarse en contratos de obra fisica*

En el caso de los procesos de contratacion de obra fisica, adicionaimente a lo establecido en el articulo 11 de
esta resolucién, debera cumplirse con la publicacidn de los indicadores a los que se refiere el inciso a) articulo
20 del Acuerdo Gubermnativo Numero 540-2013 Reglamento de la Ley Organica del Presupuesto, debiéndose
publicar los documentos siguientes:

Indicador CoST Momento en que debe

Informacién a publicar Aplicado publicarse

Estudic de Factibilidad (aprobado por los entes 1. Espesificaciones

competentes, identificandose el Nimero de
Identificacién Tributaria (NIT) de los responsables
de la aprobacién y elaboracién

7. Presupuesto

8. Costo Estimado

Estudio de impacto ambiental (debe publicarse el

- estudio, como minimo un listado de las medidas

de mitigacién. En caso contrario complementar el
Formato 3 que aparece en los anexos del Manual
de Divulgacion de Indicadores CoST),
identificandose el Numero de Identificacién

1. Especificaciones

| Tributaria (NIT) de los responsables de la

aprobacion y elaboracion

(a) Para concursos publicos: deben
' publicarse en el sistema
GUATECOMPRAS antes de
publicarse la convocatoria en los
medios de prensa escrita;

Dictamen de aprobacion de impacto ambiental

(firmado y sellado por la autoridad

correspondiente), identificaAndose el Numero de 1. Especificaciones
Identificacion Tributaria (NIT) de los responsables

de la aprobacion y elaboracion.

Disefio del proyecto (si hubo proceso de (b) En concursos restringidos:
contratacion identificar el NOG del proceso, en 9. Proceso de ofertas Deben publicarse en el sistema
caso contrario utilizar el Formato 1 que aparece de disefio. GUATECOMPRAS antes de enviar o
en los anexos del Manual de Divulgacién de efectuar la respectiva invitacioén a las
indicadores CoST), identificandose el Numero de  10. Nombre del personas seleccionadas como

o
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Informacién a publicar

técnicas, memorias de disefio.

- Planos en formato PDF, como minimo debe

publicarse una planta de conjunto del proyecto,
elevaciones, planta-perfil general para caminos,
esquema general del sistema para acueductos y

Indicédor CoST Momento en que debe
Aplicado publicarse

alcantarillados, apuntes o perspectivas; deben dar 1. Especificaciones

una idea clara de la concepcion del proyecto y los

 componentes que hacen parte del concurso. Los

Planos deben estar debidamente sellados,
firmados y con los timbres de ley.

- Boleta de SNIP (imprimir y escanearia desde el

portal del SNIP y publicaria en el portal
Guatecompras, con la indicacién clara de que el
proyecto fue aprobado por la autoridad
competente).

' Dictamen de aprobacion de factibilidad (con

nombre, cargo, firma y sello de autoridad
competente), identificandose el Nimero de
Identificacion Tributaria (NIT) de los responsables
de la aprobacién y elaboracion.

Seleccion de supervisor de la obra (si hubo
proceso de contratacion identificar el NOG del
proceso. En caso contrario utilizar el Formato 2
que aparece en los anexos del Manual de
Divulgacion de Indicadores CoST).

Contrato 0 nombramiento de supervisor (si hubo
proceso de contratacién identificar el NOG. En
caso contrario utilizar el Formato 2 que aparece
en los anexos del Manual de Divulgacién de
Indicadores CoST).

Cuadro de cantidades de trabajo (del contratista,
debidamente aprobado por la entidad de
adquisicion).

Acuerdo de Financiamiento (publicar Certificacién
de Disponibilidad Presupuestaria y Certificacion
de Disponibilidad Financiera, y cuando aplique, la

| NO OBJECION del ente financiero).

Contratos modificatorios de la supervision

6. Acuerdo de

23. Cambios

2. Propésito
3. Localizacion.
4 Beneficiarios

5. Estudio de viabilidad

5. Estudio de viabilidad

11. Proceso de ofertas
de supervision

12.Nombre del
consultor principal de ia
supervisién

1 16. Precio del contrato

de supervisién

17. Trabajos y alcance
de Ia supervision

18. Programa de
trabajo de la

' supervision

21. Trabajos y alcance
de la Obra

La unidad ejecutora compradora
responsable del expediente, deberan
publicar en el sistema
GUATECOMPRAS este documento,
dentro del plazo de dos (02) dias
habiles siguientes a la fecha de su
emisién.

Financiamiento
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Informacién a publicar

(cuando sea aplicable) (si hubo proceso de
contratacion, la documentacién que corresponde.
En caso contrario utilizar el Formato 2 que
aparece en los anexos al Manual de Divulgacién

de Indicadores CoST).

Contratos modificatorios de la ejecucion (cuando
| sea aplicable, debidamente aprobado porla

entidad de adquisicion).

Ordenes de cambio (cuando sea aplicable,
debidamente aprobadas por la entidad de
- adquisicion).

Ordenes trabajo suplementario (cuando sea
aplicable debidamente aprobadas por la entidad

de adquisicion).

Ordenes de trabajo extra (cuando sea aplicable
debidamente aprobadas por la entidad de

adquisicion).

Aprobacion de sobrecostos (cuando sea aplicable
debidamente aprobadas por la entidad de

adquisicion).

Acta de Recepcidn de la obra (debidamente
aprobada por la entidad de adquisiciones)

Acta de Liquidacion en caso de que el proyecto
| no haya sido liquidado al momento de la revisién
' debera utilizarse el Formato 4 que aparece en los |
anexos del Manual de Divulgacién de Indicadores

indicador CoST
Aplicado

significativos al precio
del contrato de
supervision del

programa, su alcance y

su justificacion

24. Cambios

lindividuales que
| afectan el precio y
' razén de los cambios

24. Cambios
individuales que

: afectan el precio y

razon de los cambios

25. Cambios
individuales que
afectan el programa y
razéon de los cambios

! 24, Cambibs

individuales que

. afectan el precio y

razén de los cambios

25. Cambios
individuales que
afectan el programa y

' razon de los cambios

24. Cambios
individuales que
afectan el precio y
razon de los cambios

25. Cambios
individuales que
afectan el programa y

- razdn de los cambios

26. Detalle de pagos
adicionales al
contratista

29. Alcance real de la
obra 30. Programa
actualizado

: 27. Precio actualizado
| del contrato

28. Total de pagos

s
o
oo |

Momento en que debe
publicarse

El Formato 4 debe ser completado por
el Supervisor y adjuntarse al aviso de
terminacion de la obra del ejecutor,
previo al Acta de Recepcién con la
documentacién correspondiente.
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" " Indicador CoST' Momento en que debe
Informacién a publicar Aplicado publicarse

CoST). Realizados La unidad ejecutora compradora
| ‘ responsable del expediente deberd
publicar cronolégicamente, en el
' sistema GUATECOMPRAS este
documento dentro del plazo de dos
(02) dias habiles siguientes a la fecha
de emisién del mismo.

1 29. Alcance real de la
Planos Finales (debidamente fimados y sellados  obra
por el contratista y aprobados por la entidad de
adquisicion). 30. Programa
actualizado

31. Reportes de
evaluaciones y

Reportes de evaluaciones y auditorias. L 4
p y auditorias realizadas al

proyecto
Estos informes deben ser publicados
durante el proceso de ejecucion, dos
31. Reportes de dias después de su emision,
Informes de Supervision eva!_uaciones y debid_amente aprobados por Ig
auditorias realizadas al ' autoridad competente, es decir,
proyecto independiente del avance fisico de la

obra y sin excepcion al finalizar los
. trabajos en campo.

Los Indicadores CoST 13. Proceso de ofertas, 14. Lista de oferentes, 15. Informes de evaluacion de ofertas,
19. Nombre del contratista, 20. Precio del contrato, 21. Trabajos y alcance de la obra, 22. Programa de trabajo
aprobado al ejecutor; se satisfacen al cumplir con lo establecido en la Resolucion 11-2010, articulo 11, incisos
K) y n), reiterando que el Acta de Adjudicacion debe describir detalladamente el proceso de evaluacion de las
ofertas y la consecuente adjudicacion por parte de la Junta respectiva, en cumplimiento de los Articulos 29 de
la Ley de Contrataciones y Articulo 12 del Reglamento y sus anexos y modificaciones.

Los indicadores CoST, el Manual de Divulgacién de Indicadores, con los formatos indicados, pueden ser
consultados en www.transparencia.gob

*Se adiciona por el Articulo 1. de la Resolucién Numero 01-2014 el 20-08-2014

ARTICULO 12. Categorias de los concursos.

Al publicar concursos en el sistema GUATECOMPRAS, el usuario comprador debe clasificarlo en la categoria
gue mas se ajuste a los bienes o servicios requeridos. Si un concurso incluye renglones de diferentes
categorias el usuario comprador puede asociarlo a mas de una categoria.

ARTICULCQ 13. Estatus de un concurso.

Cuando un usuario comprador carga un concurso en el sistema GUATECOMPRAS, éste toma
automaticamente el estatus denominado Vigente y lo mantiene hasta que se alcanza la fecha limite para
presentar ofertas. Luego de alcanzada dichas fechas limite, el concurso toma automaticamente el estatus
denominado En Evaluacién. Finalmente, cuando el usuario comprador adjudica el concurso, debe asignar
manualmente el estatus denominado Terminado Adjudicado y adjuntar el documento de respaldo que acredita
la accién.

Si el concurso se anula (prescindido), el usuario comprador debe manualmente asignar al concurso el estatus
Finalizado Anulado, a mas tardar el dia habil siguiente de notificada la decisién adaptada. En caso que no se
hubiere presentado ninguna oferta o todas las ofertas recibidas no hubieren llenado los requisitos solicitados
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en las bases, el concurso se declara desierto, el usuario comprador debe manualmente asignar al concurso el
estatus Finalizado Desierto.

Un concurso En evaluacion debe cambiar de estatus en el sistema GUATECOMPRAS a mas tardar al dia
habil siguiente de notificada la decision adoptada por la Junta (adjudicado o desierto).

La falta de actualizacion de un concurso en el sistema genera una responsabilidad de caracter administrativo.

CAPITULO Il
INCONFORMIDADES

ARTICULO 14. Objetivo y funcionamiento.

La inconformidad es una practica administrativa que tiene por objeto prevenir impugnaciones legales que
retardan el procedimiento, por medio del establecimiento en linea a través del sistema GUATECOMPRAS de
una comunicacion informal entre las partes que participan en el procedimiento de compra, para que en forma
oportuna puedan ser depurados los errores u omisiones, en los que se puede incurrir durante el
diligenciamiento de las diferentes fases que integran el procedimiento de compra, que atenten contra los
derechos de los interesados. Por la via de la inconformidad, previo a la aprobacién definitiva, la entidad
compradora puede subsanar el procedimiento, si fuera procedente.

Las personas inconformes por cualquier acto que contravenga los procedimientos regulados por la Ley o por
los reglamentos que en ella se establecen, pueden presentar sus inconformidades a través del sistema
GUATECOMPRAS.

En las inconformidades, los interesados pueden solicitar cambios, criticar o reclamar sobre cualquier acto
administrativo relacionado con una compra o contratacion. En ellas se debe detallar los hechos redamados en
forma precisa, incluyendo la documentacién de respaldo, cuando se considere necesario.

Por cada inconformidad presentada, el sistema GUATECOMPRAS crea un expediente electrénico de acceso
Libre al publico y ésta electrénicamente se anexa al Nimero de Operacion de GUATECOMPRAS (NOG)
correspondiente, o en su defecto debe asociarse a la respectiva entidad compradora.

Son punibles conforme la Ley Penal, la manifestacién de hechos falsos por parte de cualquiera de las
personas que intervienen en el expediente electronico de una inconformidad y sujeta a sancion conforme a las
disposiciones que fueren aplicables.

ARTICULO 15. Participacién de la Contraloria.

Por cada inconformidad que se presenta en el sistema GUATECOMPRAS, la Contraloria General de Cuentas
podra realizar las investigaciones que considere pertinentes y publicaré dentro del catado expediente
electrénico los comentarios y acciones respectivas a seguir.

ARTICULO 16. Plazos de una Inconformidad.

Los usuarios deben publicar las inconformidades y sus respuestas en la forma y oportunidad que se describe
en el cuadro siguiente:

Informacién a publicar Momento en que debe publicarse
|a) Inconformidad: Es una practica ' Las inconformidades deben presentarse a través del sistema
administrativa realizada por las personas que | GUATECOMPRAS a mds tardar dentro de los cinco (5) dias
| se sientan afectadas por las decisiones calendarios posteriores a la publicacién del acto administrativo que
adoptadas en un concurso de compra que se desee reclamar, siendo éstos la aprobacion de las bases,
120
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| pretenda adquirir bienes, servicios obras o 'adjudicacic'm de la junta o la aprobacion de la adjudicacion

suministros para los Organismos y entidades
del Estado.

' La respuesta a una inconformidad debe otorgarse a través del
sisterma GUATECOMPRAS, en un plazo no mayor de cinco (5) dias
. calendario a partir de su presentacion

No procederia a presentacién de otra inconformidad contra la
respuesta emitida por la entidad compradora o contratante,
debiendo el inconforme acudir a la via administrativa de los
recursos de revocatoria o reposicion los cuales proceden solamente

' b) Respuesta a una inconformidad: Es la ' contra resoluciones definitivas en el expediente de compra o

respuesta que efectda la Junta adjudicadora o  contratacion siendo éstas las resoluciones de aprobacién de bases

| la entidad compradora responsable de un o de aprobacion de |a adjudicacién que realizan las autoridades a
| evento de compra. las que hace relacion al articulo 9 de Ia Ley, segun corresponda.

En caso de incumplimiento per parte del inconforme a lo establecido
en el parrafo que antecede, queda facultada la entidad compradora
0 contratante a rechazar ésta sin responsabilidad de su parte.

CAPITULO IV
NOTIFICACIONES
ARTICULO 17. Notificacién por Publicacién en el sistema GUATECOMPRAS.

Las notificaciones por publicacién en el Sistema GUATECOMPRAS deberan hacerse dentro de los dos dias
habiles siguientes a la fecha de emisi6n del acto o resolucion gue corresponda.

CAPITULO V
CATALOGO ELECTRONICO DE CONTRATO ABIERTO "GUA TECOMPRAS EXPRESS”

ARTICULO 18. Contenido.

Los productos incluidos en el Catalogo Electrénico de Contrato Abierto "GUATECOMPRAS EXPRESS" son
los bienes y suministros que han sido requeridos por el sector pablico del Estado y que se han sujetado a
Concurso Pablico de Oferta de Precios de acuerdo al procedimiento establecido en el articulo 46 de |a Leyy
25 de su Reglamento.

Antes de publicar un evento de compra, las unidades ejecutoras compradoras deben consultar el catalogo
electrénico de productos adjudicados en Contrato Abierto, para asegurarse que el bien, servicio o suministro
no estéa disponible en dicho catalogo.

CAPITULO VI
CONDICIONES DE USO

ARTICULO 19. Limite de responsabilidad.

El acceso al sitio www.guatecompras.gt se realizara bajo la estricta responsabilidad del usuario.

Cuando no se logre utilizar el sistema GUATECOMPRAS por problemas en el sistema o por cualquier otra
circunstancia, no generara responsabilidad para el Estado guatemalteco.

3979
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El Estado de Guatemala realiza el mayor esfuerzo para que el sistema GUATECOMPRAS esté disponible el
100% del tiempo. Sin embargo, no estad en condiciones de predecir ni controlar el momento en que se
produzcan interrupciones del servicio debido a fallas mecanicas, de telecomunicaciones, de software, de
hardware, de proveedores externos, por trabajos de mantenimiento o por cualquier otra causa y tampoco
puede controlar la duracién de tales eventos. No obstante, hara los esfuerzos razonables para proveer en el
plazo mas corto posible los mecanismos alternos para la restauracién de los servicios afectados.

ARTICULO 20. Uso de la informacion.

Cada usuario debera responder por el uso ilegal, contrario a la ética o distinto a los fines para los cuales han
sido creadas las herramientas del Sitio www.guatecompras.gt.

ARTICULO 21. Virus.

El Estado guatemalteco ha tomado medidas para prevenir ataques de virus electrénicos. Aun asi, no acepta
ninguna responsabilidad por cualquier dafio causado por virus en el Sistema.

ARTICULO 22. Boletines.

El sistema GUATECOMPRAS envia oportunamente diferentes tipos de boletines electronicos al usuario que
se inscribe a los mismos.

No se generara responsabilidad alguna para el Estado guatemalteco por problemas de recepcion de los
boletines electrénicos comrespondientes,

ARTICULO 23. Modificacion de contenidos.

El Estado guatemalteco se reserva el derecho de modificar o actualizar la presentacion e informacion de las
herramientas electrénicas de la estructura informéatica de los servicios que ofrece el Sitio
www.guatecompras.gt, haciendo publicas dichas modificaciones por medio del sistema GUATECOMPRAS.

CAPITULO VIl
SANCIONES

ARTICULO 24. Sanciones a los Servidores Piblicos por infracciones en la normativa de uso del
Sistema.

Cuando se trate de servidores publicos, la Contraloria General de Cuentas fiscalizara y sancionara, cuando
proceda, cualquier infraccién que se origine por incumplimiento a esta normativa de conformidad con los
articulos 82, 83 y 88 del Decreto niimero 57-92, Ley de Contrataciones del Estado.

ARTICULO 25. Sanciones a entidades privadas o mixtas que ejecuten fondos plblicos por infracciones
en la normativa de aso del Sistema.

Cuando se trate de entidades privadas o mixtos que ejecuten fondos publicos, la Direccion Normativa de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado en su calidad de administradora del Sistema de Informacion de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado, GUATECOMPRAS, por incumplimiento a esta normativa impondra
las multas a que hace relacién el articulo 83 de la Ley de Contrataciones del Estado y por reincidencia o
reiteracion de la infraccion de que se trate, sancionara con inhabilitacién en el Registro de Proveedores del
Sistema GUATECOMPRAS por el plazo de un afio, a efecto que ninguna entidad publica pueda celebrar con
esto convenio para la administracion de fondos publicos ni cotizar o celebrar cualquier tipo de contratos con el
Estado.

CAPITULO VIl
DISPOSICIONES FINALES Y TRANSITORIAS

ARTICULO 26. Derechos reservados.
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La marca "GUATECOMPRAS" se encuentra inscrita en el Registro de la Propiedad Intelectual, a nombre del
Ministerio de Finanzas Publicas, bajo el expediento nimero 2003-02919. El dominio www.guatecompras.gt se
encuentra registrado a nombre del Ministerio de Finanzas Plblicas, en la Universidad del Valle de Guatemala,
en su calidad de ente Registrador de Nombre de Dominio de internet del nivel superior correspondiente al
codigo de Guatemala (.gt).

ARTICULO 27. Derogatoria.

Se deroga la Resolucion DNCAE 100 emitida por la Direccién Normativa de Contrataciones y Adquisiciones
del Estado, del Ministerio de Finanzas Publicas, el 30 de marzo de 2004.

ARTICULO 28. Vigencia.

La presente resolucion empieza a regir ocho dias después de su publicacion en el Diario de Centroamérica,
Organo Oficial del Estado.

COMUNIQUESE Y ENVIESE COPIA A LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS PARA SU
RESPECTIVA FISCALIZACION Y APLICACION DE SANCIONES CONFORME LO ESTIPULADO EN LAS
PRESENTES NORMAS.
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4ta. Calle entre 7ma. y 8va. Avenida Zona 1
Totonicapan, Guatemala
Telefax: 7766-1472 | 7766-2232

_ ING. LUIS HERRERA
ABMINIETRACION 2016-2020

La Infrascrita Secretaria Municipal del Municipio de Totonicapan, del Departamento de
Totonicapan CERTIFICA: Tener a la vista para el efecto el ACTA NUMERO 52-2016, Sesidn
Publica Ordinaria celebrada por el Concejo Municipal del Municipio de Totonicapan,
Departamento de Totonicapan, constituidos en el salon de sesiones del Palacio del Ayuntamiento,
el dia lunes doce de septiembre del afio dos mil dieciséis, bajo la presidencia del sefior Alcalde
Municipal Ingeniero Luis Alfredo Herrera Amado, la asistencia de los sefiores integrantes del
concejo municipal y secretaria municipal, en dicha acta se encuentra el punto que copiado de lo
conducente dice:

PRIMERO. . .QUINTO ASUNTOS VARIOS: f) El Concejo Municipal del Municipio de
Totonicapédn, Departamento de Totonicapan, conocid la documentacidn referente al: MANUAL DE
NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES PARA LA
MUNICIPALIDAD DE TOTONICAPAN, DEPARTAMENTO DE TOTONICAPAN; después de ser
analizado vy discutido, previa deliberacién del Concejo Municipal y de conformidad con los articulos
253 y 254 de la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, articulos 3, 9, 33 y 42 del
Codigo Municipal y articulo 80 del Reglamento del Decreto 57-92 Ley de Contrataciones del
Estado, el Honorable Concejo Municipal del Municipio de Totonicapan ACUERDA: 1) Aprobar el
MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES PARA LA
MUNICIPALIDAD DE TOTONICAPAN, DEPARTAMENTO DE TOTONICAPAN. 2) El presente acuerdo
municipal surte sus efectos en forma inmediata para ser transcrito a donde corresponde.

SEXTO: No habiendo mas. . Damos fé. (fs) llegibles. Ing. Luis Alfredo Herrera Amado.
Alcalde Municipal. . . ... R, . S0 FCL de Amézquita. Profa. Fabiola Carina Lépez de
Amézquita. Secretaria Municipal.

Y, para remitir a donde corresponde se extiende la presente debidame
sellada, en el Municipio y Departamento de Totonicapan a trece dias del
afio dos mil dieciséis.

e firmada vy

o ( b ;
- CX_AC,C\_WJZX— gk
Profa. Fabiola Carina Lépez deAmgzquita

SECRETARIA MUNICIPAL
Vo. Bo.




